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FUNCIONES DEL EDITOR

Supervisa todo el proceso de revision, edicion y publicacion de un articulo recibido.
Crea los numeros (volumen) de la revista, programa la publicacién de los articulos
recibidos, prepara la tabla de contenidos y publica el nUmero dentro del proceso de
publicacion.

En el proceso editorial, asigna los articulos recibidos a los editores de seccién para que
se encarguen de la revision y edicion de articulos recibidos.

Supervisa el proceso de edicidon del articulo recibido (incluye la correccion de textos,
la edicion de maquetacion y la correccion de pruebas) sin embargo, esta tarea también
es responsabilidad del editor de seccién a cargo del proceso de revision de los textos
recibidos.

Muchos editores también tienen el rol de gestores de revistas, lo que les permite
administrar facilmente tanto el flujo de trabajo editorial como la configuracion de la

publicacion.

INICIAR SESION

Ingresar a la pagina del Portal de Revistas UTP (http://revistas.utp.ac.pa), ir a la seccion de

iniciar sesion e introducir su nombre de usuario y contrasefia. El usuario con el rol de editor

debe estar previamente creado por el administrador del sitio o el gestor de la revista.

Inicio / Entrar

Nombre usuario

Contrasena

;Has olvidado tu contrasefia?

¢/ Mantenerme conectado

Entrar | ¢No es usuario/a? Registrese en el sitio

SECCION TAREAS
Una vez iniciada sesién podra observar en su panel principal el nimero de Tareas

pendiente, es decir el niumero de notificaciones a atender. Si se despliega se veran aquellas

que corresponden a nuevos envios. Solo hay que hacer clic sobre alguno de ellos para

pasar a la pantalla de gestion de envios.
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Tareas o @ Espaiiol (Espania)

Se ha enviade un nueve articulo para el cual hay que asignar un editorfa.

Equidad e Inclusién retoxd

Marcar nuevoe Marcar leido  Eliminar

Llegara a la interfaz de gestiéon de envio que permite verlo y comenzar su gestion editorial.

CREAR NUMERO

Se refiere a la creacion de un nuevo volumen dentro de la revista. Aqui se necesita llenar
el formulario donde deberan ir todos los datos referentes al numero que se quiere publicar.
Debemos irnos al panel izquierdo de opciones y escoger Numeros, seguido Préximos

numeros.

Revista RETOS XXI

REVISTAS ACADEMICAS UTP Envios

Mi lista Envios sin a

Envios
Numeros Proximos nimeros

Ajustes Nameros anteriores
aa'

Usuarios/as y roles Equidad e Inclusid

Herramientas

Hacer clic sobre el botén Crear Numero

Préximos numeros Crear nimero

MNumero Elementos

Debemos llenar los siguientes campos:
e Volumen, Numero y Afio: segun corresponda
e Titulo: Nombre de la revista

e Descripcion: primer parrafo de la presentacion o nota del editor en la revista
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En la seccidon Imagen de Portada, hacer clic sobre Subir fichero para incluir la foto de

portada del volumen a crear. Para finalizar hacer clic en el botéon Guardar.

Identificacion

E——
¢ Volumen @ Numero # Afic ¥ Titulo
Descripcién
h & B 7 U & 2 o ;I Mupload & (¢
FPowered by TingHCE
Imagen de portada
Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Guardar Cancelar

Luego de completar el formulario aparecera una pagina donde se muestran todos los
numeros anteriores o préximos que ya se han insertado. Si queremos ver el que acabamos
de ingresar, debemos ir a la pestafia Proximos numeros. Este numero se encuentra en esa
pestafia ya que no lo hemos publicado, una vez que le demos la orden de publicar se
colocara en numeros anteriores. Al momento de Publicar un nimero, basta con hacer clic

sobre Publicar nimero y éste aparecera entonces en la lista de Numeros anteriores.
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Nimeros
Préximos ndmeros Numeros anteriores
® Ayuda
Préximos nimeros Crear nimero
MNumero Elementos
v Vol 3 NOm. 1 (2019): Avanzando en inclusién mediante la 0

comunicacion escrita

Editar Previsualizar Publicar nimero Eliminar

Para ver los articulos publicados en numeros anteriores debemos hacer clic sobre la

Pestafia Numeros Anteriores.

Numeros
Proximos numeros NUmeros anteriores
0 Ayuda
Nimeros anteriores Ordenar
Mimero Publicade Elementos
» Vol 2 NOm. 1 (2018): Revista RETOS 2018-12-11 7

XXI - Discapacidad y Educacion

» Vol 1 Num. 1(2017): Revista RETOS 2017-10-10 6
XXI - Discapacidad y Educacion

Se debe hacer clic sobre el volumen deseado para que despliegue la tabla de contenido de

cada numero.

Tabla de contenidos Datos del nimero Galeradas del numero Identificadores o Ayuda

Ordenar

Articulos
» Editorial: Caminando con sentido hacia la inclusion educativa mundial

» Culturas en el aula vistas por el alumnado. Actitudes de alumnos de cultura mayoritaria ante compafieros de

mineritarias
» Contraste de resultados de pruebas estandarizadas y de elaboracion propia sobre ortografia del alumnado
» Programa de intervencion para alumnado con paralisis cerebral infantil
» Multiples diferencias en las escuelas y la crueldad que asecha. un devenir hacia las inclusiones en argentina

» Delimitando el perfil emotivo-conductual en nifios y adolescentes con dislexia
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EDITAR NUMERO
Si deseamos modificar algunas de las opciones de los numeros publicados o proximos

numeros debemos seleccionar el nimero a modificar, haciendo clic sobre el enlace del
nombre o bien desplegando la flecha azul del lado izquierdo del nombre del niumero y

presionar sobre el enlace Editar.

Nlmeros
Proximos numeros MNumeros anteriores
O Ayuda
Préximos nimeros Crear nimero
Nimero Elemen
v Vol 3 NiUm. 1(2019): Avanzando en inclusidn 0

mediante |a comunicacién escrita

Editar Previsualizar Publicar nimero Eliminar

Podemos hacer modificaciones de la Tabla de Contenido, Datos del NiUmero, Galerada del

Numero e Identificadores del mismo.

e Tabla de contenido: para los proximos numeros, estara vacia, pero para los nimeros
anteriores y que hayan tenido envios programados, se enumeraran aqui.

e Datos del Numero: Esto proporciona acceso al volumen, numero, fecha de
publicacion, descripcién, portada que ingresé al crear el nUmero por primera vez.

e Galeradas del numero: Esto le permite cargar galeradas del numero completo, por
ejemplo, un PDF que contiene todos los articulos.

e Identificadores: use este espacio para agregar un DOI para el numero.

MODIFICAR TABLA DE CONTENIDO
La tabla de contenido puede modificarse en cuanto al orden de los articulos, para ello

debera presionar sobre el enlace Ordenar. Esto hace que aparezcan al lado izquierdo de
cada articulo un juego de flechas (arriba y abajo), lo que me permitira ordenar la tabla de

contenido, moviendo los articulos hacia arriba o abajo, segun sea el caso.
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Gestidn del nimero: Vol. 2 Nam. 1 (2018): Revista RETOS XXI - Discapacidad y Educacién p 4

Tabla de contenidos Datos del numero Galeradas del nimero Identificadores © Ayuda

Ordenar

FArticulos
% Editorial: Expansidn Postmoderna Tecnoldgica, Escuela Inclusiva Tecnoldgica
+ Equidad e Inclusién: Retos y progresos de la Escuela del sigo XXI

=+ Inclusién de las diversidades en la Escuela Italiana

4

Hay otros mundos, y estan en éste

4

La formacidn del profesional de la Educacién especial en Cuba

La realidad aumentada al servicio de la Inclusion Educativa. Estudio de caso.

4

49

Desarrollo de un modelo de robot aplicado a la educacion y simulacidn en enternos virtuales con ros:
Especificaciones del modelo robot uniciclo edubot-v4

Hecho Cancelar la ordenacion

Una vez completado los cambios, presionar sobre el botén Hecho.

En la tabla de contenido también podemos eliminar un articulo, para ello debe hacer clic

sobre la flecha azul al lado izquierdo del articulo donde le saldra la opcién de Eliminar.

Gestion del nimero: Vol. 2 Nam. 1 (2018): Revista RETOS XXI - Discapacidad y Educacién 4

Tabla de contenidos Datos del namero Galeradas del namero Identificadores 0 Ayuda

Ordenar

Articulos

¥ Editorial: Expansion Postmoderna Tecnologica, Escuela Inclusiva Tecnologica

Envia Eliminar

»  Equidad e Inclusion: Retos y progresos de la Escuela del sigo XXI

Si desea editar alguna informacién del articulo entonces debera hacer clic sobre el enlace

Envio, donde le llevara al Panel de Control principal del articulo.
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La numeracion de paginacion del articulo también puede ser modificada, para ello situarse

sobre la Pestarfia Produccion y hacer clic sobre el botén Programar para Publicacion.

Editorial: Caminando con sentido hacia la inclusion educativa mundial
Antonio Rodriguez Fuentes

Envio Revision Editorial Produccion
O Ayuda
B . . s Programar para
Archivos listos para la produccidn
Q, Buscar Subir archivo
o Participantes
No ha

Asignar

Una nueva ventana se le mostrara, donde tendra la oportunidad de hacer las modificaciones

necesarias. Para finalizar presionar sobre el botén Guardar.

Publicacién b 4

Programado para publicar en

Vol. 1 NOm. 1 (2017): Revista RETOS XX - Discapacidad y Educacion v
Atin sin asignar *
Paginas

9-15

Publicado
2017-11-10

##editor.issues.submitted##
2017-10-07

Permisos
¥ Adjunta los siguientes permisos al envio:

http://creativecommaons.org/licenses/by-nc-sa/4.0

Licencia URL

Antonio Rodriguez Fuentes Q@ 2017

Guardar Cancelar
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MODIFICAR DATOS DEL NUMERO
Son los datos de informacion del numero que pueden ser modificados, para ello solo

actualice la informacion desea y luego hacer clic sobre el boton Guardar.

Gestion del niomero; Vol, 2 Nam, 1 [201 $:|: Revista RETOS XXI - Discapacidad y Educacion x

Tabla de contenidos Datos del nimerao Galeradas del ndmero Identificadares ® Ayuds

Fecha de publicacién
208121

Identificacién
2 1 s

Revista RETOS 0 - Discapacidad y Educacidn ¥

# Valdmen M Momers ¥ Afo B Tinle
Descripcion
D& B F YU & 2 o M Rups & 9

Imagen de portada

Arrastre v suelie aqui &l fichers para empezar 8 subirle Suibir fichers

Texto alternativo R i

ERminal

semvoncrcon svens 8

HALIA Lt BNCLUESION ECRUCATTHA MLUINDNAL

Guardar Cancelar
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MODIFICAR GALERADAS DEL NUMERO
La galerada del numero es la que contiene el archivo PDF que muestra el volumen completo

de la revista.

Gestién del niimero: Vol. 1 Nam. 1 (2017): Revista RETOS XXI - Discapacidad y Educacién p 4

Tabla de contenidos Datos del numero Galeradas del numero Identificadores

Crear galerada del nimero

Etiqueta Idioma Identificador pablico de galerada
v PDF Espafiol (Espafia) pdf_2
Editar Eliminar

Si desea modificar el archivo PDF solo debe hacer clic sobre la opcion Editar la cual le
llevara a la pagina de edicion de la galerada. Sidesea eliminarla, solo debe hacer clic sobre

el enlace de la palabra Eliminar.

Editar la galerada del niimero x

Galerada del niimero *
Arrastre y suelte aquf el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

77-109-PB.pdf

Etiqueta *
PDF

Identificador publico de galerada

pdf_2
Idioma *
Espafiol (Espafia) v
Guardar Cancelar

Para actualizar el archivo PDF debera hacer clic sobre el botdon Subir fichero, seleccionar

el archivo de su computador y hacer clic en el botéon Guardar.
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NUEVO ENVIO RECIBIDO

En esta interfaz podremos observar varios bloques importantes, los cuales estaran

descritos a continuacion.

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio

Equidad e Inclusion
Dalys Jahana Saavedra

Envio Revision Editorial Produccion

@ Ayuda
Archivos de envio Q Buscar  Subir archivo Asigne un editor/a para
) habilitar las decisiones
» B 11053-1 dsaavedra, Articulo-final-Equidad.docx Texto del articulo editoriales en esta fase.
Descargar todos los archivos
Participantes
Asignar
Discusiones prerrevision Afiadir discusién
. Autor/a
Mombre De Ultima Respuestas Cerrado
e »  Dalys Johana Saavedra
v [retoxd] lineth - 0
Aprfo3

¢ Menu General: ubicado en la parte superior derecha, contienes 3 opciones.

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio

Metadatos: contiene los metadatos del envio introducidos por el autor,

ademas de opciones para asignarlo a una seccién concreta de la revista, o afiadir
una imagen de portada; adicional tiene una pestafna de Identificadores en la que se le
puede asignar uno distinto al numérico que por defecto OJS asigna a cada nuevo envio.
Si se ha configurado alguno de los moddulos de asignacion de identificadores
persistentes, por ejemplo, el DOI, ese sera el identificador que se asigne al articulo.
Historial de publicaciones: aparecen los distintos eventos que han tenido lugar respecto
de este envio. Hay ademas un espacio habilitado para tomar notas internas.
Biblioteca de envio: da acceso a un repositorio de documentos de circulacién interna,
solo para el equipo editorial que puede incluir, bien documentos

referidos a este envio o documentos generales traidos de la Biblioteca editorial.
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Pestafias Fase Editorial: corresponde a las distintas fases del proceso editorial que

corresponden a envio, revisién, editorial y produccion.

Envio Revision Editorial Produccion

Archivo de envio: corresponde al documento enviado por el autor, el mismo puede ser

descargado y adicional podremos editar el nombre del archivo.

Archivos de envio Q, Buscar Subir archivo

Il
it}

¥ ¥ 11053-1  dsaavedra, Articulo-final- Texto
Equidad.docx

Mas informacion Editar Eliminar

Descargar todos los archivos

Discusiones: es el espacio dedicado a la comunicacion entre los distintos agentes que
participan en la edicion, de modo que se pueden intercambiar mensajes o ir haciendo
anotaciones que van quedando archivadas en ese lugar. Para realizar alguna notacion

al respecto, debera hacer clic sobre el enlace Afadir discusion.

Discusiones prerrevision Ordenar Afiadir discusién
Nombre De Uitima Respuestas Cerrado
b [retoxxi] lineth - 0
Aprfo3
»  [retoxxi] Asignacion dannym - 0
editorial Aprfo3

Participantes: es el listado de participantes en las siguientes fases y es aqui ademas
donde aparece la opcién de afadir un editor encargado de este articulo. El primer
participante agregar es el Editor encargado del articulo nuevo, para ello presionar sobre

el enlace Asignar, donde se desplegara la lista de editores disponibles.
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Asigne un editor/a para
hahilitar las decisiones
editoriales en esta fase.

Participantes
Asignar

Autorfa

»  Dalys Johana Saavedra

Desplegada la listada de editores, basta con hacer clic sobre el nombre del editor y el
articulo sera asignado. También puede auto asignarse la responsabilidad en la edicion
del articulo.

Afiadir participante p 4
0 Ayuda

Encontrar un usuario/a

Editor/a de la revista ¥

Buscar
Nombre
Dfia. Lineth Alain
Dra. Maria Jesis Caurcel Cara
Dra. Alba Maria Hernandez
Mgter. Danny Murillo

Dr. Antonio Rodriguez Fuentes

5 de 5 elementos

Puede también enviarle un mensaje complementar la informaciéon que le llegara
junto con la notificacién. Desde este momento ya ha dado comienzo el proceso de
revision. Una vez afiadido, apareceran las opciones de aceptacion o rechazo del
articulo.
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Asignacion de privilegios
Este participante solo puede recomendar una decision editorial, necasita que un editor/a autorizado e permita
registrar decisiones editoriales.

Elija un mensaje predefinido que vaya a utilizar o rellene el formulario siguiente.

Mensaje

hh & B [7

Ic
i
i
%

% & & o L [Upload 4

Powarad by TrHEE

* Campos obligatorios

Aceptar Cancelar

Para finalizar, hacer clic sobre el botén aceptar. El editor encargado ha pasado a
engrosar la lista de los usuarios implicados y, ademas, aparecen opciones de

aceptacioén o rechazo del envio.

Aceptar y omitir la revisién
No publicable

Participantes
Asignar
Editor/a de la revista
+  Magter. Danny Murillo

Autor/a

+  Dalys Johana Saavedra

REVISION PRELIMINAR
De este modo, tras una primera revisién preliminar del envio, en la que se podria, por

ejemplo, comprobar que el envio cumple con las directrices de la revista en cuanto a
pag. 15
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tipo de investigacion, extension, idioma, referencias bibliograficas, etc.

Aceptar y omitir la revisién

En caso que el articulo en primera instancia no cumpla con los requisitos necesarios para
la revision, el editor podra rechazarlo y devolverlo a los autores con su correspondiente

mensaje explicativo, para ello hacer clic sobre el enlace No publicable.

No publicable x

Enviar correo electrénico
® Enviar un correo electrénico de notificacion al autor/a Dalys Johana Saavedra
No enviar correo electrénico de notificacion

Oy & B 7 Y = = X x &£ 2 o g kUpoad &

Ante todo un saludos, y gracias por visitar nuestra revista, deseamos comentarle que hemos recibido un
archivo suyo enviado como un articulo lo cual agradecemos, sin embargo el documento no cumple con las
directries de escritores de esta revista, agradecemos si hace los ajustes y nos vuelve a enviar su articulo, la

plantilla esta disponible en la revista.

Muchas gracias y saludos.

El siguiente mensaje se esta enviando a nombre de Revista RETOS XXI. Powsredbu THaCE|

Registrar decision editorial Cancelar

La otra opcion es Aceptar y omitir la revision, lo que mandaria el articulo directamente a
Produccion.

En caso que el articulo cumple con los requisitos solicitados de publicacion en la revista, el
editor podria aceptar que el mismo iniciase el proceso de evaluacion. Para iniciarlo basta
usar el botén azul Enviar a revision.

Llegara a una nueva pantalla de notificacion donde se le indica que el articulo esta a punto
de iniciar la fase de revision. Debera presionar sobre el botéon Enviar a revision para iniciar

el proceso.
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Enviar a revision 4

Esta a punto de iniciar una revision externa para este envio. Los archivos que formen parte de este
envio estan listados abajo y pueden ser seleccionados para su revisign.
Archivos de envio

Q. Buscar Subir archive

v W 11053-1 | dsaavedra, Articulo-final-Equidad.docx Texto del articulo

Enviar a revisién Cancelar

FASE DE REVISION
Para iniciar esta fase debemos seleccionar los revisores y comunicar al autor de
correspondencia la decision tomada.

Equidad e Inclusién
Dalys Johana Saavedra

Envio Revision Editorial Produccion ® ayuda
Ronda 1 Nueva ronda de revision
Estado de ronda 1
Esperando a los revisores/as.
Revisar archivos Q Buscar  Subir/Seleccionar archivos Sl beiEEi=

» @ 110691 Texto del articulo, Articulo-final- Texto del articulo Aceptar envio

Equidad.docx

i o . Participantes
Revisores/as Afiadir revisor/a

No hav articulos Asignar

No hay articulos

Editor/a de la revista
+ Mgter. Danny Murillo

Revisiones Q, Buscar Subir archivo Autor/a

No hay archivos v Dalys)ohana

Saavedra

Revisa las discusiones Afiadir discusion

Mombre De Uitima Respuestas Cerrado

respuesta

Mo hay articulos
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Debera asignar los revisores para evaluar el articulo, para ello debera Anadir revisor/a.

Revisores/as AfRadir revisor/a

No hay articulos

La pantalla de seleccidon de revisores permite, en primer lugar, la busqueda en la base de
datos de los usuarios registrados con este rol. La busqueda puede hacerse por nombre,
apellidos o intereses de revisiéon, y ademas puede filtrarse la lista de revisores utilizando
facetas como la puntuacion obtenida en anteriores revisiones, el nimero de revisiones
anteriores, el tiempo medio de respuesta, o el numero de dias que han pasado desde la

ultima asignacion.

Encontrar un revisor/a Q, | Buscar

Lda. Ania Medina Rodriguez
Universidad Central "Marta Abreu” de Las Villas. Cuba http://orcid org/0000-0001-7533-0891 ~

0 Munca asignado

Dra. Jenny Vicufia de Rojas
Universidad Catélica Luis Amigo htep:/ forcid.org/0000-0002-8914-9535

0 Munca asignado

Psicopedagogia Educacidn Educacion infantil Pedagogia Psicologia Métodos cualitativos y cuantitativos

Huriviades Calderdn
o Universidad Tecnoldgica de Panama http:/forcid.org/0000-0002-6118-1154 ~

0 Munca asignado

Madelaine Fernandez

0 Munca asignado

Dr. Humberto R. Alvarez A.
Universidad Tecnoldgica de Panama v

0 Munca asignado

admin

@ Este revisor/a estd blogueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, la
revisidn ciega por pares no estd garantizada. ;Desea desbloguearlo igualmente? Desblogquear

3B de 38 revisores/as
Seleccionar revisor/a Crear nuevo revisorfa Dar de alta un usuario/a existente
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La pantalla de seleccién de revisor permite ademas asignar esta funciéon a un usuario ya
existente; o bien dar de alta a un nuevo usuario y asignarle este rol. De la lista de nombres

desplegadas seleccionar el revisor y luego presionar sobre el boton Seleccionar revisor/a.

Una nueva pantalla le saldra donde mostrara el mensaje de correo electrénico que le llegara
al revisor/a, incluyéndoles las fechas relacionadas a aceptacién y tiempo limite de revision.

Adicional el tipo de revision y el formulario. Para finalizar presionar sobre el boton Afadir

Revisor/a seleccionado

revisor/a

Hu jes fergn  Cambia

Correo electrénico para enviar al revisor/a

& B f Y &£ # o i MUpload o

NOMBRE

Creo que saria un excelente revisor/a del manuscrito “Equidad e Inclusion,” el cual se envié a Revista RETOS
W1, El resumen del enwio aparece abajo, espero que considers la posibilidad de llevar 3 cabo esta importants
tarea para nosotros.

Inicie sesidn en el sitic web de |a revista antes de FECHA LIMITE DE LA CONTESTACION  para indicar si lievara a cabo la
revision o no, ademas de para obtener acceso al envio y registrar su revision y recomendacion.

La revisién debers ser entregada el recHa LIMITE DE LA REVISIGN .
URL del envio: uaL
Gracias por considerar esta solicitud.

Mgter. Danny Murillo
Universidad Tecnolégica de Panama
danny.murillo@utp.ac.pa

No enviar correo electrénico al revisor/a

Fechas importantes
2019-04-24 2019-05-01

+ Restringir archivos disponibles

Tipo de revision
Doble ciego
® Ciego

Abrir

Formulario de revision

Formulario de revision libre v

Anadir revisorfa Cancelar
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Repetir los pasos anteriores para anadir mas revisores.
En panel de control del editor, en la Pestana de revisién del articulo podra observar cuando
los revisores hayan aceptado la solicitud enviada y finalizado su revision. Una vez que el

revisor ha aceptado, esta informacion aparece en el panel de control del editor.

Revisores/as Afadir revisorfa
¥ Huriviades Calderdn Solicitud Daoble ciego

enviada

Respuesta

prevista: 20159-04
» Madelaine Fernandez Solicitud Dable ciego

enviada

Una vez haya sido completada la revisién por parte de todos los evaluadores se procede a

leer la evaluacion de cada uno de los revisores, para hacer clic sobre el enlace Leer la

revision.
Revisores/as Afadir revisor/a
b Huriviades Calderdn Revision Doble ciego Leer la
enviada revision

Recomendacion

esie

envio
+ Madelaine Revision Doble ciego Leer la
Fernandez enviada revision

Recomendacion

este

Para finalizar, el editor puede agradecer su labor al evaluador dandole una puntacién al
revisor por su trabajo como evaluador del articulo. y, si lo considera pertinente, cambiar el

sentido de su recomendacion.
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Revision: Equidad e Inclusion

Huriviades Calderén

I Completado: 2019-04-03 08:04 PM

I Recomendacion: Aceptar este envio

es util el ontenido?

Muy util el contenide del art

Archivos del revisor/a

Q, Buscar Subir fichero

Recomendacién

Aceptar este envio v

Puntuacion del revisor/a

® Sin evaluar

Confirmar Cancelar
Para finalizar haga clic sobre el boton Confirmar para aceptar la evaluaciéon y de esta

manera el revisor estara enterado de que su evaluacion ha sido recibida.

Un correo de agradecimiento al revisor debera ser enviado en funciéon de gratitud por la

valor prestada, para ello debera hacer clic sobre el enlace Dar las gracias al revisor/a.
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Anadir revisor/a

Doble ciego Dar las

gracias al
revisor/a

Rewvertir la

decision

Daoble ciego Dar las
gracias al
revisor/a

Revertir la
decision

Un correo electrénico de agradecimiento llegara al evaluador del articulo.

Dar las gracias al revisor/a ) ¢

Revisor/a

Huriviades Calderdn <huriviades.calderon@utp.ac.pa=

Correo electrénico para enviar al revisor/a
hh & B 7 Y & &2 o i kUpoad
Huriviades Calderdn:

Gracias por haber completado la revision del envio "Equidad e Inclusién” para Revista RETOS XX1. Apreciamos

su contribucion a la mejora de |a calidad de los trabajos que publicamos.
Mgter. Danny Murillo

Universidad Tecnolégica de Panama

danny.murillo@utp.ac.pa Fowerad by TgHCE | ™

Mo enviar correo electronico al revisor/a.

Dar las gracias al revisor/a Cancelar

El editor puede ya tomar una decision editorial, para ello debera seleccionar su decision

final y registrarla. Esta decision le llegara por correo electrénico al autor.
Solicitar revisiones

Aceptar envio

Elaborado por: Proyecto Ridda2
Ing. Dalys Saavedra, Lic. Danny Murillo
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e Solicitar revisiones: esto requerira que el autor realice cambios menores, pero no se
requiere una revisiéon por pares adicional. También esta misma opcion es utilizada para

realizar una nueva ronda de revisién por pares si el articulo lo amerita.

Necesita una nueva ronda de revisién
® Notificar al autor/a de |z necesidad de revisiones.
Notificar al autor/a de |z necesidad de revisiones gue se someteran a otra ronda de revision por pares.

Enviar correo electrénico
® Enviar un correo electrénico de notificacién al autor/a Dalys Johana Saavedra
No enviar correo electrénico de notificacién

& B 7 YU £ £ o X Mo
Dalys Johana Saavedra:

Tomamos una decisién sobre su envio a Revista RETOS XX, "Equidad e Inclusién”.
Nuestra decision es: Publicable con Modificaciones

Mgter. Danny Murillo|
Universidad Tecnol6aica de Panama Fowered by TingHCE |+

+ Aiiade las revisiones al correo electrénico

Seleccione los archivos de revisién para compartir con el autor/a. Q Buscar

4 W 11070-1 |, Registro actividades XML JATS.docx

Registrar decisién editorial Cancelar

Si se desea, en la comunicacion se pueden incluir de manera automatica la parte de los
informes de los revisores que estaban destinadas a ellos.
e Aceptar envio: esto significa que la presentacion se acepta sin revisiones y puede
pasar a la fase Editorial (edicion de textos).
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Aceptar envio

Enviar correo electrénico
® Enviar un correo electrénico de notificacion al autor/a Dalys Johana Saavedra

) No enviar correo electronico de notificacion

B B 7 Y & @2 o ¥ MHupbad &

Dalys Johana Saavedra:

Tomamos una decision sobre su envio a Revista RETOS XXI, "Equidad e Inclusién”.
Nuestra decision es: Articulo Aceptado

Mgter. Danny Murillo
Universidad Tecnoldgica de Panamé

+ Afiade las revisiones al correo electrénico

Seleccione los archivos de revisién para compartir con el autor/a.

[ @ 11070-1 , Registro actividades XML JATS.docx
+ Seleccionar los archivos de biblioteca para adjuntar
Siguiente: seleccione archivoes para Correccién de originales Cancelar

Repositorio Institucional de Documentos Digitales de Acceso Abierto

Powered by TingHCE |+

Q, Buscar

e No publicable: Esto significa que el envio no ha pasado la revisién por pares y no es

apto para una consideracién posterior. La presentacion se moveria a los Archivos.

No publicable

Enviar correo electrénico
® Enviar un correg electronico de notificacion al autor/a Dalys Johana Saavedra
) No enviar correo electrénico de notificacion

h ® B 7 Y &£ & © H Mupoad 4

Dalys Johana Saavedra: Tomamos una decision sobre su envio a Revista RETOS XXI, "Equidad e Inclusion™.

Nuestra decision es: Articulo No Publicable

Mgter. Danny Murillo
Universidad Tecnoldgica de Panama
danny.murillo@utp.ac.pa

+ Aiade las revisiones al correo electrénico

Seleccione los archivos de revisién para compartir con el autor/a.

» L & | 11070-1  , Registro actividades XML JATS.docx

Registrar decision editorial Cancelar
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Para registrar la decision final debera hacer clic sobre Registrar decision editorial o que

llevara al articulo a la siguiente fase que es la Editorial.

Seleccione los archivos que desea mover a la fase Correccién de originales.

Revisiones

5
S
I

Registrar decisién editorial Previo: notificacién del auterfa Cancelar

FASE EDITORIAL

Q, Buscar

En la fase de edicion se llevan a cabo las correcciones de caracter editorial: de traduccion,

de estilo, gramaticales, etc.

Metadatos

Historial de publicaciones

Biblioteca de envio

Equidad e Inclusion
Dalys Johana Saavedra

Envio Revision Editorial Produccion

Motificacion
Asigne un corrector/a mediante la opcidn Afiadir del panel de participantes.

Borradores finales Q, Buscar Subir/Seleccionar archivos

Discusiones de correccion Afadir discusién

Nembre De Ultima Respuestas Cerrado

respuesta

Corregido Q, Buscar Subir/Seleccionar archivos

Elaborado por: Proyecto Ridda2
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O Ayuda

Participantes
Asignar

Editor/a de la revista
»  Mgter. Danny Murillo
Autor/a

» Dalys Johana Saavedra
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Para esta fase es necesario afiadir al corrector/a de estilo al elenco de participantes, para
ello debera hacerlo mediante su busqueda, localizacién y seleccidon a partir del botén

Asignar.

Participantes Asignar

Editor/a de la revista
»  Mgter. Danny Murillo
Autorfa

»  Dalys Johana Saavedra

Como siempre, esta persona recibira una notificacion a partir de la cual tendra acceso a
aceptar la invitacion y a iniciar el proceso. Existe la opcién de realizar el proceso de
correccion sin asignar ningun corrector. En este caso sera el editor o asociado al envio el

encargado de realizar este proceso.

En el panel de gestién de edicion (Borradores finales) debera estar la ultima version
aceptada para publicar. Si desea comunicarse con el autor o autores debera realizarlo
mediante Discusiones de correccién; y subir la version definitiva (Corregido) del texto que

sera la que pase a la ultima fase.

Borradores finales Q, Buscar subir/Seleccionar archivos
hay archives

Discusiones de correccion Afiadir discusién

lomibre Ce Respuestas Cerrado

Corregido Q, Buscar Subir/Seleccionar archivos
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Una vez finalizada esta fase, se procede a la ultima fase correspondiente a Produccion,

para ello presionar sobre el boton Enviar a produccion.

FASE DE PRODUCCION
El articulo ya ha pasado la fase de editorial, entonces debemos empezar con la produccion

del mismo, para ello debemos asignar al maquetador, quién sera la persona encargada
transformar las versiones a las cuales se les ha realizado correccién de originales en el

envio de los archivos de la galeria en HTML y PDF.

Para esta fase es necesario afnadir al maquetador al elenco de participantes, para ello

debera hacerlo mediante su busqueda, localizacion y seleccion a partir del botdn Asignar.

Participantes Asignar

Editor/a de la revista
»  Mgter. Danny Murillo
Autor/a

» Dalys Johana Saavedra

Como siempre, esta persona recibird una notificacion a partir de la cual tendra acceso a
aceptar la invitacién y a iniciar el proceso. Existe la opcion de realizar la maquetacion sin
asignar ningun usuario. En este caso serd el editor o asociado al envio el encargado de

realizar este proceso.

Una vez el archivo PDF del articulo se encuentre maquetado debemos afadirlo subirlo y
programarlo para su publicacion. Esta es una labor que corresponde al editor y significa

incluir el articulo en un proximo numero.

Programar para publicacion

En caso de que el numero ya exista, porque se hayan enviado previamente otros
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articulos, solo habra que seleccionarlo. Caso contrario, habra que crear previamente el

numero, con unos sencillos pasos.

Publicacién X

Programado para publicar en

Paginas

B

=
=1

Permisos
#  Adjunta los siguientes permisos al envio:

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0

Licencia URL

Revista RETOS XXI (v ] 2019
Titular de los derechos de autor Afio de los derechos de autor
Guardar Cancelar
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