CONFIGURACION, MANEJO Y EXPORTACION
DE LA LIBRETA DE CALIFICACIONES EN UN
CURSO EN LA PLATAFORMA MOODLE
(VERSION 3.10)

L@M UTP 2021

© Manual de Configuracion, Manejo y Exportacion de la Libreta de Calificaciones en un Curso en la Plataforma
Moodle (version 3.10), por Maria de Jesus Diaz Q.

Universidad Tecnolégica de Panama (UTP)

Esta obra esta licenciada bajo la Licencia Creative Commons Atribucién-NoComercial-Compartirigual 4.0
Internacional. Para ver esta licencia:

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/

Fuente del documento UTP-Ridda2:
https://ridda2.utp.ac.pa/handle/123456789/12196



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/

Atencion

Se debe tener en cuenta que el presente tutorial contiene imagenes (capturas de
pantalla) de las Plataformas Moodle de la Universidad Tecnoldgica de Panama. La
interfaz de usuario de dichas plataformas han sido configuradas con la marca
institucional UTP, por lo cual, la interfaz de la plataforma que usted esté utilizando
puede variar con relacibn a las imagenes de este tutorial, pero el proceso
presentado no varia.
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Moodle es una plataforma de aprendizaje disefiada para proporcionarles a
educadores, administradores y estudiantes un sistema integrado Unico, robusto y
seguro para crear ambientes de aprendizaje personalizados. Los interesados
pueden descargar el programa a su propio servidor web.!

En este tutorial usted encontrard el proceso para configurar, manejar y exportar la
libreta de calificaciones de un curso en la plataforma Moodle en su version 3.10. En
esta libreta se almacenan las calificaciones que los estudiantes obtienen en las
diferentes actividades que hemos creado en la asignatura.

La ventaja de la libreta de calificaciones radica en que la plataforma realiza los
calculos de la nota final que obtendra el estudiante durante todo el periodo que dure
la asignatura o curso.

! Moodle, D. (Abril de 2020). MoodleDocs. Obtenido de https://docs.moodle.org/all/es/Acerca_de Moodle



https://docs.moodle.org/all/es/Acerca_de_Moodle

Configurar la Libreta de Calificaciones en un Curso

Para la configuracion de la libreta de calificaciones en un curso lo primero que debemos
tener listo es el cuadro con los criterios de evaluacion del curso. Este cuadro es el que el
docente realiza de la asignatura, en donde divide los criterios de evaluacion con sus

respectivos porcentajes.

El siguiente ejemplo nos muestra un cuadro de criterios de evaluacién de una
asignatura. Estos cuadros varian segun el criterio de cada docente y de cada materia.

Criterios de Evaluacion Porcentaje

Participacién activa en foros de discusion 13%
Parciales 25%
Semestral 33%
Tareas, Talleres, Ejercicios cortos, laboratorios, charlas 2504
y proyectos

Portafolio estudiantil digital en linea 4%

Total 100%

Para lograr la configuracién de su libreta de calificaciones debe realizar 3 procesos:

1. Configurar la Calificacién total del Curso.

2. Crear las Categorias de Calificacion, las cuales son sus Criterios de Evaluacion.

3. Categorizar cada una de las tareas, foros, asignaciones y cuestionarios creados o
por crear en su curso.

A continuacién veremos cada uno de estos procesos



Proceso 1: Configurar la Calificacion Total del Curso

Como se menciond en el parrafo anterior, primero se debe configurar la calificacion total del
curso. Para ello siga los siguientes pasos:

Paso 1: Debe acceder a la plataforma y a su curso. Recuerde hacer clic en el icono E
para desplegar el menu del lado izquierdo.

Paso 2: Una vez en la pantalla principal de su curso debe hacer clic en el enlace
Calificaciones ubicado en el Menu Desplegable en el lado izquierdo de la pantalla.

= FEPFIMDVILIZ24

& Padicipanies

U Insignias

n y Evaluacion de

o Competencias

B Calificacionas arsonal | Mis cursos | Asignaturas Viduales

@ Area personal

# Inicio del sitio VIL324

8 Calendario
[ Archivas privados

& Banco de contenida

= Mis cursos

Paso 3: En la pantalla que se nos despliega, debe seleccionar del menu la opcion
Configuracion y luego Configuracion Calificaciones.

Informe del calificador ‘ Informe del calificador %
Todos los participantes:0/0 vista .
M N RO

Informe del calificador

Mombre RCRREM 4 B ¢ D E F G H | J K L Historial de calificacidn

L . Informe de resultados
Apelido(s) JRpekhe®l 4 B C D E F & H | J K L M N fi
Informe general

Yista Simple

Mombre / Apelido(s) “ Direccién de correo

Preferencias: Informe del calificador

Egralag




Paso 4: En esta misma pantalla de Configuraciéon Calificaciones haga clic en el enlace
Editar que se encuentra en la linea que contiene el nombre de su curso e inmediatamente
clic en la opcién Editar ajustes.

Nombre:
I Formulacion de Proyectos - Prof. Maria de Jesds Diaz Q.

A Total del curso
Media de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.

Paso 5: En la pantalla siguiente debe configurar la calificacion total del curso. El cual se
realiza de la siguiente forma:

Seccibén: Categoria de calificacién ~ Categoria de calificacion
e Nombre de la categoria: Dejar en blanco Nombre de Ia categoria
e Célculo total: En esta seccion | Dejar en blanco
seleccionaremos la opcién Media
Ponderada simple de Calificaciones Célculo total @

e Luego, hacer clic sobre el enlace Mostrar | wedadecalficacionss v
Mas... y validar que la opcion Excluir
calificaciones vacias esté desmarcado. Ya
gue esta opcion no permite que el sistema
realice de forma adecuada el calculo final de
la categoria, y por ende la nota final del
Curso.

Media de calificaciones

Media ponderada de calificaciones

Media ponderada simple de calificaciones
Mediana de calificaciones

Calificacion mas baja

Calificacion mas alta

Moda de calificaciones

Sumna de calificaciones

o

Calculo total (B

Media ponderada simple ¢ ¥

Nombre de la categoria

Calculo total @

Media ponderada simple c v

Excluir calificaciones vacias* @ Desiarcar

Descartar las mas bajas « 0




Seccion: Total Categoria ,
~ Total categoria

e Tipo de calificacion: Seleccionar la
OpCién Valor Tipo de calificacion @

e [Escala: seleccionar la opcién No usar = ’
escala Escala @

e Calif. Maxima: En este espacio colocara - | Mosarescam Y
el puntaje total del curso, el cual es 100.

e Calif. Minima: Debe dejarla en Cero (0). calit m&xma © 1 100,00

Todas las demas opciones de esta seccion Ca. minima ® [

dejarlas como estan.
Ocultar @
Bloquear @

er mas

Paso 6: Luego que haya llenado todos los datos necesarios, hacer clic en el botén Guardar
Cambios al final del formulario.

GUARDAR CAMBIOS CAMCELAR

Una vez hecho esto, nos llevara a la pantalla Configuraciéon Calificaciones, en donde
puede pasar directamente al Paso 4 del Proceso 2: Crear las Categorias de Calificacion
o Criterios de Evaluacion.

Configuracion Calificaciones

I Formulacion de Proyectos - Prof. Maria de Jesis Diaz Q. . Editar =
i Total del curso 100,00 Editar~
Media ponderada simple de calificaciones. Incluye calificaciones
vacias

GUARDAR CAMEBIOS

ANADIR CATEGORIA

ANADIR [TEM DE CALIFICACION




Proceso 2: Crear las Categorias de Calificacion o Criterios de Evaluacion

Luego de haber configurado la calificacion total del curso debe proceder a crear los criterios
de evaluacion en su curso, que en Moodle le llamamos Categorias de Calificacion. Para
ello utilizaremos la tabla de Criterios de Evaluacion. Seguiremos con el ejemplo utilizado al
inicio de este manual.

Criterios de Evaluacion Porcentaje

Participaciéon activa en foros de discusion 13%
Parciales 25%
Semestral 33%

Tareas, Talleres, Ejercicios cortos, laboratorios, charlas

y proyectos

Portafolio estudiantil digital en linea 4%
Total 100%

25%

A continuacion le presentamos los pasos para la creacion de las categorias de
calificacion.

Paso 1: Debe acceder a la plataforma y a su curso. Recuerde hacer clic en el icono E
para desplegar el menu del lado izquierdo.

Paso 2: Una vez en la pantalla principal de su curso debe hacer clic en el enlace
Calificaciones ubicado en el Menu Desplegable en el lado izquierdo de la pantalla.

= FEFIMDVILI24

& Participantes

U Insignias

n y Evaluacion de

arsonal | Mis cursos [ Asignaturas Viuales

¥ Competencias

@ Arca parsonal

# Inicio del sitio VIL324

Calendario
[ Archivos privados

& Banco de contenido

= Mis cursos

Paso 3: En la pantalla que se nos despliega, debe seleccionar del menu la opcion
Configuracion y luego Configuracion Calificaciones.



Informe del calificador

Informe del calificador

Todos los participantes:0/0
NombreABcoEFeHlJKLMNﬁo

Apellido(s) JeE'® ~ B C D E F G H | J K L M N fi

Nombre / Apelido(z) “ Direccidn de correo

Vista
Informe del calificador
Historial de calificacidn
Informe de resultados
Informe general
Wista Simple

Preferencias: Informe del calificador

Feralac

Paso 4: En esta misma pantalla de Configuracion Calificaciones haga clic en el boton
Afadir Categoria que se encuentra la final de la pagina.

Configuracién Calificaciones

Nombre
B Formulacion de Proyectos - Prof. Marnia de Jesus Disz Q.

I Total del curso
Media ponderada simple de calificacionss. Incluye calificaciones
vatias

GUARDAR CAMBIOS

ANADIR CATEGORIA

ANADIR [TEM DE CALIFICACION

Calif.

MAx. Acciones
Editar -

100,00 Editar~

Paso 5: En la pantalla siguiente debe crear la

correspondiente, el cual se llena de la siguiente forma:

categoria llenando

el

formulario
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Seccion: Categoria de calificacion

Nombre de la categoria: Alli colocara el
nombre del Criterio de Evaluacién. En
nuestro ejemplo sera Foro (en el nombre le
colocaremos el porcentaje que equivale
dicho criterio).

Célculo  total: En esta seccion
seleccionaremos la opcion  Media
Ponderada simple de Calificaciones
Luego, hacer clic sobre el enlace Mostrar
Mas... y validar que la opcion Excluir
calificaciones vacias esté desmarcado.
Ya que esta opcién no permite que el
sistema realice de forma adecuada el
célculo final de la categoria, y por ende la
nota final del curso.

Mombre de la categoria =

Foro - 13%

Calculo total &

Media ponderada simple ¢ ¥

Media de calificaciones

Media ponderada de calificaciones
Mediana de calificaciones
Calificacion mas baja
Calificacicon mas alta
Moda de calificaciones
Suma de calificaciones

Calculo total B

Media ponderada simple ¢ ¥

Mostrar mas...

Nombre de la categoria

Excluir calificaciones vacias -
® Desmarcar

Descartar las mas bajas «

Calculo total

Media ponderada simple ¢ v

o]

Seccion: Total Categoria

Tipo de calificacion: Seleccionar la opcion
Valor

Escala: seleccionar la opciébn No usar
escala

Calif. M&xima: En este espacio colocaré el
numero (porcentaje) que equivale al
Criterio de Evaluaciobn que esta
configurando. En nuestro ejemplo es Foro =
13

Calif. Minima: Debe dejarla en Cero (0).

Todas las demas opciones de esta seccion
dejarlas como estan.

~ Total categoria

Tipo de calificacion @

Escala @

No usar escala v

Calif. maxima @

Calif. minima ®

Ceultar @
Bloquear ®
Peso ajustado @

Peso @

Ver mas
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Paso 6: Luego que haya llenado todos los datos necesarios, hacer clic en el botén Guardar
Cambios al final del formulario. Una vez hecho esto, nos llevara a la pantalla
Configuracién Calificaciones, en donde puede nos presenta la categoria creada.

I GUARDAR CAMBIOS | CANCELAR

Configuracion Calificaciones

Nombre Calif. max. Acciones Seleccionar
Formulacién de Proyectos - Prof. Maria de Jesls Diaz Q - Editar - Todos f Minguno
Foro - 13% - Editar ~ Todos f Minguno
Total Foro - 13% 13,00 Editar~
Media ponderada simple de calificaciones. Incluye calificaciones vacias

Total del curso 100,00 Editar~
Media ponderada simple de calificaciones. Incluys calificaciones vacias

Debe realizar todos estos pasos con cada una de las categorias. Luego que
haya creado todas las categorias siga con el Proceso 3: Categorizar las
Actividades.

12



Proceso 3: Categorizar las Actividades

Para lograr el célculo correcto de la nota final de nuestra asignatura, debemos categorizar
las actividades. En otras palabras, debemos asignar cada actividad al criterio de
evaluacion al que pertenece.

Siguiendo con el cuadro de criterios de evaluacion de un curso del inicio de este manual,
realizaremos los ejemplos.

Criterios de Evaluacién Porcentaje

Participacién activa en foros de discusiéon 13%

Parciales 25%

Semestral 33%

Tareas, Talleres, Ejercicios cortos, laboratorios, charlas 2504

y proyectos

Portafolio estudiantil digital en linea 4%
Total 100%

La categorizacién dependera de dos factores:

e Sila actividad, tarea, foro o cuestionario se creara por primera vez.
e Sila actividad, tarea, foro o cuestionario ya esta creado

Debemos tener presente que los siguientes pasos son para categorizar las actividades
independientemente de la actividad a crear (tarea, cuestionario, foro, entre otros).

Siva a crear una actividad por primera vez y no conoce el proceso de creacion de la misma,
debe referenciarse con los tutoriales correspondientes de creacion de actividades, en los
cuales tiene disponible los procesos de cémo crear dichas actividades.

13



Categorizar actividades creadas por primera vez

Para categorizar las actividades creadas por primera vez debemos seguir los siguientes

pasos:

Paso 1: Debe acceder a la plataforma y a su curso.

Paso 2: Debe realizar todos los pasos requeridos para afiadir una tarea, foro o cuestionario.

Dichos pasos estan explicados en sus respectivos tutoriales.

Cuando se llegue al paso de llenar el Formulario de creacién de la tarea, foro o cuestionario
en la seccién Calificacion debe seleccionar la categoria a la cual pertenece la asignacion

que esta creando en la opcién Categoria de calificacién.

- Calificacion

Categoria de calificacion @

Sin categorizar

—

Sin categorizar

Calificacion para aprobar (P Parciales - 25%
Semestral - 33%

Cuando ya culmine la creaciéon de la actividad, automaticamente la actividad esta

categorizada en la categoria a la cual corresponde.

14



Categorizar actividades ya creadas en un curso

Para categorizar las actividades ya creadas en el curso debemos seguir los siguientes
pasos:

Paso 1: Debe acceder a la plataforma y a su curso. Recuerde hacer clic en el icono E
para desplegar el menu del lado izquierdo.

Paso 2: Una vez en la pantalla principal de su curso debe hacer clic en el enlace
Calificaciones ubicado en el Menu Desplegable en el lado izquierdo de la pantalla.

= FEFIMDVILIZ24

& Paricipanies

U Insignias

n y Evaluacion de

o Competencias

arsonal | Mis cursos | Asignaturas Viduales

@ Area personal

# Inicio del sifio VIL324
8 Calendario
[ Aschivos privados

# Banco de contenida

= Mis cursos

Paso 3: En la pantalla que se nos despliega, debe seleccionar del mena la opcion
Configuracion y luego Configuracion Calificaciones.

Informe del calificador Informe del calificadaor =

Todos los participantes:0/0 Vista .
Informe del calificador

NDmbrEA B CDEF G H I J KILMMUMNIEDO Historial de calificacién

Informe de resultados

Apellido(s) ertive® + B C D E F & H I J K L WM N H
Informe general

Vista Simple

Ll=)3ri0

Curso Prueba Ad configuracion

Nombre / Apelido(s) * Direccidn de correo + Totaldel curso & Configuracion Calificaciones

Preferencias: Informe del calificador

Esralas

15



Paso 4: En esta misma pantalla de Configuracién Calificaciones haga clic en el icono

0 l de la actividad que desea categorizar (Los iconos y las pantallas van a depender de la
configuracion de la plataforma).

Interaccion Humaneo
| ACTIVIDAD 2
v Parcial 1

' Parcial 2 I L ACTIVIDAD 1 glosario

L
E
&

W Cuizz 1

Cuando haga esto, la pantalla le desplegara los espacios donde puede colocarla y hara clic
sobre el espacio correspondiente.

Observacion: Los iconos y pantallas pueden variar un poco, por lo que puede ser uno de
los siguientes dependiendo de la plataforma que utilice.

ACTIVIDAD 2 {Maver)

Parciales

| ACTIVIDAD

Semestral

Estos pasos los haremos con cada una de las actividades que ya
tenemos creadas.

Al finalizar, la libreta de calificaciones del curso se vera de la
siguiente manera:

16



Nombre
m Frogramacion 1 - Prof. Maria de Jesis Diaz
% [ Foros - 13%
‘\‘f B3 Foro Tema 2

U Total Foros - 13%
Madia ponderada simple de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.

% B Parciales - 25%
% & Parcial 1

 Total Parciales - 25%
Media ponderada simple de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.

% Bm Semestral - 33%
A

"W sl Semestral

X Total Semestral - 33%
Media ponderada simple de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.

Qp B Tareas, Talleres, Laboratorios - 25%
% & Tarea 1
% & Taller 1

% L Laboratoric 1

,‘f Total Tareas, Talleres, Laboratorios - 25%
Mszdia ponderada simple de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.

% I Portafolio - 4%
% & Portafolio

X Total Portafolio - 4%
Media ponderada simple de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.

 Total del curso
Media ponderada simple de calificaciones. Incluye calificaciones vacias.

Calif. max.

50,00

13,00

10,00

25,00

100,00

33,00

100,00

100,00

100,00

25,00

100,00

4,00

100,00

Acciones

Editar ~

Editar ~

Editar -

Editar~

Editar ~

Editar -

Editar~

Editar -

Editar ~

Editar~

Editar ~

Editar ~

Editar ~

Editar -

Editar~

Editar ~

Editar -

Editar~

Editar~

Seleccionar

Todos { Ninguno

Tedos § Minguno

Tedos { Minguno

Todos { Ninguno

Todos { Ninguno

Tedos § Minguno
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Calificar Actividades desde la Libreta de Calificaciones

Cada Actividad que se crea en un curso en la plataforma Moodle, tiene una forma particular
de calificarse. Pero tenemos a nuestra disposicion la facilidad de calificar o asignar y/o
maodificar calificaciones de forma directa a todos los recursos o actividades (como tareas,
foros, cuestionarios) que hemos creado en nuestro curso a través de la libreta de
calificaciones.

La accion de calificar actividades desde la libreta de calificaciones nos ayuda a asignar una
calificacion manual de algun elemento calificable en nuestro curso.

Esto ayuda mucho en el siguiente ejemplo:

Tenemos un estudiante que pertenece a un grupo determinado, pero el mismo
no participa, por ende, no puede recibir la misma calificacion que el resto de sus
compafieros. Es entonces cuando utilizamos la calificacion manual en la libreta
de calificaciones.

Dato Importante: Cuando realizamos una calificacion directa en la libreta de calificaciones,
la misma se sombrea en Amarillo, de esta manera el sistema nos comunica que dicha
calificacion fue colocada manualmente por el docente.

Los pasos para calificar manualmente una actividad directo en la libreta de calificaciones
son los siguientes:

Paso 1: Debe acceder a la plataforma y a su curso. Recuerde hacer clic en el icono E
para desplegar el menu del lado izquierdo.

{_

'l:: o campusviriualutp.ac.pa/moodie/courseaew.php Nid=2

pantalla principal de su o
curso debe hacer clic en el | & "t
enlace Calificaciones 0 Insignias
ubicado en el Menu
Desplegable en el lado
izquierdo de la pantalla.

n y Evaluacion de

Mis cursos | Asignaturas Viduales |

# Area personal

# Inicio del sitio VIL324

e

Calendario
™ Archivos privados
J# Banco da contenida

= Mis cursos
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Paso 3: Hacer clic sobre el botén Activar Edicidon que se encuentra en la parte superior
derecha de la libreta de calificaciones.

ACTIVAR EDICION

F Ing. Sistemas » TICMDVL5311 » Calificaciones » Administracion de calificaciones » Informe del calificador

Informe del calificadar b
Informe del calificador

Todos los participantes:17/17

Mombre  [CEE AlslciplElFlg/H| 1|y kL M|n[fi|o|rlalr 5 T/U vz
Apelido(s) [EEMel A B/C/ D EFGH I JKLMNAOPQR S TUN Y|z

Paso 4: En cada una de las casillas que se despliegan, puede borrar la calificacion que esta
en dicha casilla y colocar la calificacién que desea colocar manualmente.

MNombre / Apellidos) . Taller 1 - Conversion de D.... & Taller 2 - Operaciones Arit...

Controles

Estudiante 1
]

Paso 5: Luego que coloca las calificaciones, hace clic sobre el botén Guardar Cambios
que se encuentra del lado izquierdo al final de la lista de los estudiantes. Debe utilizar las
barras deslizadoras para mover la pantalla y encontrar le botén.

Mombre § Apellidofs) Direccion de comrso

Controles

Estudiante 1

GUARDAR CAMEBIOS

estudiante . utp1@utp.ac.pa

Promedio general

19



Paso 6: Por ultimo, Desactive edicion.

# F Ing. Sizstemas » TICMDWLS211 » Calificaciones » Administracion de calificacionez » Informe del calificador DESACTIVAR EDICION

Informe del calificador ~
Informe del calificador

Todos los participantes:17/17

20



Borrado (por error) de calculo automatico de total de categoria o total del curso de
uno o mas estudiantes

Si al momento de calificar manualmente por error elimina o borra un calculo automatico
de la nota final de una categoria o del total del curso de uno 0 mas estudiantes, y luego el
sistema no realiza dicho célculo, la misma se le presentara con un guion (la forma correcta
es que la misma tenga el célculo realizado de la nota asignada o un cero):

Tecnologias de la Infarmaci...B

Parciales - 25%[=

Nombre / Apellidofs) = . Parcial 1 - Conversionesy... ¥ & . Parcial .. & # X Total Parciales -2... g &
& Estudiante 1 100 = I = 1
- ==

Para resolver esta situacion, debe realizar los siguientes pasos:

Navegacion =E

Area perscnal
# Inicio del sitio
» Paginas del sitio

* Mis cursos
Paso 1: Acceder a calificaciones a través del bloque
Navegacion que se encuentra del lado derecho de
la pantalla

* Asignaturas Virtuales
~ Pregrado
« F. Ing. Sistemas
p TICMDVIR311
+ TICMDVLS311
b Participantes
¥ Insignias
A Competencias

B Calificaciones

r WLS311

Paso 2: Hacer clic sobre el icono de lapiz que se encuentra al inicio de la columna que
esta calculando de forma incorrecta la nota del estudiante.

Tecnologiasz de la Infnrmaci...IZI
Parciales - 25%[(=]

Mombre { Apellidofz) = | Parcial 1 - Conversionesy... & & o Parcial ... % # \ Total Parcisles - 2. i

a Estudiante 1 100 = =
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Paso 3: Buscar el nombre del estudiante y deshabilitar la casilla de la columna anular
en la fila del nombre del estudiante.

Nombre (Nombre alternative) Apellido{s) Rango Calificacion Retroalimentacion Anular
"l
L & Estudiante 1 B=z=

Paso 4: Hacer clic en el boton Guardar que se encuentra en la parte superior derecha

GUARDAR

Mombre {(Nombre alternative) Apellido{s) Rango Calificacion Retroalimentacion

L a Estudiante 1

Paso 5: Hacer clic en el boton Continuar de la pantalla que se despliega

“ & @ campusvirtual.utp.ac.pa/.. €, ¥r

Calificaciones aplicadas a 1 elementofs

CONTINUAR

Paso 6: Luego clic en el boton Continuar de la siguiente pantalla

Recalculando calificaciones

CONTINUAR
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Exportacion de la Libreta de Calificaciones

Paso 1: Debe acceder a la plataforma y a su curso.

Paso 2: Una vez en la pantalla principal de su curso debe hacer clic en el enlace
Calificaciones ubicado en el Menu Desplegable en el lado izquierdo de la pantalla.

Paso 3: Hacer clic sobre la lista desplegable que se encuentra del lado derecho de la
pantalla y seleccionar una de las opciones de la seccién Exportar. Recomendamos
seleccionar la opcion Hoja de célculo Excel.

Informe del calificador Informe del calificador $

Usuario

NUmeEA B CDEFGHIJKLMNABMOPOQRSTUV W XY Z configuracién
. - Conﬂgurauc’m Calificaciones
Apellldo(s,l»\ B CDETFGHIJKLMMNIBEO OGP QRSTUV W XY : .
Ajustes de |a calificacion del curso

Preferencias: Informe del calificador

Todos los participantes:14/14 Vista Simple "

Escalas
PIEDY - Evaluacion de S... — Vista
Foros - 20%— Letras
A . Vista
Mombre / Apellido(s) * Direccidn de correo Foro 1- Unidad | & &
Editar
g Estudiante 1 =00 4 estudiante utp1@utp ac pa 100 Importar
b
Archivo CSV
c Jonathan Alfaro =l jonathan_alfaro1@utp.ac.pa 100 .
Pegar desde hoja de calculo
b Euclides Archivo XML
B¢ euclides alonso@utp ac pa 100
Alonso Exportar
. Hoja de célculo OpenOffice
‘ Wayanin _
) B4 mayanin.atencio@utp.ac.pa 100 Archivo en texto plano
Atencio Hoja de calculo Excel
Faviola i V]
B¢ fabiola.caballero@utp.ac.pa 100 TR R

Caballero Garcia

Paso 4: En la pantalla siguiente, en la seccion items de calificacién a incluir puede
seleccionar o deseleccionar las actividades que desea o no incluir de la lista.
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Preguntas Frecuentes sobre la Libreta de Calificaciones

La libreta de calificaciones es una herramienta potente, que nos ayuda a organizar dentro
del curso las calificaciones que los estudiantes van obteniendo durante el semestre,
adicional a ello es facil de descargar y de configurar. Los estudiantes estan actualizados
en cuanto a sus calificaciones y pueden tomar buenas decisiones en cuanto al desarrollo
y seguimiento de sus calificaciones en la asignatura.

A continuacion, le presentamos un compendio de preguntas frecuentes sobre la libreta
de calificaciones:

Uso de otras opciones diferentes a Media ponderada simple de calificaciones.

A través de los afios la libreta de calificaciones ha sufrido variaciones, desde tener que
colocar manualmente las formulas matematicas para que el sistema nos presente la
calificacion exacta, hasta lo que tenemos hoy dia, en donde la configuracién de esta es
muy fécil. En las pruebas que hemos realizado en la Universidad Tecnoldgica de Panama,
se determiné6 que la mejor opcion es utilizar la Media Ponderada Simple de
Calificaciones, ya que esta opcién cubre todas las expectativas del calculo correcto de
las calificaciones finales que obtiene un estudiante.

Pero las diversas opciones del célculo a utilizar se han dejado abiertas, debido a que cada
uno de nosotros como docentes llevamos la libreta de calificaciones a nuestro modo o
forma. Por lo cual, la configuracion de la libreta es muy versatil para que el docente de
cada curso realice las pruebas necesarias y verifiqgue si los célculos son correctos y
cumple con los objetivos que se buscan.

Calificaciones sombreadas de amarillo en la libreta de calificaciones

Cuando realizamos una calificacién directa en la libreta de calificaciones, la misma se
sombrea en Amarillo, de esta manera el sistema nos comunica que dicha calificacion fue
colocada manualmente por el docente.

Cuanto deben valer en puntos mis asignaciones

La libreta de calificaciones hace el célculo del porcentaje de la categoria sin importar
cuantos puntos valga una actividad determinada. Podemos tener por ejemplo en la
categoria foros, la cual tiene un porcentaje de 10% del total de los 100% de la calificacion
final de la asignatura:

e Foro 1 - Valor 100 puntos
e Foro 2 —Valor 50 puntos
e Foro 3 —valor 20 puntos
e Foro 4 —valor 40 puntos
e Foro 5 - valor 80 puntos

Todos estos puntos, la plataforma los suma y hace el célculo indicado para que el
porcentaje total de la categoria sea el 10% indicado en dicha categoria.
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Actividades fuera de categorias

Si dejamos actividades fuera de alguna categoria determinada, la calificacion final no se
basara en 100%, ya que si las categorias las configuramos con los porcentajes definidos
en nuestra tabla de criterios de evaluacion (en donde debe sumar 100%), el sistema
determina que la actividad que quedo fuera es una categoria mas, por lo que la
calificacion total del curso le dara 110% (en caso de que la actividad tenga un valor de 10
puntos).

Por lo cual, sino va a utilizar alguna actividad en dicho semestre es mejor eliminar u ocultar
la misma.

Actividades ocultas ¢ Qué pasa con la calificacién?

DATO IMPORTANTE, si una actividad esta oculta la misma no entrara en el célculo total
de la libreta de calificaciones. Por ejemplo: Creamos el Foro. ¢ Qué aprendimos de esta
Unidad? Si el mismo esta visible a sus estudiantes se les presentara de la siguiente forma:

Aporta al

Ponderacion total del
Item de calificacion calculada Calificacion Porcentaje  Retroalimentacién  curso

B Administracién Docente de un Curso en la Plataforma Moodle

8 Tareas . 60%

Tarea #1 18,52 % 50,00 0-50 100,00 % 18,52 %
Tarea #2 18,52 % 50,00 0-50 100,00 % 18,52 %
Tarea #3 37.04 % - 0-100 - 0.00 %

Whole forum grade for 12,96 % 35,00 0-35 100,00 % 12,96 %

Foro. Que aprendimos en esta
mdad

Rating grade for Foro 12,96 % 35,00 0-35 100,00 % 12,96 %
Comentanos sobre los
Cuestionanos

i Total Tareas - 60% - e 0-60 62,96 %
Media ponderada simple de

Pero si el foro esta oculto, le aparecera al docente en su libreta de calificaciones, pero al
estudiante se le presentara de la siguiente forma:
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Aporta al

Ponderacion total del
ltem de calificacion calculada Calificacion Rango Porcentaje  Retroalimentacion  curso

I Administraciéon Docente de un Curso en la Plataforma Moodle

I Tareas - 60%

Tarea #1 . 50,00 0-50 100,00 %
Tarea #2 . 50,00 0-50 100,00 %
Tarea #3 - - 0-100
. Rating grade for Foro - 35.00 0-35 100.00 %
Comentarios sobre los
Cuestionarios
¢ Total Tareas - 60% 60,00 % 0-60

Media ponderada simple de
calificaciones. Incluye

calficaciones vacias

Excluir calificaciones vacias
Uno de los pasos méas importantes en la configuracion de la libreta de calificaciones es
cerciorarnos que la casilla Excluir calificaciones esta desmarcada.

Debe verse de la siguiente forma:

~ Categoria de calificacion

Nombre de I castegona

Caiculo total 17 Media ponderada ssmple ge calficaciones ¢
I J Exclur calficaciones vacias @ I

Descartar las mas bajas (7] 0

Ver menos

Si esta casilla se queda marcada con el ganchito lo que ocurrira es lo siguiente:
Si tenemos 3 tareas en una categoria las cuales tienen un valor de:

e Tarea 1 — 30 puntos
e Tarea 2 — 60 puntos
e Tarea 3 - 70 puntos

En donde sacando el promedio de dicha categoria es el 100%.
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Si la casilla no se desmarca el sistema no lo vera de esa forma, sino que por ejemplo un
estudiante solo entregue la Tarea 1 y obtuvo los 30 puntos, pero la tarea 2 y 3 no la
entregue (lo que equivale a 0 puntos cada una).

El sistema ignorara los 0 de las tareas 2 y 3 y solo tomard en cuenta la Tarea 1 para la
ponderacion o calificacion final de la categoria. Lo que lo llevaria a una ventaja enorme a
comparacion de sus compareros que entregaron las 3 tareas, pero obtuvieron puntos
bajos.
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