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Atencion

Se debe tener en cuenta que el presente tutorial contiene imagenes (capturas de
pantalla) de las Plataformas Moodle de la Universidad Tecnoldgica de Panama. La
interfaz de usuario de dichas plataformas han sido configuradas con la marca
institucional UTP, por lo cual, la interfaz de la plataforma que usted esté utilizando
puede variar con relacibn a las imagenes de este tutorial, pero el proceso
presentado no varia.
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Moodle es una plataforma de aprendizaje disefiada para proporcionarles a
educadores, administradores y estudiantes un sistema integrado Unico, robusto y
seguro para crear ambientes de aprendizaje personalizados. Los interesados
pueden descargar el programa a su propio servidor web?.

Esta plataforma ofrece diversos tipos de actividades dentro de un curso en donde
las mas destacadas son: Tarea, Cuestionario, Foro y Chat. Segun sean los
objetivos, el docente puede crear cualquiera de estas actividades para realizar el
proceso de Evaluacion de los Aprendizajes de los estudiantes dentro de una
asignatura o curso creado en la plataforma.

A través de la actividad denominada Tarea, se pueden realizar actividades de
evaluacion de los aprendizajes tales como: entrega de informes, talleres, tareas,
practicas, ensayos, proyectos, laboratorios, investigaciones, entre otros.

El objetivo de esta actividad es que el estudiante realice la entrega de la asignacion
y el docente coloque la calificacion correspondiente de la misma. El sistema registra
la horay el dia en que se efectla la entrega; asi pues, se permite enviar tareas fuera
de tiempo, puesto que el docente puede ver claramente el tiempo de retraso y tener
presente esta circunstancia.

En este tutorial usted encontrard el proceso para crear y calificar una actividad tipo
Tarea dentro de un curso en la Plataforma Moodle (cualquiera de sus versiones
3.X).

1 Moodle, D. (Abril de 2020). MoodleDocs. Obtenidddps://docs.moodle.org/all/es/Acerca _de Moodle



https://docs.moodle.org/all/es/Acerca_de_Moodle

Creacion de la Actividad tipo Tarea en un curso

Al momento de crear cualquier actividad en la plataforma Moodle, se recomienda que el
docente tenga creadas las Guias de Actividades (en cualquier formato) con todos los
pardmetros de la asignacion que deben realizar los estudiantes. Se recomienda esto debido
a que es importante que, segun sean los objetivos de la actividad, se indique al estudiante
todas las caracteristicas y los formatos de archivo en que debe realizar la entrega de la
asignacion.

El ejemplo que utilizaremos sera la asignacion de un Taller, la Guia de Actividad es la
siguiente (la misma esté creada en Microsoft Word):

Universidad Tecnolégica de Panama
Facultad de Ingenieria de Sistemas Computacionales
Departamento de Sistemas de Informacidn, Control y Evaluacion de Recursos
Informéticos

TALLER N°1

Nombre del estudiante:

Facilitadora: Maria de Jesds Diaz 2.
Asignatura: Tecnologias de la Informacién y Comunicacién — 5353
Valor: 50 pis.

A. Temas: Conversidn de Binaric & Decimal y viceversa,

. Metodologia: Desarrollar la sctividad de forma individual.

0O m

. Objetivo: Guiar al estudiante a realizar operaciones de conversidn de ndmeros
bimarios a decimales y viceversa.

D. Recursos: Celular o computador, internet, hoja, 1a piz, bomrador.

E. Indicaciones:

a. Colocar las respuestas en los cuadros de respuesta

b. Realizar las operaciones (escritas s mano) en donde encontraron las

respectivas respuestas
c. Escaneartodas las hojas y subiras en POF a la plataforma.

Conversion de Decimal a Binario

Decimal Colocar la Respuesta en ndmero Binario
B =
3=
TSp=
1884p=
T28w=
10044g=

@ ) ) g b2 o Z

Conversion de Binario a Decimal
N® Dperacion Colocar la palabra Cierto o Falso
7. | 10819834 = 1000010101001 100011112
5. | 1181340 =10111010100101z
8. | B187534w=11000111111001001101=
10. | 10156804g =1100011001011 1000z

Observaciones:
1. Debe enviar los cuadros llenos con las respuestas, por lo cual sino tiene impresora,
haga los cuadros a8 mano iguales.
2. Sino tiene escaner utilice la aplicacion CamScanner. con ella podrd escanear y

convertir el archive en PDF. Esta aplicacidn es gretuita desde el Play Store de su
celular.




A continuacion, veremos cdmo crear esta Actividad en la Plataforma Moodle:
Paso 1: Debe acceder a su curso en la plataforma Moodle que esté utilizando.

Paso 2: Una vez dentro de su curso, haga clic en el boton ACTIVAR EDICION que se
encuentra en la parte superior derecha de la pantalla principal de su curso.

tula Espafiol - Internacional (es) ~

vi Sasso » Facultad de Ciencias y Tecnologia » Programacion COMP - PP

ACTIVAR EDICION

Su progreso @

Sistemas Operativos Linux Editar~
4 % documento Word Editar~
¢ B Avisos Editar~ 4.

Paso 3: Procedemos a hacer clic al botén + Afiade una actividad o un recurso en la
seccion, unidad o tema donde queremos agregar la actividad.

4 Tema 1 Editar~
Haga Clic => I+ Anade una actividad o un recursol

Paso 4: Apar ecer §8 ARhale una activadadh o @in recursod del listado
ACTIVIDADESs el ecci dareainopg o0 $it e rhacernclita ht b AGREGARD .

Afiade una actividad o un recurso x

S TV I
-

—1 El mddulo de Tareas permite a un profesor

Base de datos
evaluar el aprendizsje de los alumnos
'@ BigBlueButtonBN mediants la creacion de uns tares a realizar

F que luego revizerd, valorard, calificard y = s
12 Chat .
B que podra dar refroslimentacion.

Consulta
Los slumnos pueden presentar cuslquier
~/ Cuestionario contenido digital, come documentos de
=
textn, hojas de cdloulo, imégenes, sudioy
i I Encuesta wideos entre otros. Aternativaments, o
- como complemnanto, la tares puads requerir
Encuestas
predefinidas que los estudiantes escriban tedo
directamente &n un campo utilizando el
Wl Foro . :
i editor de texto. Una tarea también puede

. ser utlizada para recordar a los estudiantes

a  Glosario

tareas del "mundo real” que necesitan

a)y Hemrsmients Extema reslizar y que no requisren |a entregs de
ninglin tipo de contenido digital. For

Q HotPot L
sjamplo, presentsciones orsles, practioss de

1 [lemes aborstorio, efc.

e . Para taress en grupe, & modulo tiene ls

& Paquete SCORM

capacidsd de aceptsr tareas de uno de los

"l Taller miambros del grupo y que estd quede

vinculads al resto.
o - Tar=a

Curanie & procesc de revision los

% Wiki profesorss pueden dejar comentarios y subir
srchivos, fass como frabajos calficedos
RECURSOS - documentos con observeciones escritss -
AGREGAR CAMNCELAR




Paso 5. Se despl egar § | Agregamdo tuad Inweva drareadi donde
configuraremos la actividad a asignar.

Seccion; General

1 Nombre de la tarea: Debemos colocar el nombre de la asignacién, este nombre
es el que se le presenta al estudiante en la pantalla principal del curso.

Nombre de | tarea » Taller 1 - Gonversion de Decit

9 Descripcién: En esta seccion debemos colocar toda la descripcién de lo que el
estudiante debe realizar.

[+S=] g = Taller1 - Conversién de Decimal a Binario a Decimal - Word 7 H - O X i .

m INICIO INSERTAR DISENO DISENO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR |+ Se reC0m|enda Coplar y pegar
iy &t o] E-E-E 22 Ay o8 el texto que coloco en la Guia
. N K 5-acx, x° A = =~ Eﬁ Edicion ..
T A-WoA-mc K8 p-me N T de la Actividad.

Portapapeles Fuente I Parrafo & Estilos & ~

L 3 2 1 g 1 2 3 4 5 3 7 8 3 10 i1 12 13 14 15. ém 17 18 Para ello debe tener abierto eI

archivo donde tiene la Guia de
la actividad y el Navegador de

. i
itad de | itacionsles.

e Fecultad Compu
Departsments de Sistemas da Info Control y Evsluscién de Recursos
s

] internet con la pantalla de la

TALLER N* 1

A _ Creacién de la Tarea.

Nombre del

Facilitadora: Maria de Jesis Dizz Q.

iss de la on y s6n - 8353

Debe copiar el texto del
Archivo y pegarlo en la
seccion Descripcion.

o A. Temas: Canversién de Binsrio a Decimal y viceverss.

]

(escritas @ meno) en donde encontraran les

¥ subirlas en POF a la plataforma

Conversion de Decimal a Binario

N* [ Decimal Colocar Ia Respuesta en nimero Binario
T | 5=
Z [ 31w=
3| TEe=
2| 180m=
5 | 726um=
[
Conversion de Binario a Decimal
N Operacion Colocar Ia palabra Cierto o Falsa
7| 1081883,; = 10000101010011000111 12
= 11813;3= 10111010100101z
0| B18753= 110007111110010011012
0. | 101580+, =110001 100107170007

Observaciones:

221201 201 19:1 18 171 161 15 | 141 130 120101019

Deescripcién

r
»
P
i
i

Pegar texto del Word Aqui




La descripcion se vera de la siguiente manera:

Descripcion =2 | prat Bl 7l=]:= ~iE
A BT T
Fuente w | Tamafio o R HQBE|S KBV C

tn
o
/.
"
]
I

TALLER

Valor: 50 pts.

Temas: Conversidn de Binario a Decimal y viceversa.

=

@

Metodologia: Desarrollar la actividad de forma individual.

Objetivo: Guiar al estudiante a realizar cperaciones de conversion de ndmeros binarios a decimales y viceversa.

o

Recurgos: Celular o computador, internet, hoja, lapiz, borrador.

m o

Indicaciones:

1. Colocar las respuesias en los cuadros de respuesta

2. Realizar el proceso de las opsraciones (escritas a mano) en donde encontraron las respectivas
respuesiasz

3. Escanear todas las hojas y subirlazs en PDF a la plataforma.

Conversidn de Decimal a Binario
N | Decimal Colocar la Respuesta en nimero Binario
1 e =
2. 3=
3. [F5c =
4 186, =
5. [F25.,. =
& [100&,; =

Conwversidn de Binarie & Decimal

M= Operacitn Colocar la palabra Cierto o False

7. |L091583,; = 100001010200140001141;

8. [11Bi3,, = 1011101010010%,

9. [B1B753,,= 11000111111001001101;

10, |101560,, =11000110010111000;

Obgervaciones:

1. Debe enviar los cuadros llencs con las respuestas, por ko cual sino tiens impresora, haga les cuadros a mang

iguales.
2. Sino tiene egcaner ulilice la aplicacion CamScanner, con ella podra escanear y convertir &l archivo en PDF. Esta

aplicacién es gratuita desds el Play Sigre de su celular.

Buta: p = strong




1 Archivos Adicionales: En esta seccién puede afiadir los archivos que los
estudiantes necesiten para realizar la asignacion.

Archivos adicionales :’: Tamafio maxime para archivos nuevas: Sin limite

y og
+ Iil ad

Para afiadirlo puede arrastrar el archivo desde la carpeta donde lo tiene guardado y soltarlo
en el espacio correspondiente; o puede realizar los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el icono de anadir

Archivos adicionales (&

» (Bl Archivos

]

Pusds anastrar y soltar archivos aqui para anadiros

2. Hacer clic en el enlace Subir un Archivo y luego hacer clic en el botén Seleccionar
archivo luego busque el archivo donde lo tiene guardado y agréguelo

Selector de archivos

n Archivos recientes

.

i Archivos privados
Adjunto

7 Wikimedia - - o ) .
Seleccionar archivo JNingun archivo seleccionado

Guardar como

3. Para finalizar haga clic sobre el boton Subir este archivo

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados




Seccion: Disponibilidad

En esta seccion debemos colocar las fechas de entrega de la asignacion. Las opciones son
las siguientes:

1 Permitir entregas desde: La fecha y hora que coloque en este espacio es el
momento a partir de cuando la opcién Entregar se le habilitaré a los estudiantes.

1 Fechade entrega: es lafechay hora en que los estudiantes deben realizar la entrega
de la asignacion.

1 Fecha limite: Es la fecha y hora tope para que los estudiantes entreguen, después
de esta la actividad se bloqueara y no permitira mas entregas.

1 Recordarme calificar en: Esta opcién le recordard como docente cuando debe
calificar la asignacion.

Usted puede habilitar o no cualquiera de estas opciones:

. . , . . , - ., Habilitar
1 Si el ganchito esta activo, significa que esta habilitada la opcion
. . . . L , - ., Habilitar
9 Siel ganchito esta desactivado, significa que No esta habilitada la opcion
Disponibilidad
Permitir entregas desde o8 v || abii v | 2020 v 00 v
00 v
Fecha de entrega 5 v mayo v | 2020 v 00 M
00 T # Habilitar
Fecha limite 25 v || abri v 2020 vl 13 v
a1 ¥ Habilitar
Recordarme calificar en 12 v || mayo v | 2000 v o0 v
00 v ¥ Habilitar
Mostrar siempre la descripcion

10



Seccion: Tipos de entrega

En esta seccion debe colocar los pardmetros de la entrega de la asignacion, en las
opciones:

i Tipos de entrega:

o La opcion Texto en linea se refiere a que el estudiante puede escribir la
asignacion en un cuadro de texto dentro del mismo sistema. Observacion:
Poco recomendado segun el tipo de asignacion.

0 Laopcion Archivos enviados se refiere a que el estudiante puede subir un
archivo con la entrega de la tarea. Observacion: Se recomienda utilizar esta
opcion.

1 Limite de palabras: Dejarlo inhabilitado.

1 Numero méaximo de archivos subidos: Colocar la cantidad de archivos que deben
subir los estudiantes.

I Tamafio maximo de archivos subidos: Se recomienda dejarlo en el maximo de
20Mb.

1 Tipos de archivos aceptados: No colocar ninguna opcién.

Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea ¥ Archivos enviados
Limite de palabras
Hahilitar

Numero maximo de archivos
subidos

Tamafio maxime de la entrega
92 | oome v

Tipos de archivo aceptados
ELEGIR

Mo hay seleccion

Seccion: Tipos de retroalimentacion

En esta seccion debe colocar los parametros de retroalimentacion que realizara al
estudiante, en las opciones son:

Se recomienda que todas las opciones siguientes estén habilitadas para realizar una
calificacion mas facil y detallada.

1 Tipos de retroalimentacion:
o0 Comentarios de retroalimentacion: Esta opcion habilita una caja de texto
para que coloque los comentarios necesarios a la entrega de la tarea. Para
habilitarla debe colocar el ganchito en la cajita de activacion.

11



0 Anotacion PDF: Esta opcion permite que en una entrega del tipo PDF
cologue comentarios sobre el mismo archivo PDF en la pantalla de
calificacion. Para habilitarla debe colocar el ganchito en la cajita de
activacion.

0 Hoja de calificaciones externa: Esta opcion permite que descargue una hoja
de Excel con las notas de esa tarea. Para habilitarla debe colocar el
ganchito en la cajita de activacion.

o0 Archivos de retroalimentacion: Esta opcion le habilita una casilla para que
suba un archivo que usted haya calificado o comentado en su computador y
le permite compartirselo al estudiante. Para habilitarla debe colocar el
ganchito en la cajita de activacién.

1 Comentario en Linea: Esta opcién hace copia de todos los comentarios realizados
al estudiante en la caja de comentarios de retroalimentacion, esto ayuda a que el
estudiante comprenda mejor los comentarios realizados. Para habilitarla debe
seleccionar la opcion Si.

Tipos de retroalimentacion

Ipos de retroalimentacion @ comentsrios de retroslimentacin ¥ Anctacion POF

#| Hoja de calificaciones externa # Archivos de retroalimentacion

Comentario en linea .
Si ¥

En la seccion fiConfiguracién deentregad no modi fi caremos dalada
forma que se presenta automaticamente en Moodle.

Seccion: Configuracion de entrega por grupo

En esta seccion se coloca si la misma sera
entregada de forma grupal o no. Observacion:
Esta opcibn se recomienda si usted ya
configurd los grupos de trabajo dentro de un Entrega por grupos No v
curso o asignatura. Tener presente que cada
vez que usted configure una tarea como
entrega por grupos, el sistema reconocera un
mismo grupo para todas las asignaciones.

Configuracion de entrega por grupo

Avisos

Seccidén; Avisos Enviar aviso de entregas alos | .

que califican

En esta seccion se selecciona si desea que se

le envie una notificacion al correo electrénico las Notificar a los evaluadoreslas | .
. . . ., entregas fuera de plazo

notificaciones de las entregas de la asignacién

por parte de los estudiantes.

Valor por defecto para "Notificar a

los estudiantes’ s N

12
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Seccion: Calificacion

En esta seccion configuraremos el valor de la calificacion que se le ha asignado a la
actividad.

1 Calificacion:
o Tipo: se recomienda utilizar la opcién Puntuacion
o0 Puntuacion maxima: se coloca la cantidad de puntos que vale la actividad
a realizar.
Método de calificacion: se recomienda dejar la opcion Calificacion simple directa.
i Categoria de calificacion: en esta seccién colocaré la categoria a la cual pertenece
la actividad (esto es en el caso que ya usted haya configurado la Libreta de
Calificaciones de su curso). Sino ha configurado la Libreta, no podra asignar la
actividad en la categoria.

E ]

Observacion: Cont amos con el Ma Ranfglracigheda dan
Libreta de Calificaciones en la plataforma Moodled , cual le explica paso a paso
como configurar dicha libreta.

1 Las demas opciones no modificarlas.

Calificacion

Calificacion .
Tipo| Puntuacicn v

Escala Default compatence scale v

Puntuacién maxima | 50

Vigtodo de calificacion Calificacion simple directa v

Categoria de calificacion Lab, Invest, Tareas, Taller v

Calificacion para aprobar

Ceultar identidad

No v

Usar workflow (flujo de trabajo) de No v
calificaciones
Usar asignacién de evaluadores

4 Mo v

En las secciones siguientes no realizar ninguna accion (Ajustes comunes del modulo,
Restricciones de acceso, Finalizacién de actividad, Marcas y Competencias).

13
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Paso 6: Luego que haya llenado los datos necesarios, hacer clic en el boton Guardar
Cambios y Regresar al Curso al final del formulario.

» Ajustes comunes del modulo

»

»

»

»

Restricciones de acceso

Finalizacion de actividad

Marcas

Competencias

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR

CANCELAR

Paso 7: Una vez haya agregado la actividad, haga clic sobre el boton DESACTIVAR
EDICION en el lado superior derecho de su curso.

ISOS

Ciencias y Tecnologia » Programacion COMP - PP

E

< Afiade una actividad|

DESACTIVAR EDICION

itar~

rso

Listo, ha creado su actividad tipo Tarea.

A los estudiantes se les presentara de la siguiente forma en la pantalla principal del

Ccurso:

Modulo 2.

Introduccion a las Computadoras: Componentes y Procesamiento

B Unidad I. Conceptos Basicos, Caracteristicas y Tipos de Computadores

Explicacidn de conversiones y aritmética binaria
- Actividades -

~ Charla #1 - Tipos de computadores, Hardware y Software
F-) Foro 2. Discusion sobre Temas de los Videos Grupales

| Laboratorio #2 - Organizacion fisica de un computador

. Taller 1 - Conversién de Decimal/Binario

. Taller 2 - Operaciones Aritméticas con Binarios

@ Unidad IV. Representacion interna de la informacioén y aritmética de computadoras

14



Y de la siguiente forma dentro de la actividad:

Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario

TALLER N* 1
Valor: 50 pts.
Temas: Conversion de Binario @ Decimal y viceversa.
Metodologia: Deszarrollar la actividad de forma individual.
Objetivo: Guiar al estudiante a realizar operaciones de conversion de numeros binarios a decimales y viceversa.

Recursos: Celular o computador, internet, hoja, 1apiz, borrador.

m o 0 @ n

Indicaciones:

1. Colocar las respuestas en los cuadros de respuesta
2_Realizar el proceso de las operaciones (escritaz a mano) en donde encontraron las respectivas respuestas
3. Ezcanear todas las hojas y subirlas en PDF a la plataforma.

Conversion de Decimal a Binario

N® | Decimal Colocar la Respuesta en nimero Binario

TP =

10

4. 1861u=

5 T25m=

& [1004 =

Convergion de Binario a Decimal

N Operacion Colocar la palabra Cierto o Falzo

7. |1091983, = 100001010100110001111,,

8. (11813, = 1011010100101,

9. [B18753, ;= 1M1000111111001001101,

10. |101560,, =11000110010111000,

Observaciongs:

1. Debe enviar los cuadres llenos con las regpuestas, per lo cual gino tiens impreseora, haga los cuadros 8 mano iguales.
2. Sino tiene escaner utilice I3 aplicacion CamScanner, con ella podré escanear y convertir el archivo en PDF. Esta aplicacion es gratuits desde el

Play Store de su celular.

. Taller 1 - Converzion de Decimal a Binario a Decimal. pdf

15




Edicién de la Actividad tipo Tarea en un curso

Una vez se ha creado cualquier actividad en la plataforma Moodle, la misma se
puede modificar o editar.

Como creador o docente del curso puede modificar cualquier parametro que haya
colocado en el Formulario de Creacion de la Actividad o Recurso el cual, una vez
creado, se llamara Formulario de Edicién de la Actividad o Recurso.

Adicional a ello, podra realizar diversas acciones de Edicion como:

Mover de posicion la actividad o recurso,
Ocultarlo o mostrarlo de los estudiantes,
Duplicarlo en el mismo curso

Duplicarlo en otro curso

Borrarlo

= =4 =4 -4 N

A continuacién veremos cOmo acceder a estas acciones:

16



Editar Formulario de Creacion de una Actividad o Recurso

A continuacion veremos cémo modificar una Actividad tipo Tarea en la Plataforma Moodle:

Paso 1: Debe acceder a su curso en la plataforma Moodle que esté utilizando.

Paso 2: Una vez dentro de su curso, tenemos dos (2) maneras de acceder al formulario
de edicion de la actividad y modificar los pardmetros. A continuacion veremos ambas

formas:

Acceder al formulario, Forma 1:

1. Haga clic en el boton ACTIVAR EDICION que se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla principal de su curso.

diE]

Espaiol - Internacional (es) ~

vi Sasso » Facultad de Ciencias y Tecnologia » Programacién COMP - PP

Sistemas Operativos Linux

4 % documento Word

b W Avisos

Editar~

Editar~ £,

Editar~

ACTIVAR EDICION

Su progreso @

2. Una vez se hayan activado todas las opciones de edicion, haga clic en el enlace
Editar que aparece en la linea de la actividad a editar e inmediatamente seleccionar

la opcién Editar Ajustes.

“ Modulo 2.

Introduccion a las Computadoras: Componentes y Procesamiento

4 '@ Unidad |. Conceptos Basicos, Caracteristicas y Tipos de
Computadores

4 "B Unidad Iv. Representacién interna de la informacion y
aritmética de computadoras

3 @ Explicacién de conversiones y aritmética binaria

* _ Actividades -

2] w= Charla#1 - Tipos de computadores, Hardware y
Software

& §-) Foro 2. Discusion sobre Temas de los Videos
Grupales

% «= Laboratorio #2 - Organizacion fisica de un computador

Edita

P
2

_| Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario

_| Taller 2 - Operaciones Aritméticas con Binarios

Editar  [4
Editar - &
Editar~ [
Editar~ [
Editar~ & £
Editar~ L [
Editar~ & ¥
@
Editar~ L [

Editar~ & [

Editar ajuztes
Mover a la derecha
Mover a la izquierda
O ultar

Duplicar

Asignar roles

Borrar
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Acceder al formulario, Forma 2:

1. Acceder directamente a la actividad o recurso que vamos a editar, debe hacer clic
sobre el nombre de la misma para acceder a ella.

Madulo 2.

Introduccion a las Computadoras: Componentes y Prc

B Unidad I. Conceptos Basicos, Caracteristicas y Tipos de Comp
B Unidad IV. Representacion interna de la informacién y aritméti

@ Explicacién de conversiones y aritmética binaria

- Actividades -

Charla #1 - Tipos de computadores, Hardware y Software

"

(=

(=

Foro 2. Discusion sobre Temas de los Videos Grupales

<. Laboratorio #2 - Organizacion fisica de un computador

I_ Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario I

Taller 2 - Operaciones Aritméticas con Binarios

L

2. Una vez dentro de la actividad o recurso debe hacer clic sobre el enlace Editar
ajustes que se encuentra en el bloque Administracion, el cual se encuentra del
lado izquierdo de la pantalla.

Navegacion ol Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario
Area personal T
V]

# Inicio del sitio

A. Temas: Conversion de Binario a Decimal y viceversa.
b Paginas del sitio .
B. Metodologia: Desarrollar la actividad de forma individual.
b Mis cursos C. Objetivo: Guiar al estudiants a realizar operaciones de conversid
D. Recursos: Celular o computador, internet. hoja, 1apiz, barrador.
Administracion =m E. Indicaciones:

1. Colocar las respuestas en los cuadros de respuesta
Realizar el proceso de las cperaciones (escritas a m

* Administracién de tareas 2
3. Escanear todas laz hojas y subirlas en PDF a la plat

= Editar ajustes

- Conversion
= Excepciones de grupo

N® | Decimal Colocar

= Excepciones de usuario s
5 -
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Paso 3: Una vez haya accedido al formulario, puede realizar cualquier cambio en los
parametros colocados al momento de crear la actividad.

Tenga en cuenta que si los cambios los debe realizar una vez que un estudiante ya haya
realizado la entrega de la tarea, el sistema no le permitira modificar ciertos parametros
como:

1 Modificar lo colocado en la seccién configuracién de entrega por grupo
9 la puntuacion colocada en la seccion calificacion

Paso 4: Luego de realizar los cambios pertinentes, debe hacer clic en el boton Guardar
Cambios y Regresar al Curso al final del formulario.

Ajustes comunes del médulo

Restricciones de acceso

Finalizacion de actividad

Marcas

Competencias

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR CANCELAR
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Mover de Posicidon una Actividad o Recurso

Cualquier actividad o recurso que hayamos creado en un curso puede moverse de posicion,
tanto de derecha a izquierda como de arriba hacia abajo.

A continuacion presentamos el proceso:

Paso 1: Haga clic en el boton ACTIVAR EDICION que se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla principal de su curso.

ula Espafiol - Internacional (es) ~

vi Sasso » Facultad de Ciencias y Tecnologia » Programacion COMP - PP ACTIVAR EDICION
Su progreso @
Sistemas Operativos Linux Editar~
¢ % documento Word Editar~
% 8§ Avisos Editar~ &

Para mover de arriba hacia abajo o viceversa debe:

1. Sobre el icono ® gue aparece del lado izquierdo de la actividad o recurso debe
hacer clic izquierdo sobre él y mantener presionado el mismo.

2. Arrastre la actividad o recurso de arriba hacia abajo hasta el lugar donde requiere
colocarla.

< Charla #1 - Tipos de computadores, Hardware y
Software

& % Foro 2. Discusion sobre Temas de los Videos
Grupales
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Para mover de izquierda a derecha o viceversa debe:

1. Haga clic en el enlace Editar que aparece en la linea de la actividad a editar
2. Inmediatamente se nos despliega un menu con las acciones que podemos realizar
sobre dicha actividad o recurso, en la misma hacemos clic sobre la opcién:

a. Mover a la derecha: Permite colocar una sangria hacia la derecha la
actividad o Recurso.

b. Mover a la izquierda: Permite colocar una sangria hacia la izquierda la
actividad o Recurso. Observacion: Si la actividad o recurso esta al tope de
la linea izquierda, esta opcién no aparecera.

“» Maddulo 2. Editz
Introduccion a las Computadoras: Componentes y Procesamiento
4 '@ Unidad I. Conceptos Basicos, Caracteristicas y Tipos de Editar- [
Computadores
4 '@ Unidad IV. Representacion interna de la informacion y Editar- [4

aritmética de computadoras

e @ Explicacion de conversiones y aritmética binaria Editar- [
¥ _ Actividades - Ediar- 4
& « Charla#1 - Tipos de computadores, Hardware y Editar~ L &4
Software
e F-) Foro 2. Discusién sobre Temas de los Videos Editar- L [
Grupales Editar~ & |
3 «. Laboratorio #2 - Organizacién fisica de un computador Editar~ & £ Editar ajustes
+ <. Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario = Mover a la derecha
% <. Taller 2 - Operaciones Aritméticas con Binarios Editar~ £ [4 Mover a la izquierda

Oculiar

Duplicar

Asignar roles

Borrar
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Ocultar o Mostrar una Actividad o Recurso de los estudiantes

Tenga presente que usted puede subir todos los archivos de su curso, crear sus tareas y
asignaciones en su curso y las mismas pueden estar ocultas o visibles a los estudiantes. A

continuacion se presentan los pasos para realizar esta edicion:

Paso 1. Acceder a su curso en la plataforma

Paso 2. Activar edicidn en la parte superior derecha de la pantalla de su curso.

ACTIVAR EDICION
Su progreso @
Creacion y Gestion de Cursos de Contingencia Avisos recientes @
Afiadir un nuevo tema
(Sin novedades atin)
Creaciony Gestion
e Cursos de Contingencia Calendario ola
-« abril 2020 >
Dom Lun Mar Mig Jue Vie Sab
6 7 8 S 10

Si el recurso o actividad esta visible para los alumnos, aparecera de la siguiente forma:

4 7 6.2 Informe de actividades Editar~
4 ” 6.3 Papelera de reciclaje Editar -
4 W 6.4 Duplicar Curso Editar -

Si el recurso esta oculto para los alumnos, aparecera de la siguiente forma:

3 6.1. Matriculacion de los estudiantes en
Su Curso

No mostrado a los estudiantes

¢ 6.1.1. Configurar Curso para Auto-
Matriculacion

No mostrado a los estudiantes

¢ 6.1.2. Visualizar Lista de Estudiantes
Matriculados en el Curso

No mostrado a los estudiantes

& 6.1.3 Matricula manual de
estudiantes

No mostrado a los estudiantes

Editar -

Editar~

Editar~

Editar~
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Paso 3. En la linea del Recurso o Actividad debe hacer clic en el enlace Editar.
Inmediatamente se desplegaran las opciones, en donde dependiendo de la accidn a realizar
debe escoger Ocultar o Mostrar.

»+ Editar ajustes

Editar ajustes

- Mover a la derecha

» Mover a la derecha .
¢ Mover a la izquierda &

» Ocultar
» Mostrar

Duplicar )
« Duplicar

. Asignar roles _
I, Asignar roles

» Borrar

¢ Borrar
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Duplicar (copiar y pegar) una Actividad o Recurso en un mismo curso

Cualquier actividad o recurso que hayamos creado en un curso puede duplicarse o copiarse
en el mismo curso. Tenga presente, que la misma se copia exactamente con el mismo
nombre y caracteristicas, al momento de modificar algo sobre la copia, debe asegurarse
que se la copia (por lo general la copia se coloca debajo de la actividad o recurso original).

A continuacién presentamos el proceso:

Paso 1: Haga clic en el boton ACTIVAR EDICION que se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla principal de su curso.

ula Espafiol - Internacional (es) ™

vi Sasso » Facultad de Ciencias y Tecnologia » Programacion COMP - PP ACTIVAR EDICION

Su progreso @

Sistemas Operativos Linux Editar~
4 " documento Word Editar -
% & Avisos Editar~ £

Paso 2: Haga clic en el enlace Editar que aparece en la linea de la actividad a editar e
inmediatamente se nos despliega un menu con las acciones, en la misma hacemos clic
sobre la opcion Duplicar

4 Modulo 2. Edita
Introduccion a las Computadoras: Componentes y Procesamiento
4 @ UnidadI. Conceptos Basicos, Caracteristicas y Tipos de Editar- [
Computadores
4 @ Unidad IV, Representacion interna de la informacién y Editar- 4

aritmética de computadoras

%4 @ Explicacion de conversiones y aritmética binaria Editar~ 4
 _ Activi _ Editar= [
Actividades Editar~ & |
o <. Charla #1 - Tipos de computadores, Hardware y Editar~ &, ¥ Editar ajustes
Software
& B3 Foro 2. Discusién sobre Temas de los Videos Edtar~ L. [ S ITERD D IEIEAT
Grupales Mover a la izquierda
e «. Laboratorio #2 - Organizacion fisica de un computador Editar~ &,
Ocultar
@ & Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario & Duplicar
4 0 Taller 2 - Operaciones Aritméticas con Binarios Editar~ L [ oy
Asignar roles
Bomar
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Paso 3: Inmediatamente se nos duplicara la actividad o recurso, podemos maodificar el

nombre rapidamente para no confundirnos haciendo clic sobre el icono del lapiz D que

se nos presenta alado del nombre.

Por lo general, la copia se coloca debajo de la actividad o recurso principal.

Laboratorio #2 - Organizacion fisica de un computador

Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario

Taller 1 - Conversién de Decimal/Binario

Taller 2 - Operaciones Aritméticas con Binarios

25



Borrar una Actividad o Recurso

Cualquier actividad o recurso que hayamos creado en un curso puede eliminarse, tenga en
cuenta que si la elimina por error, estd permanecera por 7 dias en la Papelera de reciclaje.

La papelera de reciclaje se encuentra en el bloque Administracion del lado izquierdo de la
pantalla. La misma so6lo aparece en el bloque cuando se elimina una actividad o recurso.
De otra manera, la misma no aparece en la lista de opciones de dicho bloque.

Administracién

= Administracion del curso
£+ Editar ajustes
# Desactivar edicion
£ Finalizacion del curso
b Usuarios
Y Filtros
b Informes

Configuracion Calificaciones

b Insignias
Y, Copia de seguridad
& Restaurar
&, Importar
23 Reiniciar

b Banco de preguntas

10 Papelera de reciclaje

Para restaurar una actividad que haya eliminado, sélo debe acceder a la papelera y hacer
clic sobre la opcién Restaurar que se encuentra en la fila de la actividad o recurso eliminado.

Actividad Fecha de eliminacion
Laboratorio #2 - Organizacion fisica de un computador viernes, 22 de mayo de 2020, 10:50 X
Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario viernes, 22 de mayo de 2020, 10:50 ] X

A continuacion presentamos el proceso para Eliminar una actividad o recurso:
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Paso 1: Haga clic en el boton ACTIVAR EDICION que se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla principal de su curso.

ula Espafiol - Internacional (es) ™

vi Sasso » Facultad de Ciencias y Tecnologia » Programacion COMP - PP ACTIVAR EDICION

Su progreso (@

Sistemas Operativos Linux Editar~
4 " documento Word Editar -
% 8 Avisos Editar~ &

Paso 2: Haga clic en el enlace Editar que aparece en la linea de la actividad o recurso a
editar e inmediatamente se nos despliega un menu con las acciones, en la misma hacemos
clic sobre la opcion Borrar

“ Modulo 2. Edita
Introduccion a las Computadoras: Componentes y Procesamiento
< "B Unidad I. Conceptos Basicos, Caracteristicas y Tipos de Editar- [
Computadores
4 '@ Unidad IV. Representacion interna de Ia informacion y Editar~ [

aritmética de computadoras

& @ Explicacion de conversiones y aritmética binaria Editar> [
o Hi . Editsr= [
Actividades Editar~ & [

& «= Charla#1 - Tipos de computadores, Hardware y Editsr~ £ &4 Editar ajustes

Software

) . ] i 2] ']

$ ¥ Foro 2. Discusion sobre Temas de los Videos Editar- & 4 Mover a la derecha

Grupales Mover a la izquierda
& «. Laboratorio #2 - Organizacion fisica de un computador Editar~ &

Ocultar

£ <= Taller 1 - Conversién de Decimal/Binario %ﬂr' = Duplicar
+ <= Taller 2 - Operaciones Aritméticas con Binarios Editar~ & [

Asignar roles

Bormrar
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Paso 3: Automaticamente se le desplegara una ventana emergente sobre la confirmacién
de la eliminacion de la actividad o recurso. Debe hacer clic sobre el botén Si, la actividad

se eliminara automaticamente.

g &7 - Mirnam7acinn ficiea de nn comaifadnr

’ | x|
Confirmar

:Esta seguro que quiere borrar lfla Tares "Laboratorio #2 -

Organizacion fisica de un computador™?

s MO
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Duplicar (copiar y pegar) una Actividad o Recurso en otro curso

Para realizar esta accién, debe tener presente los siguientes puntos:

)l

Debe tener creados sus dos cursos, y debe crear la actividad o recurso con todos
los puntos establecidos en el curso 1. Por ejemplo, el cuestionario debe estar
completo (con sus preguntas enlazadas y todas las instrucciones). De no ser asi
solo se copiara en el curso 2 lo que haya creado o escrito en la actividad del curso
1.

Si la actividad la modifica en el curso 1, la misma no se modifica automaticamente
en el curso 2, ya que terminan siendo actividades separadas en cursos separados.
La actividad o recurso se restaurara en la misma posicién donde se realiz6 la copia,
es decir, si la actividad se encuentra en el Tema 2 de un curso 1, se restaurara en
el Tema 2 del curso 2.

Para realizar una copia de una actividad o recurso del curso 1 al curso 2 debe realizar dos
procesos:

1
)l

Proceso 1: Realizar una copia de seguridad de la actividad o recurso en el curso 1.
Este es el curso donde usted cre6 la actividad originalmente.

Proceso 2: Restaurar la copia de seguridad de la actividad o recurso realizada en
el proceso 1 en el curso 2.

A continuacioén se presentan ambos procesos.
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Proceso 1: Crear copia de seguridad de la actividad o recurso del curso 1

Paso 1. Accedemos al curso donde tiene la actividad o recurso que desea copiar y debe

hacer clic sobre ella para acceder.

Modulo 2.

- Actividades -

Introduccion a las Computadoras: Componentes y Prc

B Unidad |. Conceptos Basicos, Caracteristicas y Tipos de Comyp
B Unidad IV. Representacion interna de la informacién y aritméti

@ Explicacién de conversiones y aritmética binaria

<. Charla #1 - Tipos de computadores, Hardware v Software
¥ Foro 2. Discusion sobre Temas de los Videos Grupales

« Laboratorio #2 - Organizacién fisica de un computador

I_ Taller 1 - Conversion de Decimal/Binario I

w laller 2 - Operaciones Aritmeticas con Binarios

Paso 2. Se nos desplegara la pantalla de la
actividad, en el lado izquierdo de la misma se
encuentrael bl o q Adminiistracionodebe hacer
clic sobr €opalde Seqgulidadoe. 0

1]
=]

Administracion
& 4% -

+ Administracion de tareas

= Editar gjustes

» Excepciones de grupo

s Excepciones de usuario

= Roles asignados localmente

» Permisos

= Compruebe los permisos

s Filiros

= Registros

» Copia de seguridad

= Restaurar
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Paso 3. En la pantalla que se nos despliega, configuraremos la copia de seguridad de la

actividad.

Las opciones a activar dependeran de la actividad o recurso a copiar.

i Tareas:S- 1 o debe tener

bddiriactieidhdes ¥ recursg@so i - n i
1 Cuestionarios: Soélo debe tener activada la opcion In@luir actividades y
recursosd y | a Indyir®dancade Rreguntaso
Las demas opciones debe desactivarlas. Ya que si incluye las opciones de los roles de
usuario, los bloques o los grupos, puede desconfigurar estas acciones en el curso 2 (donde
copiara la actividad)
1. Ajustes inciales = - S -
Configuracién de la copia de seguridad
RclUir usuanas matrculados
Hacar anonima la informacion de
SUAno
ncluir asignacionas de rol de
usuano
Incluir actividades y recursos ¢ Seleccionar
nchuir bloques
Incluir fillros
InCluir comentanos
InCiuir insignias
ncluir evantos dal calendanio
nciuer detalles del grado de avance
I anchivi a .
Seleccionar en caso de
Incluir historial ¢e calificacione .
Ser necesario
nclulr bancd de preguntas ¢
Incluir grupos y agrupamientos .
Haga Clic
nciuir competencias 0
CANCELAR m SALTAR AL ULTIMO PASO
NOTA: Usted puede hacer clic sobre el botonfi Sal t ar al %%l ti mo pasoo,

recomendable ya que debe tener en cuenta que no le podra cambiar el nombre a la copia

gue esta realizando de su actividad y esto es

necesario para evitar confusiones.
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Paso4.Se despl egar 8 | a pAusteadellesquaimain,o md m adallal @i podr e

ver la actividad que vamos a copiar , hac er cSiguienteal bot - n
» 2. Ajustes del esquema » > >
Incluido:
Tarea 1 g - % Haga CIIC

O

ANTERIOR CANCELAR | SIGUIENTE

Paso5.En | a si gui €onfigaragiéa y Rewibibna , n pr ocederiarmlos a canm
nombre de la copia de seguridad de la actividad.
Importante: No borr ar I|.mbzée xgwenssie nemicuentra al fin:

del nombre automatico que nos coloca el sistema. Adicional,
recomendamos que el nombre que se coloque sera relacionado al
nombre de la actividad que se esta copiando (en nuestro ejemplo
el nomb rcepiadaeat.nmbzd) .

» » 2. Confirmacion y revicitn » -

Nombre de archivo

— J<scambiare

Configuracion de la copia de seguridad n 0 m b re d el
-
nolulr ucuarioc matrioulados a rc h lvo
Haoer ancnima I3 Informaoionde ¥ 4
usuario g
Alfinal de lapantallah acer c | i c Ejecntaredpiable@seguridadd .

noluir competenciac x
-
Elementos incluidos: Haga CI Ic

Tares 1 - X A& O

ANTERIOR CANCELAR I EJECUTAR COPIA DE SEGURIDAD I
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Paso 6. Fi nal mente | | egantomple@@ro | aopadaeat &lal aobds

fiContinuaro .

El archivo de copia de seguridad se cre6 con éxito

CONTINUAR

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

< Haga Clic

Hasta este punto ha creado la copia de seguridad de la actividad en el Curso 1, pero
recuerde que para duplicar dicha actividad debe realizar la restauracion de la copia
en el Curso 2, por lo cual siga el Paso 7 del Proceso 2.
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Proceso 2: Restaurar copia de seguridad de la actividad o recurso en el curso 2

Para proceder con la duplicacién de la actividad o recurso, procedemos a restaurar el
mismo siguiendo los pasos a continuacion:

Paso 7. A continuacién, en la siguiente pantalla que se despliega debemos buscar
espec2ficamente | a Zona dd copia dkesagumilad pridaala de

usuarioo , en | a cual nos aparecer8n diferentes
(tanto copias de seguridad de cursos completos como de otras actividades que hayamos
duplicado).

Importante: si es primera vez que hace una copia de curso o actividad la misma sélo
presentara la copia de la actividad que acaba de hacer.

Entre las opciones, buscamos el nombre que le dimos a nuestra copia de la actividad y
hacemos cl| i cRegtaura®l. bot - -n i

Zona de copia de seguridad de curso @

Nombre de archivo Hora Tamaiio Descargar Restaurar

GESTIONAR ARCHIVOS DE COPIA DE SEGURIDAD

Zona de copia de seguridad privada de usuario @ Haga Clic

Nombre de archivo Descargar F.estaurar

copiaTareal.mbz miércoles, 15 de abril de 2020, 13:25 3.1KB Descargar

copiaParciall.mbz miércoles, 15 de abril de 2020, 11:20 1.3KB Descargar Restaurar

GESTIONAR ARCHIVOS DE COPIA DE SEGURIDAD
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Paso 8.S e
activi

nos IAa

dad vy

presentar a
sol o

Datalles gedancodd de seguecidado | does
[Contimuarmmos c¢cl i ¢ al bot -n 0

1. Confirmar & 2. Destino » 3. Ajustes b 4. Esquema m 5. Revisar b 6. Proceso & 7. Completar

Detalles de la copia de seguridad

Tipo Actividad

Formato WMoodie 2

Modo General

Fecha realizacién miércoles. 15 de abril de 2020, 13:25

Version de Moodle 359 (Build 20191111)

[2012051709]

Copia de seguridad version 35
[2018051400]

URL de la copia de seguridad nhttps:/ivirtual utp.ac.pa/moodie

[01d4e432a5f260dac4969c055c1bb7T8]

Copia de seguridad de parametros de configuracion

Incluir usuarios matriculados X Hacer anénima la informacion de X
usuario
Incluir asignaciones de rol de usuario * Incluir actividades y recursos
Incluir bloques X Incluir filtros X
Incluir comentarios X Incluir insignias X
Incluir eventos del calendario X Incluir detalles del grado de avance del X
usuario
Incluir archivos "log” de cursos X Incluir historial de calificaciones X
Incluir banco de preguntas Incluir grupos y agrupamientos X
Incluir competencias X

Haga Clic >

CONTINUAR
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Paso 9. En la pantalla denominada i D e s t ibus@ca@mos el curso donde restauraremos
la copia de la actividad (Curso 2). En el cuadro de texto al final de la lista de cursos

colocaremos el nombre del curso que buscamos.

Recomendacién: Debe tener a mano el nombre corto del curso 2 (al cual copiard la

actividad).

Restaurar en un curso existente

Seleccione un curso
Nombre corto del

CUrso

Virtual-contingenie

TECNICAS DE
NEGOCIACION-
Grupo1EB132
3434353535
4546545

DERECHO
MERCANTIL Y
LABORAL Grupo
1EB122

Mat. Tec

Técnicas de
MNegociacion Grupo
1EB231

LngExtFrP

Lng Ext Fr.C.

CG-120801

Buscar
el nombre

especifica.

1. Confirmar » 2. Destino & 3. Ajustes I 4. Esquema = 5. Revisar & 6. Proceso

Nombre completo del
curso

Virtual UTP contingente -
Universidad Tecnologica de
Panama

Técnicas de Megociacion -
Diayra Itzel Fitl Guilbauth
(1EB132)

pruebaa
pruebaaa

Dereche Mercantil y Laboral -
Diayra Itze! Pitti Guilbauth
(1EB122)

Matematica Técnica
Agronautica - Eric Antonio
Acevedo

Técnicas de Megociacion -
Diayra Itzel Pitl Guilbauth
(1EB231)

Lengua ¥ Cultura Extranjera -
Kafda Vergara - 5325
(1EB141)

Lengua v Cultura Extranjera -
Kafda Vergara - 5325 - 4308

Matematica | - Carmen
Gonzalez de Alvarado - 8054
(12L901)

Hay demasiados resultados, escriba una bisqueda mas

del curso

‘ MD1LS31q

BUSCAR

CONTINUAR

» 7. Completar
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Cuando se nos presenta el Curso 2 en la cual desea copiar la actividad o recurso, debe
seleccionar el mi s mo yCohtineagbpo. hacer <clic al bot

1. Confirmar » 2. Destino » 3. Ajustes » 4 Esquema P 5 Revisar » 6. Proceso » 7. Completar

Restaurar en un curso existente

Obligatorio

Seleccione un curso
Nombre

corto del

curso Nombre completo del curso

MD1LS311_1 Interaccién Humano Computador -
Prof. Maria Diaz - 0068(1LS311)
copia 1

Seleccionar ¢ E MD1LS311 Interaccién Humano Computador -
Prof. Maria Diaz - 0068(1LS311)

MD1LS311 BUSCAR

contuar | <3 Haga Clic
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Paso 10. En | a v ent anRestasrarpustesant s olio | e

fSiguienteo .

hacemos

1. Confirmar » 2. Destino = 3. Ajustes = 4. Esquema & 5. Revisar » 6. Proceso = 7. Completar

Restaurar ajustes

Incluir uguarios matriculados

Incluir métodos de matriculacién

Incluir agignaciones de rol de usuario s

Incluir actividades y recursos

Incluir blogues ¢

Incluir filtros %

Incluir comentarios ¢

Incluir insignias

Incluir eventos del calendario ¢

Incluir detalles del grado de avance %
del usuario

Incluir archivos "log” de cursos

Incluir higtorial de calificaciones

Incluir grupos y agrupamientos %

Incluir competencias s 5

Haga Clic

Y

CAMCELAR

38
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Paso 11. Post eri orment e seguiAmsies det ounsodl ae np achamd d ad eib e
hacer clicalbotoni Si gui ent e 0

Paso 12. Enlasiguienteopc i -Revisard d e b e h ac e rEjecdtar Restauracibndt - n
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