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Class

N i Notebook

La herramienta Creador de Bloc de Notas de Clase de OneNote (OneNote Class Notebook
Creator) fue creada para simplificar la labor docente. Busca una mayor interaccién entre el
profesorado y los estudiantes. Los docentes pueden agregar contenido, material de clase y
recursos para que los estudiantes puedan utilizar en clase, ademas proponer actividades para
que realicen ya sea de forma individual o grupal ya que cuenta con un espacio de colaboracion
para trabajar entre todos.

griiet

Organice los planes de lecciones El Bloc de notas de clase hace EIl Espacio de colaboracion anima
y el contenido de cursos en su mas facil la tarea de recopilar a los alumnos a trabajar juntos ya
propio bloc de notas digital. deberes, cuestionarios, examenes que el profesor proporciona
y documentos. asistencia y realiza comentarios

en tiempo real.



Ingresar a Class Notebook

Para comenzar a utilizar OneNote Class Notebook, se debe iniciar sesién con nuestra cuenta
de correo electronico institucional http://correo.utp.ac.pa .

Se presentara la siguiente pantalla:

< c o © & https;/fwww.office.com/?auth=2 o ymnm e @ =
Office 365 P Buscar [al 31 2
A
Good morning Instalar Office

+ & e @ & $ @;d@ P W Q| =

Class

Iniciar nuevo Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway
Notebook
s -
Todas las

Forms i
aplicaciones

Recent Pinned Shared with me Discover T Cargary abrir...

-
it/ fwanw.onenotecomyc pookisignintomkt=ss-US No pinned Office documents W Feedback

Fig1. Pantalla para ingresar a Class NoteBook

Usted debe:

1. Buscar entre los iconos el de Class Notebook y seleccionarlo
2. Sino aparece, elegir todas las aplicaciones y buscarlo de entre el listado


http://correo.utp.ac.pa/

Iniciar en Class Notebook

Una vez seleccionada la opcién de Class Notebook, se presenta la ventana principal de la
herramienta, como en la siguiente pantalla.

Para comenzar con la creacion del bloc de notas de clase debe seguir los siguientes
pasos:

1. Elegir la opcion “Crear un bloque de notas de clase”
2. Se procede a crear la clase

Microsoft Office Home POl () Onehote Class Notebook X iR

& & Q © & hitpsy//www.onenote.com/edu/dassnotebaok e ﬁ i I @l § =

i Class Notebook Q & 2 .

"

Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase de OneNote

Te ayudaremos a crear un bloc de notas para que puedas utilizarlo en clase

(Crear un bloc de notas de| Agregar o quitar
profesores

Ver la guia de usuario

Descargar los complementas dz Bloc de notas de dlase

Fig2. Pantalla para iniciar Class Notebook



Crear el Bloc de Notas de la Clase

Se presenta una pantalla como sigue y usted debe seguir lo siguientes pasos:

1. Asignar un nombre para el bloc de notas de la clase. Este nombre debe ser distintivo
para cada bloc o clase. Se sugiere que sea facil de recordar. Luego hacer clic en
Siguiente.

23l [ Onehote Class Notebook b +

<« c @ © @ hitps://www.onenote.com/edu/dassnotebook/create +d U [\ B Y

Class Notebook .

+ 1 Agregar nombre de bloc de @ ;Cuél es el nombre de la clase?

2 Introduccion al bloc de notas Este sera el nombre del bloc de notas de clase

‘ Biologia-1 semestre |
3 Agregar otro profesor

4 Agregar nombres de alumnos
5 Disefar espacios privados.

6 Vista previa

7 Listo

Fig3. Crear el bloc de nota de la clase

Se presenta la siguiente pantalla indicando que el bloc de notas sera creado. Se sefiala los
espacios/secciones con los que contara el mismo.

2. Para continuar debemos hacer clic en Siguiente



© @ httpsy//www.onenote.com/edu/dassnotebook/create P LN D & @ =

Class Notebook

@ jFantastico! Crearemos Biologfa-1 semestre para usted. Esto es
lo tendra dentro:

+ 1 Agregar nombre de bloc de . . N
- - Estas dreas seran los grupos de secciones del bloc de notas de clase

+ 2 Introduceion al bloc de notas ) B
Espacio de colaboracion
Los alumnos y los profesores pueden trabajar juntos R El profesor puede editar el contenido

& El alumno puede editar el contenido

3 Agregar otro profesor

4 Agregar nombres de alumnos
Biblioteca de contenidos

Publigue los materiales del curso para los alumnos K El profesor puede editar el contenido

o El alumno solo puede ver el contenido

5 Disefar espacios privados
6 Vista previa
Bloc de notas de estudiante

Un espacio privado para cada alumno K El profesor puede editar el contenido

o El alumno puede editar su propio contenido, pero no
puede ver los blocs de notas de otros alumnos

7 Listo

Fig4. Bloc de nota de la clase creado describiendo los espacios/secciones

Espacios de interacciéon

Tener en cuenta que para cada bloc de nota de clase se crean espacios para interactuar que a
su vez esta compuesto por 3 grupos de blocs. Es importante recordar cémo trabaja cada uno.
Tener en cuenta que hay un bloc para estudiante, otro de contenidos que es basicamente para
el profesor y uno de colaboracion. Estos se describen a continuacion.

U Bloc de notas del estudiante: cada estudiante dispondra de un bloc de notas privado el
cual se comparte entre el profesor y sus estudiantes individualmente en donde el profesor
tendra acceso en cualquier momento, pero los estudiantes NO podran ver los blocs de
notas de sus companieros.

U Biblioteca de contenidos: en esta seccion el docente podra compartir material del curso
con sus estudiantes, estos solo tendran permiso de lectura no pudiendo editar su
contenido.

"1 Espacio de colaboracion: seccion para que todos los estudiantes y el profesor puedan
compartir, organizar y colaborar juntos.



Agregar un Profesor a un Bloc de Notas

Esta pantalla es para agregar a otro profesor al bloc de notas de clase. Todos los profesores
que agreguemos tendran los mismos permisos que nosotros y podemos agregar tantos como
deseemos. Pasos:

1. Se escribe el nombre del profesor, el cual debe estar registrado en la institucién con la
cuenta de correo de la UTP.

2. Escriba o pegue los nombres de los profesores (separados por puntos y comas) para
agregarlos al Bloc de notas de clase

3. Hacer clic en siguiente

Nota: Queda a discrecion del docente si los agrega o no. Se puede dejar en blanco y
continuar.

Sl [ OneNote Class Notebook x

© & ni fereate > LN D u =

vw.onenote.com/ed

ps;

Class Notebook

Agregar nombre de bloc de

(© (Opcional) ;Quiere dar permiso a otro profesor para utilizar este
Introduccién al bloc de notas blOC de notas de Clase?

Escriba o pegue los nombres de los profesores (separados por puntos y comas) para agregarlos al Bloc de notas

3 Agregar otro profesor
I O [P de clase

Agregar nombres de alumnos ‘ Escribir nombres o direcciones de correo electrénico... ‘

5 Disefiar espacios privados
Siguiente

Vista previa

7 Listo



Agregar Estudiantes a un Bloc de Notas

Se presenta la siguiente pantalla para agregar los estudiantes que trabajaran en el bloc.
Pasos a seguir:

1. Puede agregarlos de forma individual escribiendo el nombre y apellido seleccionando
de la lista de estudiantes, y elegirlo uno a uno. También puede agregar varios
escribiendo las direcciones de correo separados por puntos y comas (sugerida cuando
se tienen las cuentas de correo)

2. Sino tiene la lista de sus estudiantes, puede apretarlos después y hacer clic en
siguiente

Importante: Los estudiantes deben tener activas sus cuentas de correo.

€ > C @ © & nttpsy//www.onenote.com/edu/dassnotebook/create O] vinD &

Class Notebook

Agregar nombre de bloc de

@ ;Coémo se llaman los alumnos?

Introduccion al bloc de notas Escriba o pegue los nombres de los alumnos (separados por puntos y comas) para agregarlos al Bloc de notas de
clase

3 Agregar otro profesor | andrea villalbd]

ANDREA VILLALBA
4 Agregar nombres de alumnos:
Mostrar 1 resultados

5 Disefiar espacios privados
- _ s t

7 Listo

"Qll [T OneMote Class Notebook b +

«> C o oY enenote.com/adu/classnotebook/create o Lon D e e

fi  Class Notebook

T e e R © (Como se llaman los alumnos?

+ 2 Introduccion al bloc de notas Escriba o pegue los nombres de los alumnos (separados per puntos y comas) para agregarlos al Bloc de notas de
clase
+ 3 Agregar otro profesor ‘ ANDREA VILLALBA X ANDREINA PATINO X TOMAS REQUENA X EELIX REYES X Lourdes Vasquez X |

+ 4 Agregar nombres de alumnos

« 5 Disefiar espacios privados
6 Vista previa

7 Listo

Fig7. Agregar varios estudiantes por direccion de correo



Seleccionar Secciones del Bloc de Notas creado

Se presenta una pantalla para seleccionar las secciones que queremos estén disponibles para
los estudiantes. Son las que ellos veran en su bloc cada vez que estén en el mismo, y que cada
estudiante vera por separado en su espacio. Pasos a seguir:

1.

3.

Se marcan en las casillas que estan situadas junto a las secciones. De forma
predeterminada se muestran 4 secciones, si se desea utiliza las que aparecen.
Modificar las secciones. Puede eliminar (haciendo clic en la x), agregar mas o
simplemente cambiar los nombres de las que aparecen predeterminada.
Luego hacer clic en siguiente.

[F OneNote Class Notebook b +

<> C o © @ hitps://www.onenote.com/edu/dassnotebook/create Eud Lo D e @

Class Notebook

v 1 Ay remied EEi (© Ya casi esta. ;Qué debe contener el espacio privado de cada

v 2 Introduccion al bloc de notas alumno?

. - Estas secciones se crearan en el bloc de notas privado de cada alumno. Consulte estas sugerencias:
+ 2 Agregar otro profesor

I Material entregado X
+ 4 Agregar nombres de alumnos

i Notas de clase X
5 Disefi ados i Deberes X

i Cuestionarios x

6 Vista previa
~+ Agregar seccion

7 Listo

OneNote Class Netebook B+

« c & © & hitps//www.onenote.com/edu/classnotebook/create r o e & @ =

Class Notebook

Agregar nombre de bloc de

(©) Va casi esté. ;Qué debe contener el espacio privado de cada
Introduccién al bloc de notas alumno?

- . S Estas secciones se crearan en el bloc de notas privado de cada alumno. Consulte estas sugerencias:
3 Agregar otro profesor

I Proyecto X
Agregar nombres de alumnos
I Actividades X
S Disefiar espacios privados I [Entregar asignacioneg| ] X

—+ Agregar seccién
6 Vista previa

Fig9. Modificar las secciones para los estudiantes
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Visualizar el Bloc de N

otas configurado

Visualizar una vista previa del Bloc de notas del profesor y Bloc de notas del estudiante. En
la figura 10 se observa como sera la vista del profesor. Del lado izquierdo se presentan los
espacios y los alumnos que previamente matriculd. En la figura 11 se muestra la vista del
estudiante (pestafna superior derecha) y las secciones antes creadas que visualizara cada
estudiante en su espacio de trabajo. Para que la creacién del bloc de la clase finalice hacer clic

en Crear.

OneNote Class Notebook P+

<« c @ © & httpsy//www.onenote.com/edu/classnotebook/create o noe & & =

Class Notebook

Agregar nombre de bloc de

Introduccién al bloc de notas

3 Agregar otro profesor

Agregar nombres de alumnos

5 Disefar espacios privados

Bloc de notas del profesor  Bloc de notas del alumno

_—

Ei Bilogia-1 semestre

Bienvenido(a)
_Espacio de colaboracién
_Biblioteca de contenidos
ANDREA VILLALBA

ANDREINA PATINO

| L L U L |

ERVIS ALAIN

Fig10. Bloc de clase de cdmo lo vera el profesor

[ OneNote C

© & hiip

Class Notebook

Agregar nombre de bloc de

Introduccion al bloc de notas

3 Agregar otro profesor

Agregar nombres de alumnos

fiar espacios privados

previa

- @ W n o ® % & =

www.onenote.com/edu/classno

Bloc de notas del profesor | Bloe de notas del alumno

Fig11. Bloc de clase de como lo vera el estudiante
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Abrir el bloc de notas de la clase configurado

Una vez finalizada la creacion del bloc de notas de la clase, se puede visualizar el bloc de la
clase creada, la cual contiene el titulo de la clase. Para abrirlo:

1. Hacer clic en Abrir en OneNote online para iniciar en el bloc creado. EI mismo se
abrira utilizando la version en linea de OneNote.

Nota: Si cuenta con la version OneNote de escritorio, puede descargar un complemento para
administrar el bloc de notas de la clase creado. Para esto hacer clic en la opcion Descargar el
complemento del Bloc de notas de clase. Una vez descargado e instalado el complemento,
en OneNote se agregara una pestafa llamada Bloc de notas de clase

0 a https://www.onenote.com/edu/classnotebook/create e T} @D @ ¥ i’:’ =

Class Notebook

Ya tiene listo el bloc de notas Bilogia-1 semestre.
Abrir en OneNote  (Abrir en OneNote Online)

Copie los vinculos anteriores para compartir con los alumnos.
Agregar nombre de bloc de

2 Introduccion al bloc de notas Complemento Bloc de notas de dase

Este complemento para la versién de escritorio de OneNote estd disefiado para ayudar a los profesores a ser mas eficientes
con sus blocs de notas de dase. Incluye la posibilidad de distribuir pdginas, realizar una revisién répida del trabajo que
realicen y obtener acceso ficlmente a |a aplicacién Bloc de notas de clase.

3 Agregar otro profesor

Agregar nombres de alumnos . X .
- MNOTA: Los usuarios de OneNote para Windows 10 y Mac no necesitan descargar el complemento de Bloc de notas de dlase,

ya que viene integrada.
5 Disefar espacios privados

Descargar el complemento de bloc de notas de clase
Vista previa

7 Listo Més informacion

'|¥|' Obtenga formadén interactiva Siganos en Twitter
& OneNote para profesores OneNoteEdu

Volver a |a pagina principal

Fig12. Bloc de clase configurado para abrir desde OneNote online

Iniciar en el bloc de la clase creado

Cuando entra en bloc creado, se presenta una pantalla como la siguiente, la que muestra el bloc
de clase creado que fue accesado desde OneNote online. Note la pestana de bloc de notas de
clase y el titulo de la clase en la parte superior. También observe del lado izquierdo el espacio de
colaboracién y los estudianes pertenecientes a la clase.

12



| Microsoft Office Home X ok X uB\IUgl'H semestre .+ -
&« c & 0 a https://utpac-my.sharepoint.com/personal/innovacion_digited_utp_ac_pa/_layouts/15/Docaspx?sourcedoc={%ec *** o neoe& iF

OneNote | INNOVACION DIGITED » Bilogia-1 semestre Bilogia-1 semestre - Guardado n

INNOVACION DIGITED

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q £Qué desea hacer? |& Compartir

gj Distribuir pagina v El Distribuir nueva seccion v f@ Copiar en |a biblioteca de contenido E—‘} Revisar trabajo del alumno ) Crear bloc de notas de dase R ﬁ? ii ‘{Z’} v

= Bilogia-1 semestre /O 2
Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase
Bienvenido Le damos la bienvenida al...
l > Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuentes:...
- Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase puede
' > Espatio de colaborac... Pruebe el nuevo bloc de n...

almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, vinculos, archivos

' de voz y video, y mucho mas.
> ANDREA VILLALBA

Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:
> ANDREINA PATINO

' > ERVIS ALAIN 1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que comparte el profesor con cada alumno. Los profesores
32 pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden ver el propio.

2. Biblioteca de contenido. Espacio de solo lectura en el que los profesores pueden compartir documentos con los
alumnos.

3. Espacio de colaboracién. Espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar y colaborar.

+ Seccion + Pagina

11:46 2. m.

s
T 04202020 -

Fig13. Bloc de clase accesado desde OneNote Online.

Tenga en cuenta que se tienen secciones y paginas

o Las secciones permiten organizar internamente el bloc de la clase. El espacio de
trabajo viene con una seccion, que para la clase creada viene con informacion sobre la
herramienta, la cual puede ser modificada y personaliza a una seccién de la clase.

e Las secciones tienen paginas asociadas. Tendran una pagina en blanco cuando se crea

una seccion. Estas paginas son para trabajar, permiten colocar informaicén vy el
contenido de la clase.

Trabajar en el bloc de la clase creado

Cada bloc de notas del estudiante tendra de forma predeterminada un conjunto de secciones.
Podemos agregar a ellos las secciones y paginas que se crea conveniente.

Cuando entra al bloc se muestra una pantalla como la que sigue. Donde cada estudiante vera las

secciones creadas cuando se cre0 el bloc de la clase. Estas son: proyecto, actividades, entregar
asignaciones

13



ac-my.sharepoint.com/personal/innovacion_digited_utp_ac_pa/_layouts/15/Doc.aspxisourcedoc= b i n o e % E'E- =

OneNote INNOVACION DIGITED » Bilogia-1 semestre Bilogia-1 semestre - Guardado [a} INNOVACION DIGITED
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de dase Abrir en la aplicacion Q £Qué desea hacer? =1 Compartir
v [+ SegoeUl v1s v N K S &£~ Av ¥ A - =v i=v = b estios v | [ Btiquetas v v 0 v
_ ~
= Bilogia-1 semestre }3 .. T .
Introduccién a la biblioteca de contenido
l Bienvenido Introduccion a la bibliotec...
~ _Biblioteca d teni... . . L. . . . .
S Fiboteca de content La biblioteca de contenido es un sitio para materiales como hojas de lecturas u hojas de célculo. Se
I Uso de la biblioteca... puede pensar en ella como un gran archivador para los documentos de su clase. Solo los profesores
pueden agregar materiales a la biblioteca de contenido. Los alumnos pueden leer o copiar cualquier
‘ ~ _Espacio de colaborac... elemento de la biblioteca de contenido en sus propios blocs de notas, pere no pueden madificar ni

eliminar ese contenido.
l Uso del espacio de ..
Estas son algunas ideas para usar la biblioteca de contenido:

' > ANDREA VILLALBA * Pedir a los alumnos que copien paginas predefinidas de secciones como documentos o
5 informes de libros
' * ANDREINA PATINO * Publicar informacién importante, como planes de estudio, calendarios, hojas de permisos o
i reglas de clase
' Proyecto « Compartir lecturas y textos del curso
* Almacenar notas de charlas
Actividades

+ Capturar pizarras de clase para futura referencia
ERzegaria=ionacions Un profesor puede organizar materiales en secciones en la biblioteca de contenido o depender de la
ordenacién cronolégica para mantener los materiales recientes cerca de la parte superior para que
los alumnos los puedan encontrar facilmente.

)

emon -+ Pagina g 5

' > ERVIS ALAIN

Fig14. Secciones del bloc de la clase creada

Importante: Recordar que

o LaBiblioteca de contenidos: es un espacio que podra ser accedido tanto por el
profesor como por los estudiantes, no obstante, los Unicos que podran agregar
contenidos alli son los profesores. Los estudiantes tendran permisos de solo lectura.

o Espacio de colaboracion: es un espacio comun para profesores y estudiantes. Todos
pueden agregar y editar su contenido, por lo que se constituye en el espacio de
colaboracion de la clase.

Se observa también que la seccion del espacio de biblioteca del lado izquierdo. Por
predeterminado se llama uso de la biblioteca. Se le puede cambiar el nombre. Tiene a su vez una
pagina llamada Introduccion a la biblioteca de contenido, a la cual se le puede cambiar el nombre
y el contenido de esa pagina

Se observa también la seccién del espacio de colaboracién. En este caso se llama uso del
espacio de colaboracién, al mismo se le puede también cambiar el nombre.

14



Agregar nuevas secciones al Bloc de Notas creado

Se podra agregar al bloc, tantas secciones y paginas como sea necesario. Seguir los pasos:

1. Hacer clic derecho sobre una seccién en el espacio donde se desea crear

2. Seleccionar del menu presentado la opcion nueva seccion.

3. Se coloca el nombre haciendo clic sobre la nueva seccion

4. Se modifica el nombre a la pagina que se crea automaticamente en la nueva seccién

c_pa,/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc= - @ ﬁ n 0O @ % ﬁ- =

< ¢ @

tpac-my.sharepoint.com/personal/innovacion_digited_utp

OneNote INNOVACION DIGITED * Bilo n INNOVACION DIGITED

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q (Qué desea hacer? g Compartir

=+ fy Estios v E etiquetss v v O~

X || Segoe UI ~v18 v N K S 2&v Av ¥ A

~
Bilogia-1 semestre /O L, ) . .
Introduccion a la biblioteca de contenido
Bienvenido Introduccidn a Ia bibliotec...
Biblioteca de conteni... . . - . . . .
_ A La biblioteca de contenido es un sitio para materiales como hojas de lecturas u hojas de calculo. Se
' Uso de Ia biblii - puede pensar en ella como un gran archivador para los documentos de su clase. Solo los profesores
Cambiar nombre de seccién pueden agregar materiales a la biblioteca de contenido. Los alumnos pueden leer o copiar cualquier
l v Espacio de colal X Eliminar seccign e\grn.ento dela bib\ioleca de contenido en sus propios blocs de notas, pero no pueden modificar ni
- eliminar ese contenido.
1 Color de seccién »
Uso del espaci
() Nueva pagina tas son algunas ideas para usar la biblioteca de contenido:
l > ANDREA VILLALB: i * Pedir a los alumnos que copien paginas predefinidas de secciones como documentos o
= . informes de libros
l “ ANDREINA PATIN “® Nueva seccion * Publicar informacion importante, como planes de estudio, calendarios, hojas de permisos o
1 &, Copiarvinculo ala seccién reglas de clase
l Proyecto * Compartir lecturas y textos del curso
* Almacenar notas de charlas
Actividades * Capturar pizarras de clase para futura referencia
Entregar asignacion... Un profesor puede organizar materiales en secciones en la biblioteca de contenido o depender de la
l > ERVIS ALAIN ordenacién cronolégica para mantener los materiales recientes cerca de la parte superior para que
{ los alumnos los puedan encontrar facilmente.
. ) v
+ Seccién + Pagina T — 3

Fig15. Crear nueva seccion en el espacio de biblioteca de contenido

@] Bilogia-1 semestre x e =

?sourcedoc=1" *=* o In O @ & & =

< C @ © &= n

OneNote INNOVACION DIGITED » Bilo Bilogia-1 semestre - Guardan ja] INNOVACION DIGITED

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer? 1% Compartir
Y2~ [3] v || Calibri Light ~20 v N K S &£~ A~ < A~ L7 1= _ =~ A Estlos v [ Eriquetas v T~ O~
-

= Bilogia-1 semestre 0O | n

Evyaluacion —_"_ 2.

Bienvenido Evaluacién del curso g

lut . 20 dealril de |

~ Biblioteca de conteni...

l Uso de la biblioteca... Pegar

l Descripeion curso qg—

I ~ _Espacio de colaborac...

% Establecer idioma de revision..

o
SO Busqueda inteligente
Bz
&, Vinculo..

. Usa del espacio de ... Opcienes de espaciado entre parrafos...

l > ANDREA VILLALBA
l ~ ANDREINA PATINOG
l Proyecto
Actividades

Entregar asignacion...

I > ERVIS ALAIN

-+ Seccién —+ Pagina

F1g16. Moditicar nombre de la pagina en el espacio de biblioteca de contenido
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Crear nueva pagina en una seccién
Para crear una nueva pagina, se debe:

Posicionar sobre la seccion donde pertenecera la pagina

Aparecera un menu haciendo clic derecho y se elige la opciéon de nueva pagina.
Coloca el nombre a la pagina creada

Se muestra como se crea una nueva pagina en la seccion de asignaciones. La nueva
pagina llamada asignacién 2, se le puede pegar contenido o escribir en la misma.

PN~

de notas de clase: Onelr X Pl + =
n o ® &% & =

&« (& Q U ass https://utpac-my.sharepoint.com/personal/innovacion_digited_utp_ac_pa/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc= s ‘{}

OneNote INNOVACION DIGITED » Bilo [:l INNOVACION DIGITED

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de dase Abrir en la aplicacién Q #Qué desea hacer? |¥? Compartir

I“?" |f|v Calibri Light ~v2 ~ N K 5 £~ Av 5 A@ = E:V = P‘:_, Etiquetas v aE‘v Q o

= Bilogia-1 semestre

Asignacion 1-La El origen de la vida

Bienvenido Asignacion 1-La El origen
E® Copiar ) 16:08
“~ _Biblioteca de conteni... ‘D
i .
I Uso de la biblioteca... < Himinar pigina
[&¥ Mover o copiar
Descripcién curso P 2
l P () Nueva pégina —
Asignaciones — >
<«
™ _Espacio de colaborac.
- @ Mostrar versiones
l Uso del espacio de ... &, Copiar vinculo a esta pagina
l > ANDREA VILLALBA [A Abrir en una pestafia nueva

l ~ ANDREINA PATINO
l Proyecto
Actividades

Entregar asignacion...

' > ERVIS ALAIN
+ Seccion -+ Pagina

Fig17. Crear una nueva pagina dentro de una seccion

& notas de clas B 31 Bilogia-1 semestre = g =

R n o ® &% &% =

INNOVACION DIGITED

OneNote INNOVACION DIGITED » Bilogia-1 semestre
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de dase Abrir en la aplicacion Q  :Qué desea hacer? |} Compartir
Y~ [7]~  calibri Light vz2o v~ N K S &£~ A~ ¥ Ay --- | =v = = | B Estiios v | G Etiquetas v B~ O ~
- Colibritight - 30 < Asr 7] B~

= gilogia-1 semestre pel ) . o
Asignacion N ¥ s ¥~ A~ =i
Bienvenido Asignacién 1-La El origen .
lunes, 20 de abril de ppan 1522
~ _Biblioteca de conteni... Asignacion2-Partes de la c...
I Use de la biblioteca... \ ‘T4 Pegar
' B ErEs £ Bisqueds inteligente
®%  Establecer idioma de revisién..
Asignaciones
&, Vinculo..
l ~ _Espacio de colaborac. Opciones de espaciado entre pérrafos...

' Uso del espacio de ..
l > ANDREA VILLALBA
l ~ ANDREINA PATING

' Proyecto

Actividades

Entregar asignacion...

. > ERVIS ALAIN
—+ seccion —+ Pagina

Fig18. Nueva pagina creada para agregar contenido
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Insertar archivo a una pagina

Para insertar contenido a una pagina, puede hacerlo siguiendo los pasos.

1. Clic en insertar, y elegir archivo

2. Seleccionar insertar copia impresa de archivo.

3. Selecciona el archivo desde su ubicacion. Como si fuera adjuntar un archivo.

4. Ver en la pagina el icono del archivo insertado y el contenido como una imagen impresa

Nota: El archivo cargado en la pagina puede ser descargado con la opcioén de clic derecho.

Microsoft Office Home X Blocs de notas de clase: - X | NI OneNote Class Notebook X [lIn] [ ISRt Pl @ 1= celula pdf - Buscar cor X | ume Cantidades quimicas -
<« & Q O &% https:/futpac-my.sharepoint.com/personal/innovacion_digited_utp_ac_pa/_layouts/15/Doc.aspx?sourc e ﬁ i n o e « i'i. =i
OneNote INNOVACION DIGITED » Bilogia-1 semestre Bilogl’a—1 semestre - Guardado D INNOVACION DIGITED
Archivo Inicio Insertar  Dibujar Vista fyuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q §Qué desea hacer? a1 Compartir
<«
H ®olav [ Archivo v B Imagen v @ Vinculo NG Auydic () Simbolo v 3z Matemiticas v () Emoji v &) Complementos de Office =~ @) Forms (@ Adhesivos a

Insertar como datos adjuntos p

Asignacion3-lectua-célula vegetal

martes, 21 de abril de 2020 14:08

Insertar copia impresa del archivo

Asignacién2-Partes|de la c.

' Descripcionfeurso . . "
Asignacidn3-lectuafcsha
Asignaciones
l > _Espacio de colaborac...
l > ANDREA VILLALBA
l > ANDREINA PATINO
l > ERVIS ALAIN
™ LUIS ARBOLEDA
' Proyecto
Entregar asignacion...
Actividades

Entregar laboratorios

+ Seccion -+ Pagina

Fig19. Insertar contenido a una pégina de una seccioén
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Docaspxisourcec *=» & ¥ LD e e W =

OneNote

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista  Ayuda Imagen

Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer? 1% Compartir
LY Distribuir pagina ~ = Distribuir nueva seccién ~ [[& Copiar en la biblioteca de contenido [ Revisar trabaje del alumno ¥} cCrearblocdenotasdedase 2 & W debw | e

= gilogia-1 semestre 0

&
Bloc de notas de clase >

M - siblioteca de conteni... o i

=, Asignacion 1-La El origen ...

' Uso de la biblioteca... o celula | & Selecciona una pagina para revisar.
Asignacion2-Partes de la c. -

l Descripcién curso ) i
Asignacién3-lectua-célula .
Asignaciones
- UnNED
l > _Espacio de colaborac.

> ANDREA VILLALBA BIOLOGIA

* ANDREINA PATING

La caracteristica s llamaiva de nuestro planeta &5 a presencia d vida. B origen de ésta &
millones de afios, cuando imicas dieron lugar
> ERVIS ALAIN

Asi, la vida ha i siquiendo unos nmansueuqmm:maeume
esenciales son la céhias. m“hﬁhmhmmmmmmw

No hay paginas disponibles para
~ LUIS ARBOLEDA diferentes tipos? ¢ cudles son sus d -
de los conceptos que definen la unidad funcional y estructural en la que se organizan fodas ella
proyecto vida

Entregar asignacion... Definicion. Diferencias entre células procariotas y eucariotas.
Actridades) Las células son las unidades mds pequefias
dotadas de vida independiente. Una célula es la
unidad anatémica, funcional y genética de los seres
vivos. Hay dos modelos de organizacién celular: el

e - procariota v el eucariota. Las células procariotas
<

¢Bxisten .
' distintas moléculas (u'ﬂmwmhmuhmlcsmm es paso previo indispe revisar.
|
|
|

Entregar laboratorios

+ Seccién ~+Pagina

Fig20. Contenido cargado en una pagina como archivo impreso
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Administracion del Bloc de Notas

Agregar / eliminar estudiantes

Ya sea que se tienen estudiantes nuevos o se han retirado algunos de la clase, se realiza este

proceso.

1. Hacer clic en Bloc de notas de la clase
2. Seleccionar a la derecha agregar/quitar alumnos (icono de persona o clic en el
engranaje de configuracién y seleccionar agregar/quitar alumnos).

OneNote INNOVACION DIGITED » Bilogia-1 s

Archivo Inicio Insertar Dibujar ~ Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q  :Qué desea hacer? 1£; Compartir

LY Distribir pagina ~ = Distribuir nueva seccién ~ [[3 Copiar £h la biblio%cd de contenido  [2} Revisar trabajo del alumno | [} Crearblocde notasdeclase 2 = [ &~ -
=] Bilogia-1 semestra pel 1 . R Agregar o qftar alumnos. ~
Lexdamg’s |a bienvenida al bloc de notas de clase
sienvenido Le damos Ia bienvenida al...
> _giblioteca de conteni... Pagina sin titulo o &
Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase pude
l > _Espacio de colaborac. Preguntas més frecuentes:... almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, Woculos/ archivos

de voz y video, y mucho mas.
> ANDREA VILLALBA Pruebe el nuevo bloc de n...

R Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:

ANDREINA PATINO

l > crvis ALAIN 1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que comparte el profesor con cada alumno. Los profesores

- pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden ver el propio.

2. Biblioteca de contenido. Espacio de solo lectura en el que los profesores pueden compartir documentos con los
alumnos.

3. Espacio de colaboracién. Espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar y colaborar.

+ seccion “+ Pagina \

= ~

Fig21. Seleccionar agregar o quitar estudiantes

Se presenta otra pantalla con el o los blocs de clases existentes. Alli aparecera el que fue
creado.

[ OneNote Class Notebook

Class Notebook

ccionar bloc de notas.

@ A qué bloc de notas de clase desea agregar alumnos o de cual
Agregar o quitar alumnos desea quitarlos?
Vista previa Selecciona el bloc de notas al que se agregara un alumno

i 2426 - Evaluacion de Proyectos de ing Mecanica
[ — HETEEoE
B sicloai

| = T —

Listo

£NO puedes ver el bloc de notas que estas buscando? Haz clic aqui para solucionar problemas.

Fig22. Seleccionar el bloc de la clase para quitar estudiantes

3. Selecciona el bloque de clase a la cual se le van agregar estudiantes.
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Para agregar un estudiante siga estos pasos:

1. Coloque el nombre o el correo de la institucion del estudiante y elegir del listado
2. Clic en siguiente.
3. Confirma proceso y hace clic en actualizar. Luego se visualiza el estudiante nuevo

Nota: Estudiantes nuevos veran las secciones creadas en el bloc de la clase.

W] Bilogia-1 semestre PRl [T} OneNote Class Notebook B + -

< c © & hitpsi//www.onenote.com/edu/classnotebook/manage-students e i d o e & E'E. =

Class Notebook

Perfecto. Seleccione los alumnos que desee agregar a Bilogia-1
semestre o los alumnos que desee quitar de este bloc de notas.

Seleccionar bloc de notas

Agregar alumnos nuevos
Agregar o quitar alumnos Si no se recanoce el nombre de un alumno, puede significar que no esta en el directorio.

luis.arbole

3 Vista previa
LUIS ARBOLEDA

Listo Mostrar 1 resultados

Quitar alumnos actuales
Selecdione los alumnos que quiera quitar de este bloc de notas. El contenido de los alumnos se guardard a no ser que elija
eliminarlo.

AMNDREA VILLALBA X
ANDREINA PATINO X
ERVIS ALAIN X

* Los grupos de estudiantes se actualizaran automaticamente desde el directorio. Los cambios seran visibles en |a vista
previa.

Siguiente

a-1 semestre PRl [} Onelote Class Notebook b + =

&« C o © & hitpsy//www.onenote.com/edu/dassnotebook/manage-students R+ InNDe® % &F =

Class Notebook

Seleccionar bloc de notas

(© Es todo correcto? Confirme los cambios de los alumnos.
Agregar o quitar alumnos Agregar alumnos nuevos (1)
LUIS ARBOLEDA

3 Vista previa

Listo

Fig24. Agregar estudiantes a la lista de la clase
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3] Bilogia-1 semestre X

- O noe®& & % =

Bilogia-1 semestre - Guardadoe a] INNOVACION DIGITED
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de dase Abrir en la aplicacion Q £Qué desea hacer? =1 Compartir
v [+ SegoeUl v18 v N K S &v Av ¥ A v = = b estios v | [ Btiquetas v v 0 v
= Bilogia-1 semestre p X R 2
Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase
Bienvenido Le damos |a bienvenida al...
> _giblioteca de conteni.. Pagina sin titulo . -
Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase puede
I > Espacio de colaborac.. Preguntas més frecuentes:... almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, vinculos, archivos
de voz y video, y mucho mas.
> ANDREA VILLALBA Pruebe el nuevo bloc de n...

5 Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:
ANDREINA PATINO

1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que comparte el profesor con cada alumno. Los profesores
pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden ver el propio.

I > ERVIS ALAIN

~ LUIS ARBOLEDA 2. Biblioteca de contenido. Espacio de solo lectura en el que los profesores pueden compartir documentos con los
alumnos.
I Proyecto 3. Espacio de colaboracion. Espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar y colaborar.
Entregar asignacion...
Actividades
—
. ~
+ Seccién -+ Pagina \ Y} .

Fig25. Visualiza el nuevo estudiante con las mismas secciones creadas en el bloc de la clase

Para eliminar un estudiante, siga los siguientes pasos

1. Selecciona el estudiante del listado que se presenta al escribir su nombre o correo
Hace clic en la x para quitarlo de la lista, y clic en siguiente.
Hace clic en siguiente para confirma el proceso de eliminar el estudiante.

w

]l Bilogia-1 X OneNote Class Motebook X e

s —
nenote.com/edu/classnotebook/manage-students b ﬁ n o e % W =

< c @ o)

Class Notebook

(© Perfecto. Seleccione los alumnos que desee agregar a Bilogia-1
semestre o los alumnos que desee quitar de este bloc de notas.

+ 1 Seleccionar bloc de notas Agregar alumnos nuevos

Si no se recanoce el nombre de un alumno, puede significar que no esta en el directorio.

+ 2 Agregar o quitar alumnos - - -
‘ Escriba los nombres, direcciones de correo electrénico o grupos...

3 Vista previa
Quitar alumnos actuales
Listo Seleccione los alumnos que quiera quitar de este bloc de notas. El contenido de los alumnos se guardara a no ser que elija

eliminarlo.
ANDREA VILLALBA X
AMNDREINA PATINO X

ERVIS ALAIN
LUIS ARBOLEDA .

* Los grupos de estudiantes se actualizaran automaticamente desde el directorio. Los cambios seran visibles en la vista
previa.

Fig26. Eliminar un estudiante del bloc de la clase.
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4. Hace clic en siguiente para continuar.

OneNote Class Notebook X

w n o e &

Class Notebook

Seleccionar bloc de notas

(© (Es todo correcto? Confirme los cambios de los alumnos.

Agregar o quitar alumnos Quitar alumnos (1)

Ano ser que se indique lo contrario, se guardard el contenido del alumno.

ANDREINA PATINO (Se eliminara el contenido)

Fig27. Confirma el proceso de eliminar un estudiante del bloc de la clase

-
i
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Modificar el Bloc de Notas

En caso de necesitar mas secciones para el bloc de la clase, se pueden agregar. Para ello se
debe:

1. Seleccionar la opcion de bloc de notas de la clase
2. Clic en administrar bloc de clases a la derecha (icono del cuaderno).
3. Clic en Agregar y escribir el nombre de la nueva seccidn que necesita.

Nota: cada estudiante vera la seccion nueva en su espacio de trabajo una vez sea agregada al
bloc.

OneNote INNOVACION DIGITED » Bilogla-1 semestre Bi|nga—1 semestre - Guardado D INNOVACION DIGITED
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q #Qué desea hacer? |#? Compartir
gj Distribuir pagina v El Distribuir nueva seccién v f@ Copiar en |a biblioteca de contenido E:‘) Revisar trabajo del alumno = Crear bloc de notas de clase R J,'E? ii *{E’} ~
— ~
= Bilogia-1 semestre e . . Administrer blocs de notas
Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase
Bienvenido Le damos la bienvenida al...
> _piblioteca de conteni... Pagina sin titulo .
- Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase puede
I > _Espacio de colaborac... Preguntas mas frecuentes:.. almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, vinculos, archivos
de voz y video, y mucho mas.
> ANDREA VILLALBA Pruebe el nuevo bloc de n...
I 5 Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:
ANDREINA PATINO
I > ERVIS ALAIN 1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que comparte el profesor con cada alumno. Los profesores
= pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden ver el propio.
l “ LUIS ARBOLEDA 2. Biblioteca de contenido. Espacio de sole lectura en el que los profesores pueden compartir documentos con los
- alumnos.
I Proyecto 3. Espacio de colaboracién. Espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar y colaborar.
Entregar asignacion...
Actividades -
+ Seccion + Pagina \ Y .

Fig28. Seleccionar opcion administrar bloc de notas
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Class Notebook

(© Administracion de Bilogia-1 semestre

Secciones de alumnos
I Actividades &

I Entregar asignaciones 7

I |Entregar laboratorio: ﬂ

I Proyecto &

+ Agregar seccion

Abrir Bloc de notas >

Habilitar el grupo de secciones solo para
profesores

Este grupo de secciones se agregara de forma
permanente.

Bloquear espacio de colaboracion

C’ Desbloqueado

Permisos de espacio de colaboracion

Conceder permisos a alumnos especificos para ver y modificar
estas secciones

Vinculos primarios y de proteccién

Crear y administrar vinculos de invitado para los padres

Enlace al Bloc de notas o

Fig29. Seleccionar opciéon administrar bloc de notas
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Acceder a los Blocs de Notas

Cuando se crean bloc de clases con Class Notebook, la aplicacién One Drive crea
automaticamente una carpeta y alli se guardan todos blocs de clases que se crean. Para

acceder a ellos

1. Iraone drive, mis archivos y buscar la carpeta Blocs de notas de clases.
2. Seleccionar el bloc de la clase que desea acceder y hacer clic en abrir o doble clic.

OneDrive

2 Buscar todo + Nuevo ™

INNOVACION DIGITED
B3 Mis archivos Archivos
Y0) Recientes

£ Compartido 0

(& Descubrir Ba

& Papelera de recidaje

Bibliotecas compartidas
u b de prueba

gl Desarrollo de formulari..,
n capacitacion digited off...
redes de areas amplia —

ﬂ prueba de invitados @

Crear una biblioteca comp: =

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Vohser a la versian clicica de

OneDrive

_ = -
T Cargar ~ == Sincronizar £2 Automatizar

Nombre

fotos-Innov docente

archivos-eduardo

capacitaciones 2020-Equipo y Participantes
capacitaciones 2019-par

Aplicaciones

Blocs de notas de dase =2

utp-calendaio-academico-20 pdf

utpac-my.sharepoint.com.url

Modificado

Medificado per

INNOVACION DIGITED
24 de enero INNOVACION DIGITED
3 de febrero INNOVACION DIGITED
4 de febrero INNOVACION DIGITED
12 de febrero INNOVACION DIGITED
Ayer a las 16:30 Aplicacién de SharePoint
10 de febrero

INNOVACION DIGITED

10 de febrero INNOVACION DIGITED

Tamafio de archivo

4 elementos

18 elementos

10 elementos

7 elementos

1 elemento

3 elementos

480 KB

119 bytes

Fig30. Abrir bloc de clase desde One drive

Compartir

# Compartido
Privado
# Compartido
£ Compartido
Privado
Privado
Privado

Privado

£ Buscar todo Abrir v

& Compartir @ Copiar vinculo

Archivos > Blocs de notas de clase

INNOVACION DIGITED -

B3 Mis archivos

%0 Redientes

gq Compartido D
&  Descubrir @

& Papelera de recicaje

o]
© o

Bibliotecas compartidas
n b de prueba

g Desarrollo de formulari...
capacitacion digited off,.,
redes de areas amplia
u prueba de invitados

Crear una biblioteca comp:

Qbtener las aplicaciones de
OneDrive

Vinheer a la versian clacica de

Nombre

Ingenieria enocdmica

Biologia 1-verano

,u
Bilogia-1 semestre 4

[il Eliminar =P Cambiar nombre 51 Movera

Medificado Modificado per

Abrir > licacién de SharePoint
Vista previa NOVACION DIGITED
Compartir

slicacion de SharePoint
Caopiar vinculo

Administrar acceso
Eliminar

Mover &

Copiar en

Cambiar nombre
Automatizar >

Detalles

1= Organizar ~ X Elementos seleccionados: 1

Tamafio de archivo

Fig31. Elegir un bloc de notas de la clase creado

= (©)

Compartir

£ Compartido
£ Compartido

A Compartido
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Usar Bloc de Notas de Clase en Microsoft Teams

Configurar el bloc de notas de clase en Microsoft Teams

Desde la aplicacion Teams se puede acceder a blocs de clases que se tengan. Para ello seguir

los pasos

1. Ir al canal General del grupo o clase en Teams en el que desea utilizar Class Notebook.

2. Seleccionar la pestafia Bloc de notas de clase. Figura 32

3. Clic en Set up a OneNote Class NoteBook (segun sea su idioma) Figura 33

4. Seleccionar la opcion From existing notebook content ya que se accedera a uno ya
creado para incluir las secciones y sus contenidos

Nota: Si no tiene uno existente, puede crear uno con la primera opcion blank Notebook

Microsoft Teams

< Al teams

152

General

Microsoft Teams

< All teams

12

General

e

‘ General Posts Files Class Notebook Assignments Grades practica3s5 S 0 @

Give your students a private space for notes
and a canvas for collaboration.

Set up a OneNote Class Notebook

Fig32. Iniciar Class Notebook desde Teams

= e _

@ General Posts Files Class Notebook Assignments Grades prictica3ss

Give your students a private space for notes
and a canvas for collaboration.

Set up a OneNote Class Notebook

Blank Notebook

From existing notebook content

Fig33. Seleccionar un bloc de notas existente
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Configurar espacio del profesor del Bloc de Notas en Teams

Aparecera una pantalla recordando los tipos de espacio con los que se trabaja en Class
Notebook . Se hace clic en next o siguiente. Seguir los siguienes pasos

1. Procede a ubicar el bloc de clase que queremos usar en esta clase con Teams.

Clic en content library (libreria de contenido) para elegir el bloc de nota de la clase.

3. Clic add content (agregar contenido) para luego seleccionar del listado de blocs de
notas de clases disponible el que se desea usar.

Mil:rosnﬂ Teams E‘ il e e

< Allteams @ General rosts Files Class Notebook Assignments Grades practica36s -+ SO B
Here's what you will get in your 1S2 Notebook:
152 Collaboration Space Q Teacher can edit the content
Frrenl Team notes are stored here for everyone to Lﬁ Student can edit the content
see. All channels will have sections here.
Content Library Q Teacher can edit the content
Publish course materials to students A& Student can only view the content
Teacher-Only Section Q Teacher can edit the content
A private space for teachers R Student cannot view the content

Student Notebooks R, Teacher ca

A private space for each student A Student ca

n edit the content

it his or her own content and

can't view others’ notebooks

Fig34. Descripcion de espacios de trabajo de Class Notebook desde Teams

Microso“ feams & ikl e o

< Allteams @ General Posts Files Class Notebook Assignments Grades practica3s5 + PR
Choose the content you want to copy into this notebook.

Is2 B 152 Notebook

General

 Content Library

Add content that students can

-+ Add content

I Teacher-Only Section

Add content that enly you and your co-t

-+ Add content

Fig35. Espacio de trabajo de Class Notebook
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B

Seleccionar el bloc de notas deseado del listado presentado, y clic en next (siguiente).
Clic en biblioteca de contenido para ver las secciones existentes que presenta el bloc de
la clase seleccionado, y cuyas secciones y contenidos de paginas podra utilizar.
Seleccionar las secciones del espacio del profesor que desea utilizar.

Cualquier otra seccién que sea necesario agregar, la puede crear una vez sea
configurado.

8. Clic en done (hecho) para continuar.

icrosoft Teams - e

o

No

< All teams B General Posts Files Class Notebook Assignments Grades practica3s5 + S0 &
152 Choose a notebook to copy sections from.
General

Search notebooks

| Bilogia-1 semestre

i Biologia-1 flogi semestre
i Electrénica Basica
i El Marketing

| Estudio del trabajo

Fig36. Listado de blocs de clases disponibles

Microsc’ﬂ Teams Il‘ R Type S

< All teams B General rPosts Files Class Notebook Assignments Grades practica3s5 + S0 &
1s2 Select the sections you want to copy.
General

B Bilogia-1 semestre

~ _Biblioteca de contenido

N Asignaciones

I Descripcién curso

[J N Usodela biblioteca de contenide

2 sections selected

Fig37. Seleccionar secciones disponibles del bloc de clases para el espacio del profesor
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Configurar espacio del estudiante del Bloc de Notas en Teams

Se procede a crear las secciones que tendra cada uno de los estudiantes en su espacio. Pasos:

Utilizar las secciones que aparecen con el mismo nombre o cambiar los nombres.
Eliminar la que no necesite haciendo clic en la x

Agregar las que necesite con la opcién agregar si es necesario.

Clic en create (crear) y continuar

Micrnsoﬂ Teams = S o omend

ON~

< Al teams @ General Fosts Files Class Notebook Assignments Grades practicadss —+ O @
Set up the sections in each student's private space.
Use the following suggestions or create your own.

152
B 152 Notebook

General

Il Student name

I Handouts X
0 Class Notes X
I Homework X
I Quizzes X

+ Add section

Fig38. Configurar secciones para el espacio de estudiantes

Microsoft Teams - e

< All teams @ General Posts Files Class Notebook Assignments Grades practica36s —+ D@
Set up the sections in each student's private space.
Use the following suggestions or create your own.

152
B 152 Notebook

General

Il student name

N Entrega de asignaciones X
I Proyectos X
I Entrega de laboratorios %

~+ Add section

piscard Back

Fig39. Secciones modificadas para el espacio de los estudiantes
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Luego aparece una pantalla que muestra cémo se completa el proceso de configuracion al
configurar las secciones del espacio de estudiantes.

Microsoft Teams & Search or type a command

< All teams B General Posts Files Class Notebook Assignments Grades practica3sS + S0 8

152

General

Your Class Notebook is ready. We'll send you a

Teams message when all your sections have
been copied.

Fig40. Configuracion del bloc de la clase lista

Una vez lista la configuracion del bloc de la clase en el grupo de Teams, se presenta una pantalla
como si estuviera en la interfaz de class notebook. Tiene disponible las opciones para hacer
cambios necesarios. Se le presenta en pantalla:

e Las secciones con el contenido y paginas que se obtuvieron del bloc previamente creado
en el espacio del profesor.
e Aparecen los estudiantes con las secciones configuradas en los pasos anteriores

Importante: Los estudiantes que aparecen son los que estaban inicialmente en el grupo de
Teams;

Nota: Cuando vuelva iniciar Teams, hacer clic en Class Notebook para acceder al bloc de clase
configurado
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Microsoft Teams

< Al teams

152

General

Search or type a command

B General rosts

File Home Insert

_’;j Distribute Page ~

=] 152 Notebook

. 2 _Collaboration Space

~ _Content Library

Uso de la biblioteca ...

l Descripcion curso

Asignaciones
l > _Teacher Only
> Arianna Guevara

~ Maria Cespedes

Proyectos

Entrega de laborato...

=+ Section

' Entrega de asignaci...

Class Notebook ~Assignments Grades practica3s5 —+ A0 @
Draw View Help Class Notebook Open in browser

Distribute New Section ~ [[3 Copyto ContentLibrary  [Z} Review StudentWork [ | 8w o*

L’AsignaciOn&lectua—célula vegetal

Asignacién 1-La El origen ...
martes, 21 de abril de 2020 14:08

Asignacién2-Partes dela c..

Asignacién3-lectua-célula ...

pdf

-
=

celula_l

uneo

BIOLOGIA

La caracteristica més llamativa de nuestro planeta es la presencia de vida.
millones de afios, cuando una serie de transformaciones quimicas dieron luga
reproducirse. Asi, la vida ha evolucionado siquiendo unos modelos de org
esenciales son la oélulas. Sabemos que la célula es la unidad estructural ba
i #Existen diferentes fipos _

o

+ Paae i)

Fig41. Bloc de la clase configurado y listo para usar
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Enlazar un Bloc de Notas de Clase en Moodle

Nota: tenga en cuenta que los estudiantes podran acceder desde Moodle si previamente se

encuentran matriculados en el bloc de la clase de Class Notebook a enlazar.

Seguir los siguientes pasos.

Paso 1: Ingrese a la carpeta de bloc notas de clase de su One drive

Abrir

I Compartir > Copiar vinculo

D Nombre

Articulos-
Blocs de notas

Blocs de notas de clase

EJ salicitar a

Figura 42. Ubicar la carpeta de bloc de notas en One drive

Paso 2: Elegir el bloc de clase que desea compartir desde Moodle

T Nuevo v ’T Cargar ™ =2 Compartir
Archivos > Blocs de natas de clase
D Nombre

Figura 43. Seleccionar el

[~ Biologia-1sem

claseVerano-

] Fisical

grupoVeranol

[~ Sistemas Colaborativos

@ Copiar vinct

bloc de nota de la clase a compartir

Paso 3: Hacer clic derecho sobre el menu del bloc de clases seleccionado y elegir la opcion

Copiar vinculo.

Archivos > Blocs de notas de clase
D MNombre
(] @ Biologia-1sem

[N} claseVerano-

] Fisical

N grupoVeranol

[N} Sistemas Colaborativos

& Presentacidn.ppix

Abrir
odificado por

Vista previa

_ slicacién de st
Compartir
Copiar vinculo
Administrar acceso ka Quintero
Eliminar

Mover a

Copiar en
Cambiar nombre

Automatizar

Detalles

Figura 44. Seleccionar opcion copiar vinculo
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Paso 4: Seleccionar el enlace generado haciendo clic en la opcién copiar segun las opciones de
seguridad de su eleccién. Ese enlace copiarlo preferiblemente en un documento aparte para

reservarlo.
Abrir v 12 Compartir @ Copiar vinculo ‘i—[ Eliminar N Fc
© )
Vinculo copiado

B e | Rl

@ @ Biologiaise _ X )
o (@\I Cualquier persona que tenga el vinculo .

2 puede editar

Archivos > Blocs de

[N} claseVerano- Erika ¢

Fisical 13/02/2019 Erika €

] grupoVeranol 12/02/2019 Erika C

Sistemas Colaborativos 01/02/2019 Erika €

Figura 45. Seleccionar opcion copiar

Paso 5: Ingrese a la plataforma Moodle y elegir su curso donde colocara el enlace al bloc de
clase a compartir. Alli sus estudiantes accederan como un recurso en Moodle

Paso 6: Crear el recurso haciendo clic en la opcion Activar

edicion de la seccién Administracion. o
Administracion

Administracidn del curso
Editar ajustes
Activar edicién

Figura 46. Seleccionar opcion Activar edicion

Paso 7: Crear un nuevo recurso haciendo clic en la opciéon Ahadir una actividad o un recurso.
Esto permitira crear el recurso donde copiar el enlace de bloc de class Notebook

Afiade una aclividad o un recurso

Maédulo |. Editar~

Figura 47. Seleccionar opcion para afiadir recurso
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Paso 8: Seleccionar de entre las opciones la  recursos
opcion URL, seguido hacer clic en Agregar.

Archivo
| Carpeta
& Etiqueta
I:I Libro
—| Pagina

== Paguete de contenido
NS

URL

AGREGAR CANCELAR

Figura 48 Seleccionar opcion URL para afiadirlo como recurso

Paso 9: Llenar los datos de configuracion que se presentan en la pantalla para crear el nuevo
recurso URL.

Seccion General:

e Nombre: En este espacio debe colocar el Nombre del enlace que tendra cuando se cree
el recurso. Ejemplo: Enlace al bloc de Class notebook.
e URL externa: Pegar el enlace que copio en el Paso 4.

»1Agregando un nuevo URL

General

Nombre =
Enlace a bloc notas de classn

URL externa =

[ERIE A EE st | SELECCIONE UN ENLACE

Figura 49 Configurando el recurso URL como nuevo recurso

Seccion Apariencia:

e Mostrar. Seleccione del menu la opcion “En ventana emergente” para que sea mostrado
en otra ventana el nuevo recurso.

Apariencia

Mostrar .
Automatico v

Automatico
Incrustar
Anchura de la ventana emergente | Abrir

[CIsPE I En ventana emergente

Figura 50 Configurando seccion de apariencia del recurso URL
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Paso 10: Ir al final del formulario y hacer clic en el boton Guardar Cambios y Regresar al
Curso para terminar la configuracion del nuevo recurso URL.

Competencias

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR

CANCELAR

En este formulario hay campos obligatorios *

Figura 51 Guardar cambios para la configuracion del recurso URL

Paso 11: Hacer en clic en la opcion Desactivar Edicidon si no va hacer mas cambios. Luego
verificar el nuevo recurso URL creado

El URL anadido se le desplegara de la siguiente manera

Enlaces externos Editar~

enlace de carpeta de onedrive Editar~

Enlace a bloc notas de classnote Editar~

Afiade una actividad ¢ un recurso

Figura 52 Nuevo recurso URL creado
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