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Microsoft Stream

Microsoft Stream forma parte de los servicios de Office 365. Con esta aplicacion podras
tener todos tus videos en un solo lugar y gestionarlos desde cualquier dispositivo.

Permite a los usuarios cargar, compartir y gestionar los videos de la empresa de una forma

completamente segura.

Mira videos de toda tu
organizacion en la aplicacion
Stream o} en otras
aplicaciones que usas todos
los dias: en cualquier
momento y en cualquier
dispositivo

Haz que tus comunicaciones
digitales sean mas impactantes al
enviar mensajes que reflejen
personalidad y emocion en video.

Reune tus videos de aprendizaje,
grabaciones de las reuniones de
equipo y mucho mas en las
aplicaciones que usas cada dia para
enriquecer las experiencias en el
contexto del trabajo diario.



Ingresar a Microsoft Stream

Paso 1: Ingresar a su correo electrénico institucional (http://correo.utp.ac.pa), en donde se
nos presentara la siguiente pantalla.

En la misma debe seleccionar el icono denominado Stream.

a Pagina principal de Microsoft Off X +

&« CcC O @ office.com/7auth=2 ® & &

i1 Office 365 2 Buscar

Buenas tardes Instalar Office -
+ &R e @ &H $ ®W D &

Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word Excel - s OneNote SharePoint Teams

: N
@ = @ L=
G Swa Forms REUED Planner Stream focanta
Notebook v Automate aplicaciones

Recomendados B
M Comentarios .

Una vez que hemos accedido a este servicio, se mostrara la ventana de Stream con las
herramientas que tenemos disponibles en ella.

W Microsoft Stream x  +

I EEANONN -

C (Y & web.microsoftstream.com/?auth_upn=dalys.saav

£Y Inicioc [J Encontrar ~ [E Micontenido v~ - Crear v O Buscar T A ©

Bienvenido de nuevo, Dalys

< ~~ TENDENCIAS

Clase de Laboratorio 11R121

Ver ahora

Invite a sus compafiercs de trabajo a cargar videos. Todos los miembros de la compafiia pueden contribuir. X

Aprenda a usar Microsoft Stream Mo volver a mosrar

T [o] S &

Carga segura Buscar contenido Canales y grupos Insertar y compartir

Ver ahora Ver ahora Ver ahora Ver ahora


http://correo.utp.ac.pa/

El menu superior, muestra la barra de navegacion la cual me facilita la busqueda de videos,
canales o grupos, la creacién de contenido nuevo o la busqueda sencilla de contenido.

{nr Inicio [o] Encontrar ~ [®] Micontenido —|— Crear = /C Buscar

Microsoft Stream destaca cuando sus comparieros de trabajo también lo usan. Invite a sus
comparieros de trabajo desde la barra de navegacion.

{nr Inicio [o] Encontrar ~ [E Micontenido v + Crear ,O Buscar

Bienvenido de nuevo, Dalys

Reunién en "General”

Esta misma accién puede realizarla, haciendo clic en la notificacion.

Invite a sus comparieros de trabajo a cargar videos. Todos los miembros de la compafiia pueden contribuir. X

Al invitarlos, les permite ver los videos que ya ha cargado y darles una oportunidad para
enviar sus videos y compartirlos con usted.



Cargar un video

Hay varias opciones para cargar videos. Segun desde dénde inicie las cargas, se
estableceran permisos predeterminados diferentes en los videos, pero siempre podra
cambiarlos después.

Cargar Video desde la barra de navegacion

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcion Crear, luego presione sobre Cargar
video.

{nr Inicio [e]1 Encontrar ~ [ Micontenido + Crear /O Buscar $ Q\+ @

Cargar video

Bienvenido de nue ks

~" TENDENCIAS

Reunién en "General"
Ver ra

Paso 2: Arrastre o coloque el video que desea cargar hacia el cuadro de didlogo mostrado.
También puede hacer clic sobre la opcion Busque lo cual le abrira un cuadro de dialogo
para que busque en su computador el video a cargar.

W Cargar unvideo | Microsoft Stre= X 4

&« C Y & webmicrosoftstream.com/upload W &

Stream

{1 Inicio [e1 Encontrar ~ [E Micontenido + Crear /._," Buscar T R+ @

@ Al continuar, aceptas que (i) el uso de esta caracteristica cumple con los términos aplicables de tu organizacian, (I} dispones de los derechos y permisos necesarios de las personas en
tuvideo y (Il el video na infringira los derechos de autor, la privacidad u otros derechos.

/l\
Arrastre los archivos aqui o busque los que
quiera cargar.

Vea todos los formatos de archivo admitidos.

Paso 3: Ubique en su computador el video a cargar y llene los metadatos del video.



e Especifique el Nombre y Descripcion del video.

e Selecciona el idioma que se habla en el video.

¢ Se generan miniaturas automaticas para el video después de cargarlo, seleccione
la que mas se adecue al video. Puede también cargar su propia imagen
personalizada.

~  Detalles

Nombre

Subir archivos a OneDrive

Descripcién

Aprende en unos cuantos pasos como subir archivos en la
nube de gffice 365, #gnedrive

La configuracién de un idioma de video permite los
subtitulos (CC) autométicos para los idiomas
admitidos. Mas informacion

*

Idioma del video (@

Espaiiol e

Miniatura

> Permisos

> Opciones

|&> Compartir ‘ 'ﬁ Publicar

Actualizaciones guardadas

Paso 4: En la seccién permisos, puede controlar quién puede ver el video y modificarlo.
o Debe especificar si desea que el video pueda ser visto por toda la organizacién, de
lo contrario debera deshacer la opcion.
e Puede compartir el video con grupos, canales o personas.



> Detalles

~ Permisos

Permitir a todos en la empresa ver este video (O

Compartir con (@

| Mis grupos ~v | Buscar sus grupos

Visores (0 Prapietario @ Mostrar @

lﬁ Dalys Johana Saavedra ...

> Opciones

|£ Compartir ‘ @ Publicar

Actualizaciones guardadas

Paso 5: En la seccién opciones, puede controlar otras configuraciones del video.
e Si no desea que se muestre una escala de tiempo de personas para el video,
establezca Personas en desactivado.
¢ Sinodesea que los usuarios puedan agregar comentarios directamente en la pagina
del reproductor de video, establezca comentarios en desactivado.
¢ Los subtitulos son una version de texto, en el idioma original, de lo que se habla en
el video.



> Detalles
> Permisos

v Opciones

Personas (i

@D :ctivado

Comentarios @
@D :ctivado
Subtitulos (onginales) &

Generar automaticamente un archive de subtitulos O

Subtitulos (traducidos) &

ingun a

Ma e ha 30
o se na

Cargar un archivo de subtitulos

|~ Compartir ‘ ﬁ Publicar

Actualizaciones guardadas

Paso 6: Una vez que se haya cargado el video y haya terminado de configurar el video,
puede pulsar el boton Publicar en la parte inferior de la ventana.

|~ Compartir ‘ ﬁ Publicar

Paso 7: Una vez que se haya publicado el video, una ventana de confirmacién aparecera.

Publicado: Subir archivos a OneDrive O

» Detalles
> Permisos

> Opciones

|/ Compartir W

Actualizacicnes guardadas



Cargar Video desde la pagina mis videos

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Videos.

’ Microsoft Stream X -+

& > C {t & webmicrosoftstream.com w & S ® @

tr Inicio ] Encontrar ~ [E Micontenido + Crear ~ S Buscar T A ©

Videos

Bienven s

Canales

< ~* TENDENCIAS

Reunicnes

Clase de Labora}
Ver ahora

Lista de reproduccion

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Paso 2: Arrastre o coloque el video que desea cargar hacia la pagina. También puede
hacer clic sobre la opcién Busque lo cual le abrira un cuadro de dialogo para que busque
en su computador el video a cargar.

{t Inicio [e1 Encentrar ~ [ Micontenido + Crear ~ /C Buscar T R+ ©
Videos Grupos Canales Reuniones Lista de reproduccion Canales seguidos T Arrastre los archives agui o busque los que quiera cargar.
Buscar videos Ordenar por Estado Privacidad

Todas R

£ Buscar videos... ‘ Fecha de carga R ‘ Todas R ‘

Paso 3: Repetir los pasos 3 al 7 de la Seccién “Cargar un video”

Cargar Video en un Grupo

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Grupos.

10



’ Microsoft Stream b3 =+

« > C 0O 8 web.microsoftstream.com T & S ® @

¢y Inicio  [5] Encontrar ~ [E Micontenido ~ - Crear « L Buscar T A, @

Videos

Bienveni

Canales

Reuniones

< ~* TENDENCIAS

Clase de Laboral}

Ver ahora . .
Lista de reproduccion

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Paso 2: Seleccione el grupo al que quiere cargar el video.

W Mis grupas | Microsaft Stream x +

&« G ) & webmicrosoftstream.com/studio/groups &t & S @ @

(% Inicie g1 Encontrar ~+ [ Micontenido ~ - Crear ~ O Buscar T A ©

Videos Grupos Canales Reuniones Lista de reproduccién Canales seguidos Papelera de reciclaje

Ordenar por

Mombre s
—I_ Capacitaciones de Offi... DIGITED2018 Proyecto UTP-Ridda2
Crear un grupo
Eguipo de Trabajo para DIGITED2018& Grupo creado por Planner
Capacitaciones de Office 305 Proyecto UTP-Ridda2
Jornada de Capacitacién
183 18 1= 18 1=

Importante: para el ejemplo estaré utilizando un grupo personal.

Paso 3: Seleccione el boton Cargar video de la barra de navegacion del grupo o arrastre
y coloque videos cuando esté en la pestafia Aspectos Destacados o Videos del grupo.

11



’ Capacitaciones de Office 365: vic X +

&« C 1Y & web.microsoftstream.com/group/97ea3bdb-212b-4283-8144-b37fc956afdc?view=vi

() Inicio [21 Encontrar ~ [ Micontenido + Crear O Buscar

Capacitaciones de
Office 365

Equipo de Trabajo para Capacitaciones de Office 365
Jomada de Capacitacién Docente en Verano

0365 PRIVADO

Aspectos destacados Videos Canales Pertenencia T Cargar video

No hay videos en este grupo

Arrastre archivos hasta aqui o seleccione archivos para cargarlos.

Paso 4: Repetir los pasos 3 al 7 de la Seccion “Cargar un video”

Cargar Video en un Canal

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Canales.

’ Microsoft Stream b3 =+

€ > C 1{Y & webmicrosoftstream.com T & S ® @

i Stream

1 Encontrar ~ [E Micontenido ~ - Crear ~ O Buscar T A ©

{t Inicio

Videos

Bienven ks

Canales

~* TENDENCIAS

Clase de Laborat
Ver ahora

Reuniones

Lista de reproduccion

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

12



Paso 2: Seleccione el canal al que quiere cargar el video.

- u} X
W Mis canales | Microsoft Stream X 4
& C { @ webmicrosoftstream.com/studio/channels % & 7 ® B
Stream
@ Inicic  [51 Encontrar ~+ (31 Micontenido ~+ = Crear v 2 Buscar T A ©
Videos Grupos Canales Reuniones Lista de reproduccién Canales seguidos Papelera de reciclaje
Buscar canales Ordenar por

Fecha de creacion ~

Tutoriales Office 3...
Office 365
Videotutotiales de uso de las
herramientas de Office 365

Crear un nuevo canal G &1

Dejar de seguir

‘ L Buscar canales... ‘

D espafiol Péngase en contacto con nosatros  Privacidad ycookies  Términosdeusa  Avisosdeterceros  Términosycondiciones  © 2020 Microsoft

Importante: para el ejemplo estaré utilizando un canal personal.

Paso 3: Seleccione la opcion Seleccione mas archivos y coloque videos directamente en
la pagina canal.

W Tutoriales Office 365 | Microsoft X 4+

< C {} & webmicosoftstream.com/channel/0a61e3a8-17b2-4e35-9515-5f606a0982fe & 7 ® |8

£ Inicio 51 Encontrar ~+ [0 Micontenido ~ - Crear v O Buscar T A @

Tutoriales Office 365

Videotutotiales de uso de las herramientas de Office 365

T Arrastre més archivos a cualquier ubicacion, o seleccione mas archivos para cargar

Buscar videos Ordenar por

Tendencias v | Editar el pedido predeterminado

/O Buscar videos... ‘

No hay mucho que ver por aqui

No hay videos para mostrar.

Paso 4: Repetir los pasos 3 al 7 de la Seccién “Cargar un video”

13



Editar detalles de videos

Los detalles de video, opciones y permisos pueden ser editados por personas que tienen
permiso de propietario para el video. Solo el propietario de un video puede editar o eliminar
informacién sobre un video. Los videos pueden pertenecer a mas de una persona o grupo.

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Videos.

’ Microsoft Stream b3 =+

« > C 0O 8 web.microsoftstream.com it & S ® @

i Stream

b Crear ~ 2 Buscar T A ©

1 Micontenido

far Inicie  [21 Encontrar ~

Videos

Bienven ke

Canales

< ~* TENDENCIAS

Clase de Laboral}

Ver ahora

Reuniones

Lista de reproduccion

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Paso 2: Seleccione el video que desea modificar sus detalles, y en la seccién acciones
del video, haga clic en el icono de lapiz para actualizar los detalles del video.

Inicios de UTP-Ridda2
1 0 0031 04/03/2020 a1 alx

Paso 3: Edite los metadatos, permisos y otras opciones de configuracidon que necesita
modificar. Guarde los cambios haciendo clic sobre el boton Aplicar.

14



* Actualizar el video "Inicios de UT X +

&« &) 0 @ web.microsoftstream.com/videoupdate/562e97580-d320-44e8-b322-T67c34cf422a

@ Inicie  [e] Encontrar ~ [E Micontenido ~ - Crear « £ Buscar

Editando “Inicios de UTP-Ridda2"

Detalles

Nombre

Inicios de UTP-Ridda2|

Descripcign

Cree una d
incluya #has|

ipcién para el video que
tags.

La configuracién de un idioma de

x
video permite los subtitulos (CC)
automaticos para los idiomas
admitidos. Mas informacion
Idioma del video (&
Esparicl o |

Miniatura

-

-
B+

1 Descargar el video

Permisos

[] Permitir a todos en la empresa ver este video ()

Compartir con (@

| Mis grupas v | Buscar sus grupos

Visores O Propietario @  Mostrar

T Reemplazar el video [i] Eliminar el video

Opciones

Personas (0

@D Activado

Comentarios (@

Q Activado

Subtitulos (originales) () Descargar archivo
Geﬂglar automaticamente un archivo de
subtitulos

[0}

Subtitulos (traducidos) O

se h ningin ]

argar un archivo de subtitulos

&> Compartir «* Publicado

Algunos cambios no se han guardado ain

15



Crear un Grupo

Los grupos de Microsoft Stream le permiten elegir un conjunto de personas con las que
desea colaborar y configurar una coleccién de recursos para que las compartan los
usuarios. Agregar miembros al grupo automaticamente les da el acceso a los videos y
canales dentro del grupo.

Los grupos de Microsoft Stream se crean con los grupos de Office 365. Cuando se realiza
un grupo en Microsoft Stream, se crea un grupo de Office 365.

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcion Crear, luego presione sobre Grupo.

{r Inicio [p1 Encontrar ~ [E Micontenido Crear ~~ ) Buscar
lo

Cargar video

Bienvenido de nue|kt=

Canal

<
Clase de Laboratorio 11R121

Ver ahora

Paso 2: En la ventana nueva “Crear un grupo” debera ingresar los datos del grupo, para
ello haga lo siguiente:

1. Especifique el Nombre y Descripcion para el Grupo.

2. Seleccione el Acceso al grupo, si es grupo privado o publico para determinar quién
tiene acceso al contenido dentro del grupo.

3. Puede incluir personas para colaborar con videos en ese grupo.

4. Presione sobre el botén Crear.

16



Crear un grupo

Cree un grupo de Microsoft Stream conectado a un grupo de Office 365 como forma de organizar facilmente quién tiene permiso para ver y

editar sus videos y canales.

Nombre Alias de correo electrnico del grupo
OneDrive | | OneDrive
Descripeion

Videos tutoriales de la Herramienta OneDrive

Acceso @

Permitir que todos los miembros contribuyan @

| Grupo privado

~ | 0 Activado

Agregar miembros del grupo @

| Buscar personas

Miembro
a Yo (dalys.saavedra@)
. e Eddy Mojica (eddy.mojica@)
> ” Arianna Guevara (arianna.guev...

X o Erika Quintero (erika.quintero@)

Propietario (i)

oo|@E

@..

17



Crear un Canal

Los canales son un método de organizacion para videos. Cuando se crea un canal, se
decide si es un canal de toda la empresa en el que cualquier usuario de la organizacion
puede agregar y quitar videos, o si se trata de un canal de grupo en el que se pueden limitar
los colaboradores.

Paso 1: En la barra de navegacién seleccione la opcion Crear, luego presione sobre Canal.

{r Inicio [o1 Encontrar ~ [ Micontenido -|— Crear ~~ ,C Buscar

Cargar video

Bienvenido de nuelkts

<
Clase de Laboratoric 11R121

Ver ahora

Paso 2: En la ventana nueva “Crear un canal” debera ingresar los datos del canal, para ello
haga lo siguiente:

1. Especifique el Nombre y Descripcion para el Canal.
Seleccione el Acceso al canal, si es canal para toda la empresa o un canal de grupo
privado Si selecciona canal de grupo, escriba el grupo en el que desea incluir el
canal.

3. Agregue una imagen personalizada para el Canal

4. Presione sobre el boton Crear.

Importante: Si selecciona canal de grupo, escriba el grupo en el que desea incluir el canal.
No puede cambiar el tipo de canal una vez creado el canal.

18



Crear un canal

Configure un canal para organizar sus videos

Nombre del canal

| Microsoft Office 365

Descripcién

Canal sobre herramientas de Qffice 365 y Office Online

Acceso al canal ©

® Canzldegrupo (O Canal de toda la empresa
{31 Herramientas de Productividad

Imagen de canal persenalizado ©

1 o365

19



Agregar videos a grupos y canales

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Videos.

W Microsoft Stream X +

& C { @ web.microsoftstream.com W & S ® @

fat Inicio  [p] Encontrar ~ [E Micontenido + Crear ~ O Buscar T A ©

Canales
< 7 TENDENCIAS

Reuniones

Ver ahora
Lista de reproduccién

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Paso 2: Haga clic en Agregar al grupo o canal.
r———— Resumen - Qué es UTP-Ridda2

- 3® 0 0L 04/03/2020 B
02:15

0
Vzd

Paso 3: Busque los grupos o canales que desee agregar con el cuadro de
busqueda Compartido con y seleccione el grupo o canal.

Agregar video a grupo o canales

Como propietario de este video, tiene acceso a permisas avanzados &

Compartir con @

Mis grupos ~ | Buscar sus grupos
Visores O Propietario (0 Mostrar O
DIGITED2018 o =
Herramientas de Produ... 0 =

Microsoft Office 365

can(e“" m

Paso 4: Guarde los cambios, haciendo clic en Guardar.

20



Compartir un video

Paso 1: En la barra de navegacién seleccione la opcion Mi Contenido, luego presione
sobre Videos.

W Microsoft Stream x 4+

&« C 1 & webmicrosoftstream.com Ww & S ® @

{ Inicie [o1 Encontrar ~ [ Micontenido \ Crear /C Buscar T 'Q+ ©

| Videos
BienvenieiEs

Canales

< ~7 TENDENCIAS

Clase de LaboraijliliElies

Ver ahora

Lista de reproduccién

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Paso 2: De la lista de videos, seleccione el que desea compartir. Seguido, haga clic sobre
los 3 puntitos.

11l Aniversario de UTP-Ridda2

2® 0 003 04/03/2020

0
Vi

Paso 3: Seleccione la opcion Compartir

] Resumen - Qué es UTP-Ridda2
= 3® 0 001 04/03/2020 1= Compartir
02:15

=

Reemplazar el video

Inicios de UTP-Ridda2 i

2 0% 003 04/03/2020

Eliminar

e Recortar video

I~

| Il Aniversario de UTP-Ridda2 Descargar el video

2{® 0 003 04/03/2020

CHEN

21



Paso 4: En la ficha Compartir, copie la direccion URL del vinculo para compartir el video.

Compartir Correo electrénico Insertar

Este video solo podran verlo los usuarios autorizados.

[0 A partir de: I:I

Vinculo directo al video

|-':::-£ fweb.microsoftstream.com/video/9e856b52-Taee-42f1-9e le-cdaad 7972017 | Copiar

Share with

Cerrar

Importante: Para compartir un video en un momento determinado, active la casilla de
verificacion A partir de y establezca la hora en la que desea compartir el video.

Opcion: Compartir por correo electrénico

Paso 1: En la ficha compartir, seleccione la pestafia correo electronico y agregue la lista
de personas o grupos con los que desea compartir.

Compartir Correo electrénico Insertar

Este video solo podrén verlo los usuarios autorizados.

[Buscar personas y grupos |

;/R\-. Danny Murillo
-

danny.murillo@utp.ac.pa

Adela Nunez Flores
adela.nunez@utp.acpa

#5h, piciTen2012

!\ /.' digited2018@utp.acpa

Cerrar Enviar y cerrar

Paso 2: Seleccione el botén Enviar y cerrar y se enviara un correo electrénico a las
personas y grupos seleccionados.

22



Descargar un video

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Videos.

W Microsoft Stream X +

<« C {+ & webmicrosoftstream.com A & @ @

m Inicio [e1 Encontrar ~ [ Micontenido } Crear /C Buscar T R+ @

Canales

< 7 TENDENCIAS

Clase de Laboral

Ver ahora

Reuniones

Lista de reproduccion

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Importante: Puede descargar el video cargado originalmente si ha cargado el archivo de
video o si es el propietario del video.

Paso 2: De la lista de videos, seleccione el que desea descargar. Seguido, haga clic sobre
los 3 puntitos.

1l Aniversario de UTP-Ridda2

2® 0 003 04/03/2020

0
Vd

Paso 3: Seleccione la opcion Descargar el video.

SN

BL

S

Compartir

el

Reemplazar el video

Eliminar

weE Recortar video

Descargar el video

1€

Importante: El video empezara a descargar automaticamente.
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Eliminar un video

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Videos.

W Microsoft Stream x 4+

&« C 1 & webmicrosoftstream.com Ww & S ® @

{ Inicie [o1 Encontrar ~ [ Micontenido \ Crear /C Buscar T 'Q+ ©

Bienven Es

Canales

< ~7 TENDENCIAS

Clase de LaboraijliliElies

Ver ahora

Lista de reproduccién

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Paso 2: De la lista de videos, seleccione el que desea descargar. Seguido, haga clic sobre
los 3 puntitos.

11l Aniversario de UTP-Ridda2

2® 0 003 04/03/2020

0
&

Paso 3: Seleccione la opcion Eliminar.

5O N
= Compartir
T Reemplazar el video
[ Eliminar

W= Recortar video

[

Descargar el video
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Reproducir una grabacién de una reuniéon

En Microsoft Teams, los usuarios pueden grabar sus reuniones y llamadas de grupo de
Teams para capturar el audio, el video y la actividad de pantalla compartida. La grabacion
se realiza en la nube y se guarda en Microsoft Stream, para que los usuarios puedan
compartirla de forma segura en su organizacion.

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Reuniones.

W Microsoft Stream x 4+

&« C 1 & webmicrosoftstream.com Ww & S ® @

{ Inicie [o1 Encontrar ~ [ Micontenido \ Crear /C Buscar T 'Q+ ©
Videos
Bienvenijetss
Canales
%
Reuniones

Clase de Labora'

Ver ahora

Lista de reproduccién

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

La pagina nueva, mostrara la lista de reuniones grabadas desde Microsoft Teams.

Videos Grupos Canales Reuniones Lista de reproduccién Canales seguidos Papelera de reciclaje
Buscar videos Ordenar por Estado Privacidad
‘ / Buscar videos ‘ ‘ Fecha de carga v ‘ ‘ Todas v ‘ ‘ Todas v

Llamada con Eddy Mojica

0® 09 0L 28/04/2020 =
SN SEAN
Reunidn con Eddy Mojica
7® 09 003 14/04/2020 =
SN SEAN
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Agregar un formulario a un video

Podemos crear material audiovisual de forma mucho mas interactiva al
permitirnos introducir en nuestros videos alojados en Microsoft Stream cuestionarios de
forma muy sencilla. Asi, los docentes podran recibir el feedback de sus estudiantes de forma
muy sencilla mientras estos visualizan un determinado video.

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Videos.

W Microsoft Stream x +

&« C {Y @& webmicrosoftstream.com % & S ® @

far Inicio [e1 Encontrar ~ [ Micontenido | Crear ~ /O Buscar T R+ ©
Wideos
BienveniKEEss
Canales
<
Reuniones

Clase de Laborat
Ver ahora
Lista de reproduccién

Canales sequidos

Papelera de reciclaje

Paso 2: Seleccione un video, y en la ficha “Interactividad”, haga clic sobre Agregar un
formulario.

W Ver “Subir archivos a OneDrive’ | % | +

&« C Y & web.microsoftstream.com/video/8a9c601c-7f3e-437b-ad9c-711f0176c3b4list=studio t & S @ = @ H

) Inicio  [p] Encontrar ~ [ Micontenido ~+ - Crear v £ Buscar T A &

Transcripcién Interactividad

] Office 365 )

+50GB

Espacio en a, un cuestionario o un

orms para que
sea mas atractivo.

[> 4) 009/ 200
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Paso 3: Una nueva ventana de dialogo le abrira donde debera colocar informacion del
formulario.

Transcripcion Interactividad
- Agregar un formulario
MNombre de formular.. 0:00

Direccion URL de Form @

Pegar la URL aqui [

Asigne un nombre al farmularia. @

Escriba aqui el nombre del formulario.

Posicién en la escala de tiempo @

Agregar a la escal... | Cancelar

Paso 4: En la opcién Direccion URL de Forms, pegue la direccion URL del formulario creado
previamente en Microsoft Forms.

Direccidn URL de Form &

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.asp [f

Importante: si no ha creado el formulario, debera hacer clic en el icono herramientas junto
a direccion URL del formulario y, a continuacion, haga clic en ir a Microsoft Forms. Esto
lo llevara a una nueva ventana del explorador para crear el formulario.

Paso 5: Asigne un nombre al formulario.

Asigne un nombre al formulario, (&

Paso 6: Compruebe que tiene el formulario en el espacio adecuado en el video. Si desea
ajustarlo, arrastre el encabezado de la reproduccion a la nueva ubicacion. En la opcién
Posicion en la escala de tiempo.
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P> 49 018/ 200 B & =

Podra observar el minuto en que se mostrara el formulario.

Posicion en la escala de tiempo &

Paso 7: Haga clic en Agregar a la escala de tiempo. La ficha interactividad mostrara el

nuevo formulario.
Agregar a la escal... ‘ Cancelar

Importante: para agregar un nuevo formulario a otra escala de tiempo, repita los pasos 2
al7.
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Eliminar un formulario a un video

Una vez que haya terminado de crear un formulario en un video, no se podra cambiar su
titulo ni su posicién en la escala de tiempo. Para poder cambiar, debera eliminar el
formulario y, a continuacion, cree un nuevo formulario en secuencia que apunte a su
formulario existente en formularios.

Paso 1: En la barra de navegacion seleccione la opcién Mi Contenido, luego presione sobre
Videos.

W Microsoft Stream

c O

x +

e

@ web.microsoftstream.com

{ Inicie [o1 Encontrar ~ [ Micontenido \ Crear /C Buscar T 'Q+ ©
Videos
Bienvenijetss
Canales
%
Reuniones

Clase de Laboraf

Ver ahora

Lista de reproduccién

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Paso 2: Seleccione un video, y en la ficha Interactividad, observara la lista de todos los
formularios y sus ubicaciones en la escala de tiempo.

Transcripcion Interactividad

|- Agregar un formulario

@ Pregunta #1

= Pregunta #2

0:18 ~

0:41 ~
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Paso 3: Para eliminar el formulario en la secuencia, haga clic en la flecha situada junto a la
hora para ir al formulario, seguido haga clic en Eliminar formulario

@@ Pregunta #2 041 -

Direccién URL de Form @

(=

Asigne un nombre al formulario. @

Posicién en la escala de tiempo @

Eliminar formulario Cancelar

Paso 4: Un nuevo cuadro de didlogo de confirmacion se le mostrara, haga clic en Eliminar.

Eliminar Pregunta #2

;Quiere eliminar Pregunta #27

| |
L
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Integrar Microsoft Stream en Microsoft Teams

Paso 1: Ingrese a Microsoft Teams.

Paso 2: Seleccione el Equipo de donde desea agregar videos de Microsoft Stream.

— a x
@i Microsoft Teams x  +
&« C ) & teams.microsoft.com/_#/school//?ctx=teamsGrid % & S @ @ H
- \‘:'-\
[E Busque o escriba un comando ;3'
Equipos Y & %" Unirse a un equipo o crear uno

Sus equipes

Capacitaciones de Office

UTP-Ridda2 365

Importante: para el ejemplo estaré utilizando un equipo personal.

Paso 3: Seleccione el canal de donde agregar videos de Microsoft Stream.
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@@ General (Capacitaciones de Offic X +

< Cc & teams.microsoft.com/_#/school/conversations/General?threadld= 19:c876efaadacede299eef12a79d049acd @thread.tacv28ictx=channel - fr & J @ = @ H
: , B} .
Microsoft Teams 4 Busque 0 escriba un comando \\3.\

< Todos los equipos [l General Publicaciones Archivos Bloc de notasde clase  Tareas  Notas + © Equipo

Capacitaciones de Offic... -

Le damos la bienvenida a Capacitaciones de Office 365

General : A
Seleccione dénde desea empezar

Fac. de Ciencias y Tecnologias - Quimi

Jornada Docente - Grupo B
a—|
h ™
é ﬂf I
Cargar materlales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

\ Dalys Johana Saavedra 20/4 14:20
3 Se ha agregado una nueva pestafia en la parte superior de este canal. Este es el vinculo,

Tutoriales Office 365

© Responder

nicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ @B EF > 9 wmo e B

Importante: para el ejemplo estaré utilizando el canal Jornada Docente — Grupo B

Paso 4: En la barra de pestafias del canal del equipo, haga clic en Agregar

pestana -+

Jornada Docente-Grup... Publicaciones Archivos MNotas | +

Paso 5: Busque la pestafna Microsoft Stream.

una
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Agregar una pestafia X

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestafias en la parte buscar Q
superior del canal. Mas aplicaciones

Pestafias para su equipo

Biblioteca de  Excel Forms OneNote Planner Power BI

documentos

PowerPoint SharePoint Sitio web Stream Wiki Word YouTube

Mas pestafias

)
. ‘ D)

plus ]

AgilePolly Aktlvlearn Ally AMiION aulaPlaneta Avochato awork

Plus

Paso 6: Pegue la direccion URL en la seccion vinculo directo a un video. Al pegarlo le
mostrara el nombre del video.

Acercade X
Stream

O Canal ® Video

Buscar o pegar un vinculo directo a un video de Microsoft Stream

| https:/fweb.microsoftstream.com/video/Bal0ch01c-7i3e-437b-a49¢- 7110176304 |

Subir archivos a OneDrive
FOmOrE e peetang

|\."'ce:| |

Paso 7: Habilite la opcién Publicar en el canal sobre esta pestaia, seguido haga clic
en Guardar.
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. Stream

QO Canal @ Video

Buscar o pegar un vinculo directo a un video de Microsoft Stream

| Subir archivos a OneDrive

Mombre de pestafia

| Subir archivos a OneDrive

Publicar en el canal sobre esta pestafia

Volver

Importante: Si agregdé un Canal, en la Pestana de Microsoft Teams le mostrara todos los
videos agregados a ese Canal.

Jornada Docente - Grupo B Publicaciones Archivos Notas Videos Economia ~

Videos Economia

5 videos | 1 seguidaores

Seccion 2B- Oferta y Demanda

(B €5 una funcion malematca”

Sesion 2A - Oferta y Demanda

Presentacion del Curso

Meodulo 1. Parte A Economia

Modulo 1- Parte B Economia

3
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Enlazar videos de Microsoft Stream en Moodle

A través de este enlace, los estudiantes podran acceder directamente a los videos o canal
de videos del docente. Al hacer clic en el enlace, éste le llevara a la ventana de Videos en
Microsoft Stream.

Paso 1: Ingrese a Microsoft Stream.

Paso 2: En la barra de navegacion seleccione la opcion Mi Contenido.

Paso 3: Seleccione la opcion Videos o Canales.

OPCION VIDEOS:

De la lista mostrada seleccione el video que desea compartir. Seguido, haga clic sobre los
3 puntitos para mas opciones.

11l Aniversario de UTP-Ridda2

23 0% 0031 04/03/2020

_\!_IT_I‘
0
Z

Seleccione la opcion Compartir.

] Resumen - Qué es UTP-Ridda2

— 3® 0 001 04/03/2020 = Compartir
:15 =

Reemplazar el video

Inicios de UTP-Ridda2
23 0% 001 04/03/2020

Eliminar

wse Recortar video

Descargar el video

1€

11l Aniversario de UTP-Ridda2
2(® 0 003 04/03/2020

. B O %N -
TRy 05:41

En la ficha Compartir, copie la direccién URL del vinculo para compartir el video. Haga
clic en el boton Copiar.
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Compartir Correo electrénico Insertar
Este video solo podran verlo los usuarios autorizados.

[ A partir de: I:I

Vinculo directo al video

‘ https://web.microsoftstream.com/videa/9e856b52-Taee-42f1-9e 1e-cdaad 757017 ‘ m

Share with

Yz

OPCION CANALES:

De la lista mostrada seleccione el canal que desea compartir. Seguido, haga clic sobre los
3 puntitos para mas opciones.

Videos Grupos Canales Reuniones Lista de reproduccion Canales seguidos

Buscar canales Crdenar por

AL Buscar canales... ‘

Fecha de creacidn s

E Repositorio Instituc...
| Sin descripcicn

Crear un nuevo canal o1 dfo

Seleccione la opcion Compartir.

Repositorio Instituc...

Sin descripcion

01 Ao
®  Edicion
]E Eliminar

|~ Compartir
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En la ficha Compartir, copie la direccion URL del vinculo para compartir el canal. Haga

clic en el boton Copiar.

Compartir Insertar

Vinculo directo al canal

Este canal solo podran verlo los usuarios autorizados.

https://web.microsoftstream.com/channel/c020712b-cad4-410f-afb0-Bac7ffb2bba

Importante: para que los estudiantes tengan acceso a los videos que comparte el docente,
los mismos deberan ser visible para toda la organizacién o agregarlos como visores dentro

del permiso del video.

Paso 4: Ingrese a la plataforma Moodle donde tiene alojado su curso y en el cual realizara

el enlace con sus videos.

Paso 5: Acceda a su curso y haga clic en el boton Activar Edicion.

Navegacién =EE

Administracién BE

+ Administracién del
curso

4 Editar ajustes
2 Activar edicion

4 Finalizacion del curso

Area personal » Mis cursos » MD1LS312

LE\ Foro de Presentacion

E\ Avisos

Tema 1

(C Capitulo 1

% Capitulo 2

Su progreso ()
O

ACTIVAR EDICION

Personas EE

1% Participantes

Mis cursos EE

%? Interaccion Humano
Computador - Prof. Maria
Diaz - 0068(1LS312)

%! Interaccion Humano
Computador - Prof. Maria

o P TR-C PP

Paso 6: Ubique la seccion de su curso (tema, unidad o capitulo) donde desea agregar el
enlace de sus videos de Microsoft Stream, luego haga clic en el enlace +Anade una

actividad o un recurso.
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4 Tema 1 Editar~
& ’!': Capitulo 1 Editar~ [
& ‘™ Capitulo 2 Editar~ [
% |= Capitulo 3 Editar [
¢ /] Parcial 1 Editar~ £ &
% o/ Quizz 1 Editar~ £ 4
¢ §f Parcial 2 Editar~ £ [
% @ Foro Editar~ £ [
capitulo 1
== Afade una actividad o un recurso

Paso 7: Ubique la seccion Recursos y escoja la opcion URL, seguido haga clic al boton
Agregar.
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ﬁ [ Lecsian

T Paquete SCORM

=

:’_ Taller

\5—] Tarea

ﬁ Wiki
RECURSOS

I_i Archivo
Carpeta
Etiqueta
Libro

Pagina

IMS

Afiade una actividad o un recurso

Paguete de contenido

Bk TEQN

URL

AGREGAR

X

El recurso URL permite que el profesor pueda
proporcionar un enlace de Internet como un
recurso del curso. Todo aguello gque esté
disponible en linea, como documentos o
imagenes, puede ser vinculado; la URL no tiene
por qué ser la pagina principal de un sitio web.
La direccign URL de una pagina web en
particular puede ser copiada y pegada por el
profesor, o bien, este puede utilizar el selector
de archivo y seleccionar una URL desde un
repositorio, como Flickr, YouTube o Wikimedia
(dependiendo de gué repositorios estan

habilitados para el sitio).

Hay una serie de opciones de visualizacion de
la URL, como incrustada o abierta en una nueva
ventana, y opciones avanzadas, como parsear
informacidn a la URL, como el nombre de un

estudiante.

Tenga en cuenta gue las URLs también pueden

CANCELAR

Paso 8: En la nueva pantalla mostrada, llene los datos de configuracion.

Seccion General:

e Nombre: En este espacio debe colocar el Nombre del enlace. Ejemplo: Enlace a

Microsoft Stream.

e URL externa: Debe pegar el enlace que copi6 en el Paso 3.
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~ General

https://web.microsoftstream. SELECCIONE UM ENLACE...

Muestra la descripcidnen la
pagina del curso

6]

Nombre = )
Enlace a Microsoft Stream
URL externa =
Descripcién =1 . — |1
Parrafo - B [ =iz
Ruta: p

Seccion Apariencia:

o Mostrar. Seleccione la opcion “En ventana emergente”.

~ Apariencia

Mostrar (@

_Incrustar

Automatico

Abrir

v En ventana emergente 1

Anchura de la ventana emergente
(en pixels)

Altura de la ventanta emergente
(en pixels)

Mostrar la descripcién de la URL

620

450

Paso 9: haga clic en el boton Guardar Cambios y Regresar al Curso al final del formulario.
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» Parametros

+ Ajustes comunes del modulo

» Restricciones de acceso

+ Finalizacion de actividad

» Marcas

» Competencias

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR CANCELAR

En este formulario hay campos obligatorios # .

Paso 10: Haga clic en el botén Desactivar Edicion.

El URL anadido se le desplegara de la siguiente manera.

Tema 1

% Capitulo 1 O
% Capitulo 2 O

" Capitulo 3 O
& Parcial 1 O
o Quizz 1 O
o Parcial 2 O
[ Foro capitulo 1 O
@ Enlace a Microsoft Stream O
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